UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN SAO KHUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
Vé cong tac biao vé, quan 1y, sir dung tai san
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 122 /0P - MNSK ngay 12 thdng 10 ndm
2024 cia Hiéu truong truong mam non Sao Khué)

Can ctr vao thong tu sb 162/2014/TT — BTC ban hanh ngay 06/11/2014
vé viéc quy dinh ché d6 quan 1y, tinh hao mon tai san ¢ dinh trong cac co quan
nha nudc, don vi sy nghiép cong l4p va cac td chiic ¢6 str dung ngan sach nha
nudc

Cian ctr Luat quan 1y, st dung tai san cong s6 15/2017/QH14 cia Qudc
hoi ngay 21/6/2017,

Can ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 va Théng tu sb
144/2017/TT-BTC ngay 31/12/2017 ctia B Tai chinh huéng dan Nghi dinh
151/2017/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 Piéu cua Luat Quan 1y, st dung tai
san cong;

Can ctr Thong tu sd: 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai
chinh huéng din mot sé noi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngiy 26
thang 12 nam 2017 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan
1y, st dung tai san cong;

I. MUC PiCH - YEU CAU:

Dé dap ting yéu cau vé cong tac cham soc gido duc tré, bén canh viée ting
cuong vé sb luong va ning cao trinh do doi ngii can bd, Trudng mam non Sao
Khué tig budc dau tu, nang cip vé co sé vat caa don vi. Khdi luong tai san
trong truong ngay cang nhiéu, viéc quan 1y str dung d6 co né nép, tai san duoc
dau tu dang trong tam, trong diém, dugc dua vao st dung ngay va cé hiéu qua
thiét thuc trong cong tac cham soc gido duc tré. Tuy nhién, viéc to chic quéan 1y
va theo ddi st dung van con chua chit ché hién twong hu hong tai san van con
Xay ra

Nhim khéc phuc tinh trang trén va dua cong tic quan 1y tai san di vao né
nép, ning cao chat luong va hiéu qua quan 1y caa cac don vi, Trudng mam non
Sao Khué ban hanh Quy dinh vé cong tac bao vé, quan ly, sir dung tai san ap
dung trong pham vi ciia Nha truong.

II. NHUNG QUY PINH CU THE VE BAO VE, QUAN Li, SU
DUNG TAI SAN:

Piéu 1: Pham vi 4ap dung
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Quy dinh nay ap dung cho tat ca cac khu thudc Trudng cé sir dung ngan
sach nha nudc va coi nhu ngan sach Nha nudc (ngudn vién tro, chuong trinh,
duan ...)

Diéu 2: P6i twong ap dung

Nhitng tai san thudc dién quan 1y trong quy dinh ndy bao gdm:

+ Tai san ¢6 dinh (TSCD);
+ Cong cu dung cu (CCDC)
+ Nguyén vat liéu

Picu 3: Tiéu chuin nhan biét tai san ¢é dinh

1. Tiéu chuén nhan biét tai san c6 dinh hitu hinh

Tai san ¢d dinh hitu hinh 1a nhirng tai sdn ¢6 hinh thu vat chét, co két cAu
doc lap hodc 1a mot hé théng gé)m nhiéu bod phan riéng 1¢ lién két v6i nhau dé
cung thuc hién mot hay mot s6 chire nang nhét dinh, thoa man dé)ng thot ca 2
tiéu chuan dudi dy:

a) Co thot gian stir dung ttr 01 (mdt) nam tré 1én;

b) C6 nguyén gia tir 10.000.000 dong (muoi triéu dong) trd 1én.

2. Tiéu chuén nhan biét tai san ¢ dinh v6 hinh

Tai san cb dinh vo hinh 1a nhiing tai san khong c6 hinh thu vat chit ma co
quan, td chure, don vi d6 dau tu chi phi tao 1ap tai san nhu: Quyén st dung dat;
phﬁn mém ung dung; quyén sO hitu tri tu¢ theo quy dinh tai Luat s¢ hiru tri tué,
thoa min dong thoi ca 2 tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Diéu 4: Quy dinh tiéu chuin nhin biét ddi véi tai san dic thu

1. Nhitng tai san (trir tai san 1a nha, vat kién tric) co nguyén gia tir 5 triéu
déng dén dudi 10 triéu dong va co thoi gian sit dung trén mot nim duoc quy
dinh 14 tai san c6 dinh dic thu.

2. Tai san 1a trang thiét bi d& hong, d& v& (nhu thay tinh, gém, sanh, st...)
phuc vu nghién ctru khoa hoc, thi nghiém c6 nguyén gia tir 10 triéu dong trd 1én
dugc quy dinh 1a tai san ¢6 dinh dic thu.

3. Can cu quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 biéu nay va dac diém tai san st
dung thuc té cua nganh, linh vuc; B truong, Thu trudng co quan ngang Bo, co
quan thudc Chinh phu, co quan khic & Trung Uong, Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé truc thudc trung wong ban hanh Danh muc tai san ¢6 dinh dic
tht (theo MAu tai Phy luc s6 3 ban hanh kém theo Théng tu nay) thudc pham
vi quan 1y ctia B9, nganh, dia phuong cho phu hop dé thong nhat quan 1y.

Diéu 5: P6i twong ghi s6 ké toan tai san cb dinh.

1. Tai san st dung doc 1ap duoc xac dinh la mot doi tuong ghi s6 ké toan
tai san c6 dinh.

2. Mot hé théng gdbm nhiéu bo phan tai san riéng 1é lién két voi nhau dé
cung thuc hi¢n mot hay mot s6 churc nang nhét dinh, ma néu thiéu bt ky mot bo
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phan nao trong d6 thi ca h¢ théng khong thé hoat dong duoc thi duoc xac
dinh 12 mot ddi tuong ghi s6 ké toan tai san ¢ dinh.

3. Mot hé théng gé)m c6 nhiéu bod phan tai san riéng ¢,
lién két v6i nhau, trong 6 mdi bd phan ciu thanh c6 thdi gian st dung khac
nhau va c¢6 chic ning hoat dong doc 1ap, ddng thdi co sy doi  hoi phai quan
1y riéng tirng bd phan tai san thi mdi bd phan tai san d6 dugc xac dinh 1a mdt ddi
tuong ghi s6 ké toan tai san ¢ dinh.

4. Suc vat lam viéc hoac cho san phém thi ting con suc vat c6 gia tri tu
10 triéu dong trd 1én duge xac dinh 1a mot ddi twong ghi so ké toan tai san cd
dinh.

5. Vuon cay thudoc khudn vién dat doc lap, c6 gia tri tur 10 tri¢u dé)ng tré
1én (khong tinh gia tri quyén sir dung dat); hodc timg cdy ldu nim cé gia trj tir
10 triéu dé)ng trd 1én duoc xac dinh 1a mot ddi tuong ghi s6 ké toan tai san ¢
dinh.

Picu 6: Phan loai tai san c6 dinh

1. Phan loai theo tinh chét, dic diém tai san, bao gdm:

a) Tai san cb dinh hiru hinh

- Loai 1: Nha, gém: Nha lam viéc, nha kho, nha héi truong, nha cau lac
bo nha van héa, nha tp luyén va thi d4u thé thao, nha béo tdn bao tang, nha tré,
nha mau gido, nha xudng, phong hoc, nha giang dudng, nha ky tic x4, nha
kham bénh, nha an dudng, nha khach, nha &, nha cong vy, nha bi¢t thu, nha
khac

- Loai 2: Vat kién trtc, gém: Kho chtra, bé chira, bén dd, sin phoi, san
choi, san choi thé thao, sin van dong, bé boi, truong ban, ke, dap, de, céng,
kénh, muong mang, bén cang, bén tau, giéng khoan, giéng ddo, tuong rao, vit
kién trac khéc.

- Loai 3: Phuong ti¢n van tai, gé)m:

+ Phuong tién van tai dudng bd (xe oto , xe mo td, xe gin may, phuong
tién van tai duong bd khac);

+ Phuong tién vén tai duong thiy, gdm: Tau bién ché hang hoa; tau bién
ché khach; tau tuan tra, ctru ho, ctru nan dudng thuy; tau chd hang duong thuy
ndi dia; tau chd khach duong thuy ndi dia; pha duong thuy cac loai; ca no,
xudng may cac loai; ghe, thuyén cac loai; phuong tién van tai dudng thuy khac.

+ Phuong tién van tai duong khong (may bay);

+ Phuong tién van tai duong sat;

+ Phuong tién van tai khac.

- Loai 4: May moc, thiét bi van phong, gom: May tinh dé ban; may vi
tinh xach tay; may in céc loai; may chiéu cac loai; may fax; may huy tai liéu;
may Photocopy; thiét bi loc nuéc cac loai; may hut am, hat bui cac loai; ti vi,
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dau Video, cac loai dau thu phét tin hiéu k¥ thuat s6 khac; may ghi am; may
anh; thiét bi Am thanh cac loai; tong dai dién thoai, dién thoai c6 dinh, may bd
dam, dién thoai di dong; thiét bj thong tin lién lac khac; ti lanh, may gidt; may
diéu hoa khong khi; may bom nudc; két sit cac loai; bo ban ghé ngé)i lam viéc;
bd ban ghé tiép khach; ban ghé phong hop, hdi truong, 16p hoc; ta, gia k¢ dung
tai liu hodc trung bay hién vat; thiét bi mang, truyén thong; thiét bi
dién van phong cac loai; thiét bi dién tu phuc vu quan ly, luu trir dit li¢u; céc
loai thiét bi vin phong khéc.

- Loai 5: Thiét bi truyén dan, gém: phuong tién truyén dan khi dét,
phuong tién truyén dan dién, phuong tién truyén dan nudc, phuong tién truyén
dan cac loai khac.

- Loai 6: May moc, thiét bi dong luc.

- Loai 7: M4y moc, thiét bi chuyén dung.

- Loai 8: Thiét bi do luong, thi nghiém.

- Loai 9: Cay lau nam, stc vat lam vi¢c hodc cho san phém.

- Loai 10: Tai san ¢ dinh hitu hinh khac.

b) Tai san cb dinh vo6 hinh

- Loai 1: Quyén st dung dat.

- Loai 2: Quyén tac gia.

- Loai 3: Quyén s¢ hitu céng nghiép.

- Loai 4: Quyén ddi véi gidng cdy trong.

- Loai 5: Phan mém tmg dung.

- Loai 6: Tai san ¢ dinh v6 hinh khac.

2. Phan loai theo ngudn gbc hinh thanh tai san, bao gom:

a) Tai san ¢ dinh hinh thanh do mua sim;

b) Tai san ¢ dinh hinh thanh do dau tu xay dung;

c¢) Tai san ¢ dinh dugc diéu chuyén dén;

d) Tai san ¢ dinh duoc tang cho;

d) Tai san cb dinh dugc hinh thanh tir ngudn khac.

3. Danh muc tai san cb dinh hiru hinh tai Phu luc s6 1 ban hanh kém theo
Thong tu s6 162/2014/TT - BTC

Piéu 7: Quy dinh vé bao vé, quan 1y va str dung tai san :

Céan by vién chtrc trong truong dugc giao su dung tai san phai co trach
nhiém quan 1y va bao quan tai san duoc giao; khi phat hién nguyén nhan c6 thé
lam hu hong tai san thi chi dong bdo vo1 thu truéng don vi don vi hodc cac bd
phan chirc ning c6 lién quan dé c6 bién phap xir Iy ngay han ché thip nhat su
thiét hai ctia tai san. Panh gia thi dua vé cong tac quan ly trang thiét bi d6 dung
d6 choi cta cac 16p.
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Nhiing nguoi dugce giao nhi€ém vu quan 1y, st dung va bdo quan tai san
ctia nha trudng phai nang cao y thic trach nhiém, nghiém chinh chap hanh cac
ché do, noi quy d6 duge quy dinh; hét stc gitr gin khong dé tai san bi hu hong,
mat mat; phai st dung hiéu qua va kip thoi phat hién nhitng nguyén nhan c6 thé
gay hu hong tai san; tién hanh cac bién phap can thiét dé duy tri su hoat dong
clia tai san & muc tot nhat.

Céc dong chi phu trach co s& vat chat thuong xuyén nam tinh hinh tai
san thudc pham vi minh quan ly, giao nhi€ém vu rd rang cho cac 16p va cd nhan
phu trach; thuong xuyén nhac nho can bd vién chirc nang cao ¥ thiic ton trong
va bao vé€ cua cong, ndi quy bdo v¢ tai san; phai don ddc kiém tra tai san sau khi
c6 xdy ra su ¢d va lap bao cao dé co hudng giai quyét.

Tat ca cac TSCP & moi ngudn von (ngin sach Nha nude, coi nhu ngan
sach Nha nudc nhu: vién trg, chuong trinh hop tac, du an, qua biéu, tang......)
déu phai dang ky vao s6 sach kip thoi. Khi dau tu mua sim hodc duoc trang bi
tir cac nguodn von trén, cac don vi thuc hién theo ding “Quy trinh mua sim
mé6c méc thiét bi va Quy trinh tiép nhin hang vién tro”.

TSCP phai duoc phan loai théng ké, danh sd, theo ddi chi tiét dén ting
d6i tuong ghi TSCP va dugc phan anh trong sb theo ddi TSCD.

MGdi 116p c6 mot quyén s theo ddi TSCP theo su ban giao hang nim. S6
liéu trong s theo ddi TSCP cua 16p st dung va sd liéu trong sb sach cta bd
phan quan 1y tai san truong phai thong nhét véi nhau.

Nhiing TSCD doé tinh hao mon did nhung con st dung dugc trong hoat
dong ctia don vi thi khong duoc ghi giam trong s6 theo ddi TSCD va van tiép
tuc quan 1y nhu nhitng TSCD khac.

Moi TSCPD trong don vi phai duoc quan 1y bang hién vat va gia tri. Gia tri
ctia TSCP duogc ghi theo nguyén gia TSCD dugc hinh thanh tir mua sam, tir dau
tu xay dung, duoc diéu chuyén dén, duoc tang cho ...

Trong qua trinh sir dung néu c6 cai tao, nang cap, stra chita 16n TSCP hay
thdo do mot hay mot s6 bd phan TSCD hoac danh gia lai gia tri TSCD theo
quyét dinh Nha truong thi ghi phat sinh tang, giam nguyén gia TSCP. Ban
kiém tra hién trang 1ap

TSCD dugc hinh thanh tir vién trg, cac chuong trinh - dy an, qua biéu,
tang, tai san tu ché tao néu chua co nguyén gia lic dua vao sir dung thi Truong
thanh 1ap T6 dinh gi4 tai san hodc thué don vi c6 tu cac phap nhan tham dinh gia
tai san dé xac dinh nguyén gia TSCP.

Do6i véi tai san thude dang thiét bi déng bod chi c6 mot gid chung cho hé
théng (hé thong gém c6 nhiéu bo phan tai san riéng 18, lién két v6i nhau, trong
d6 mdi bo phan cau thanh co thoi gian st dung khac nhau va c6 chirc ning hoat
dong doc 1ap, dong thoi co su ddi hoi phai quan 1y riéng ting bo phan tai san)
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thi don vi va hoi dong mua sam phdi hop xac dinh va lap bang gia phan bo
hop 1y cho timg thiét bi voi diéu kién tong gid tri phan bd phai bang gia ciia hé
théng.

Viéc bdo tri, stra chita, diéu dong, thanh ly TSCD & cac don vi thyc hién
theo ding “Quy trinh bao tri - bdo dudng tai san; Quy trinh stra chita tai san;
Quy trinh thanh 1y tai san va xtr 1y tai san khi két thic” do Truong quan 1y va
chiu trach nhiém

Vé kiém ké tai san : DPinh ky mdi nim déu phai t6 chuc kiém ké thuc té
tai san mot lan. Dbi vai cac 16p cudi ndm hoc, chia tach, sat nhdp, giai thé
khu...theo chu truong cia trudng ciing phai tién hanh kiém ké thyc té tai san (1ap
bién ban ban giao tai san, bién ban danh gia lai tai san néu can thiét). Trong qua
trinh kiém ké phai ghi chép day du, kip thoi vao céc s theo ddi TSCPD, TSCC,
xéac dinh rd nguyén nhan hu hong mat mat, & xuat bién phap xir Iy tai san,
bao cdo voi Ban kiém ké Truong theo dung quy dinh. Phu hiéu trudng phu trach
CSVC c6 trach nhiém t6 chirc ddi chiéu s6 sach tai san cua don vi véi sd sach
tai san do truong quan ly, dé xuat cac hinh thic xir 1y tai san d6i voi nhiing tai
san khong can dung hodc hu hong.

Pho hi¢u truéng phu trach CSVC c6 trach nhi€ém bdo cao s6 liéu va hién
trang tai san & cac 16p do minh quan Iy tham muu bao cdo thi truong biét va co
ké hoach dau tu mua sdm bd sung hodc dé nghi diéu chuyén, thanh 1y.

Ké toan don vi véi chirc nang quan 1y vé tai san chung trong truong phai
phéi hop véi cac 10p kiém tra dinh ky vé tinh hinh quan 1y va sir dung tai san,
hiéu suat sir dung tai san, dac biét la cac trang thiét bi dat tién. Théng ké va bao
céo kip thoi vé hién trang tai san trong truong khi Ban Giam hiéu yéu cau hodc
béo cdo véi cap trén c6 lién quan. Tham muu va dé xuat Ban Giam hiéu vé dau
tu mua sam va xir 1y thanh 1y tai san.

TAt ca can bd vién chuc tuyét ddi khong dugc str dung tai san cua don vi
vao muc dich c4 nhan, cho thué, san xuat kinh doanh, dich vu khi chua duoc
phép cua Nha truong.

Moi trudng hop mat hodc hu hong tai san, nguoi quan 1y st dung phai
bao céo kip thoi cho Thu trudong don vi biét va tién hanh céac thi tuc can thiét dé
xu ly.

Nhitng cong cy, dung cu c¢o6 thoi gian st dung trén mot ndm ma khong
coi la TSCD thi duoc Xép vao nhom tai san cong cu, dung cu lau bén. Sau khi
thuc hién viéc mua sim phai theo ddi, quan 1y chit ché timg cong cu, dung cu
lau bén khi xuat ra str dung cho dén lic bao hong.

Quén Iy TSCCDC twong tu nhu quan Iy TSCP. Qua trinh sir dung van
dugc theo ddi chat ché tir lic nhan vé cho dén khi bao hong.
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Ngoai viéc kiém ké TSCP theo dinh ky hang nam, don vi ciing phai kiém
ké TSCCDC dé béo cdo va dé nghi Ban Giam hiéu cho phép thanh 1y nhimng
TSCCDC khong con str dung duoc.

Nguyén vat liéu trong pham vi hoat dong ctia Trudng duoc hiéu 13 nhiing
dd dung, nguyén vat li¢u, hoa chit, mau vat, dé can, giéy mau, van phong
pham... khi dua vao st dung coi nhu tiéu hao hét (chi sir dung mét lan).

Nguyén vat liéu tuy khong phai 1a TSCD hay TSCCDC nhung don vi
phai theo ddi, quan 1y chat ché tir lac mua vé sir dung cho dén khi hoan thanh
cong viéc. St dung khong hét thi c6 bién phap bao quan tot dé tiép tuc st dung
cho 1an sau.

Dbi v6i cac nguyén vat lidu d6 c6 dinh mirc nhu nguyén liéu lam dd dung
day va hoc c6 tiéu chuan (vin phong pham,) thi don vi phai thuc hién viéc mua
sam theo ding dinh mutc, tiéu chuan d6 xay dung

Cén bd vién chuc c6 thanh tich trong viéc bao v¢ tai san cuia Truong thi
dugc xét khen thudng theo ché do chung. Néu c6 nhiing cai tién nang cao cong
suat may moc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vat liéu; phuc hoi may moc thiét
bi cli dat hiéu qua thiét thuc... thi dugc khen thuong theo ché do sang kién cai
tién k¥ thuat, thuc hanh tiét kiém chdng lang phi.

Can bd vién chirc thiéu tinh than trach nhiém lam mat mat, hu hong hoac
gay ra thi¢t hai vé tai san cla co quan, don vi thi can ct vao 151, tinh chit cua
hanh vi gay thiét hai, muc do thiét hai tai san thuc té gay ra dé quyét dinh muc
va phuong thic bdi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang va cong
khai. Quy trinh xir 1y trach nhiém vat chat d6i v6i can bo vién chirc duge can cir
theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

I - PIEU KHOAN THI HANH

Picu 8:

1. Tap thé can b, gido vién, nhan vién trong trudng mam non Sao Khué
chiu trach nhiém thyc hién quy dinh nay ké tir ngay ky quyét dinh

2. Trong qua trinh thuc hién néu phat hién nhiing diéu khong hop 1y,
truong khu va cac bo phan lién quan ¢ y kién dé xuét cho phy hop véi thuc té.

HIEU TRUONG

(Dad ky)

Nguyén Thi Ha
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