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V/v Huéng dan thyc hién nhiém vu
ng dung cong ngh¢ thong tin,
chuyén d6i s6 nim hoc 2024-2025

Gia Lam, ngay 20thang 9 nam 2024

Kinh gti: Cac truong mam non, TH, THCS trong huyén

Thuc hién Vin ban sé 3034/SGDDT-CNTT ngay 04/8/2024 cua S& Gido
duc va Pao tao (GDDT) Thanh phé Ha Noi vé viéc Huéng dan thuc hién
nhiém vu Gmg dung cong nghé thong tin (CNTT), chuyén d6i s6 (CPS) nim
hoc 2024-2025; Phong Gido duc va Pao tao hudéng dan céac trudng thuc hién
nhiém vu tng dung CNTT, CDS nam hoc 2024-2025 nhu sau:

|. NHIEM VU CHUNG

1. Tiép tuc trién khai c6 hiéu qua Dé an “Tang cuong (mg dung cong nghé
thong tin va chuyén d6i sd trong Gido duc va Pao tao giai doan 2022-2025, dinh
huéng dén nam 2030” va Dé an “Phat trién Gng dung dir liéu vé dan cu, dinh
danh va xac thuc dién tir phuc vu chuyén doi s6 quéc gia giai doan 2022-2025;
tiép tuc trién khai mo rong co s¢ dir liéu nganh Gido duc va Pao tao Ha Noi tai
https://csdl.hanoi.edu.vn, két ndi voi cac co s& dir lidu gido duc va dao tao nham
nang cao tién ich va hiéu qua cho cong tac quan 1y gido duc; ddy manh cai cach
hanh chinh, tdng cuong thuc hién thu tuc hanh chinh qua dich vu coéng truc
tuyén va by phan mot ctra, mot cura lién thong, lién thong trén Céng Dich vu
cong quoc gia; trién khai hoc ba s0, xay dyng co so dir liéu van bang, ching chi
huéng dén van bang s, chtng chi sb.

2. Tang cudng cac diéu kién bao dam vé ha tang k¥ thuat va k¥ niang tng
dung CNTT trong cong tac quan 1y, quan tri, day, hoc va nudi dudng, cham soc,
gido dyc tré em, kiém tra, danh gia trong giao duc; tiép tuc xay dung ha tang sO
qudc gia vé hoc tap, kho hoc li¢u s6 chia s¢ dung chung toan nganh, gom: bai
giang dién tir, hoc liéu sé da phuong tién, sach gido khoa dién tu, phan mém mo
phong va cac hoc liéu khac; phat trién hé thong ngan hang cau héi truc tuyén
cho cac moén hoc; tang cudong img dung tri tué nhan tao trong hoat dong day, hoc
va quan ly gido duc di cung voi phat trién cac giai phap bdo ddm an toan moi
truong hoc tap sb; nang cao nang luc s6 cho nguoi hoc va doi ngii nha gido, can
bd quan 1y gido duc; tiép tuc trién khai hé théng thu vién sb toan nganh tai
https://thuvien.hanoi.edu.vn; khai thac hiéu qua kho hoc liéu sd chia sé¢ dung
chung toan nganh va ngan hang cau hoi truc tuyén tai https://study.hanoi.edu.vn

I1. MOT SO NHIEM VU TRONG TAM
1. Chuyén doi sé trong day, hoc va kiém tra danh gia
Tiép tuc trién khai co hiéu qua Thong tu sd 09/2021/TT-BGDDT ngay
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30/03/2021 cia Bo GDDT quy dinh vé quan 1y va to chtc day hoc truc tuyén
trong co s6 glao duc phd thong va co sd gido duc thuong xuyén, trong d6 luu
trién khai mot s noi dung nhu sau:

a) Duy tri, khai thac sir dung tdi da lgi ich cua phan mém quén 1y hoc tap
(LMS) trong hoat dong day hoc truc tuyen dé tr& thanh hoat dong gido duc thiét
yéu, hang ngay d6i véi mdi nha gido, mdi nguoi hoc.

b) Tang cuong xdy dung hoc liéu sb (bao gom bai gidng dién tir, hoc liéu
s6 da phuong tién, sach giao khoa di¢n tu, phan mém MO phong va cac hoc liéu
khac; phat trién hé théng ngan hang cau hoi truc tuyén cho cac moén hoc); dong
g0op hoc liéu va khai thac st dung hiéu qua Kho hoc liéu dung chung ctia Nganh
trong to chirc day hoc va kiém tra danh gié.

¢) Tang cuong thuc hién danh gia thuong xuyén va dinh ky trén hé thong
Ha Noi Study tai https://study.hanoi.edu.vn va tng dung truyén thong ciia nganh
theo Cong van sé 4427/SGDDT-VP ngay 16/12/2020 vé viéc don dbc trién khai
phan mém truyén thong giao duc hd tro cong tac chi dao, diéu hanh nganh Giao
duc va Pao tao nham ting cuOng sy tuong tac gitta gia dinh va nha truong, hd
tro gido vién giao nhiém vu vé nha cho hoc sinh, kiém tra danh gia va phdi hop
v6i gia dinh trong trién khai cac hoat dong gido duc.

d) Thuong xuyén t6 chirc boi dudng nang cao ky nang s6 cho doi ngii giéo
vién; uu tién bdi dudng cac ndi dung gan voi thuc té cong viéc nhu: ing dung
cac phan mém day hoc, xay dung hoc li¢u s6, bai giang dién tur, k¥ nang td chirc
day hoc truc tuyén, ung dung tri tu¢ nhan tao vao hoat dong day, hoc.

d) Ra soat, dé xuat dong thoi ty trang cdp dau tu moi, mua sim bd sung
may tinh dap Uig yéu cau day mon Tin hoc; mua sam thiét bi phuc vu xay dung
hoc li¢u s6 va day hoc tryc tuyén.

e) Tiép tuc trién khai hiéu qua hé thong thu vién dién tr (bao gdm phan
mém quan tri thu vién va co so dit liéu s6 hoa sach va tai nguyén phuc vu day hoc
va nuoi dudng, cham soc, gido duc tré), két nbi lién thong véi cac kho hoc li¢u s0,
chia sé tai nguyén sb hoa gitta cic co s gido duc, can bd quan 1y gido duc, gido
vién.

g) Trién khai cac giai phap bao dam an toan méi trudng gido duc s trong
nha truong.

2. Chuyén d6i so trong quan tri cic co s& gido duc va xiy dung co sé
dir liéu vé gido duc

a) Duy tri hé sinh thdi quan tri Nganh va nha truong tai
https://csdl.hanoi.edu.vn két ndi v6i co so dir liéu nganh Gido duc va Pao tao
dam bao 100% co s& gido duc thuc hién cac phan hé: quan 1y ngudi hoc (hd so,
két qua qua trinh hoc tap, rén luyén, hoc ba, sirc khoe), ‘quan ly doi ngd, quan ly
co sO vat chat (trong d6 c6 danh muc thiét bj day hoc t01 thiéu, nha cong vu cho
gido vién, phong hoc, nude sach, cong trinh v¢ sinh), y té hoc duong, thanh toan
khong dung tién mat; dam bao két ndi thong sudt voi co s dir liéu nganh gido
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duc.

b) Tiép tuc trién khai cung cap chit ky s6 c4 nhan cho 100% can bo, giao
vién, nhan vién phuc vu chuyén dbi sb trong quan 1y ho s0, sO sach chuy&n mdn
tich hop chir ky s6 ca nhén trong cac truong hoc tién toi muc tiéu quan ly
chuyén mon khong sir dung gidy td, nang cao hi¢u qua quan 1y cia cac don vi.

C) Tiép tuc trién khai hé théng kiém dinh chét luong tai:
http://kdcl.hanoi.edu.vn phuc vu chuyén d6i sd trong cong tac kiém dinh chat
lugng tai cac don vi gido duc, tién téi muc tiéu quan ly kiém dinh chat lugng
khong st dung gidy to, nang cao hiéu qua quan 1y cta cac don vi.

d) Tham muu ldnh dao cac cap bd tri ngudn luc dé trién khai hoc ba sb
trong gido duc phd théng; ting cuong tmg dung phuong thirc hop truc tuyén dé
td chuc hop, hoi nghi, hoi thao qua mang va td chirc sinh hoat chuyén moén noi
chung va sinh hoat chuyén mon thuc hién Chuong trinh Gido duc phd thong
2018 noi riéng; tiép tuc trién khai hiéu qua hoi nghi truc tuyén gitta s& Gido duc
va Dao tao, Phong Gido duc va Bao tao vdi cac don vi tham gia.

e) Xay dung hoan thién co sé dir liéu theo Thong tu 6 42/2021/TT-
BGDDT ngay 30/12/2021 ctua B¢ truong Bo GDDT quy dinh vé co so dir lidu
gido duc va dio tao, trong do tap trung trién khai mot s nhiém vu nhu sau:

- Tlep tuc trién khai m& rong co s& dir liéu nganh gido duc va dao tao, két
ndi véi cac co so dit liéu gido duc va dao tao (co so dir liéu vé gido duc mam
non, gido duc phd théng, gido duc thudong xuyén, co sé vat chat va chuyén doi
sé), co s& dir liéu dan cu nhim nang cao ti¢n ich va hiéu qua cho cong tac quan
ly giao duc.

- T6 chuc cap nhat dt li¢u trén cac hé théng phén mém co s dit liéu
nganh gido duc va dao tao dam bao cung cip théng tin day du, chinh xac, kip
tho1i theo yéu cau cia B6 GDDT; cap nhat déy du két qua hoc tap cua nguoi hoc
trén co so dir liéu nganh gido duc va dao tao thuong xuyén va dinh hoc ky; dac
biét, hoan thién day du théng tin cuia hoc sinh nganh gido duc mam non va thong
tin ctia hoc sinh phuc vu tuyén sinh dau cap.

- Duy tri nén nép trong viéc cap nhat thong tin diéu hanh ctua Nganh, phd
bién dén can bo, gido Vién, hoc sinh Cong thong tin dién tir cua S& Gido duc va
DPao tao tai dia chi https://hanoi.edu.vn; Cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin
can b0 quan ly cta don vi trén danh ba dién t&r cua Nganh tai dia chi
http://danhba.hanoi.edu.vn.

3. Tiép tuc trién khai hiéu qua dich vu cong truc tuyen va thanh toan
khong dung tién mat trong giao duc, trong do wu tién mot so dich vu:

a) Dich vu truc tuyen vé dang ky, xét tuyén hoc sinh dau cac cap hoc;
Dich vu cong nhan vin bang, ching chi, huéng t6i trién khai & mic do toan
trinh.

b) Tap trung trién khai 03 nhom dich vy cong truc tuyén, toan trinh lién
thong trén Cong Dich vu cong quoc gia theo Quyét dinh s6 206/QD-TTg cua
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Thu tudng Chinh phu.

¢) Phan dau 100% co s& gido duc ap dung giai phap thanh toan hoc phi va
cac khoan thu bing cac hinh thtrc thanh toan khéng dung tién mit két ndi, chia
s¢ dir liéu véi CSDL Nganh va Trung tdm Piéu hanh gido dyc thong minh
Thanh phd. (Tai liéu huéng dan két néi va thuwe hién bdo cdo kém theo).

4. Pam bao cac diéu kién vé ha ting sb, trang thiét bj trién khai ing
dung CNTT, CPS trong giao duc va dio tao. Ting cwong diu tw ha ting
thiét bi CNTT phuc vu tng dung CNTT va day mén tin hoc mdt cach hiéu
qua va thiét thue, cu thé:

a) Ra soat, dé xuat dong thoi ty trang cdp dau tu moi, mua sim bd sung
may tinh day mén tin hoc téi thiéu dap ing mic d6 co ban (muc do 2 theo
Quyét dinh sb 4725/QD-BGDPT ngay 30/12/2022) phuc vu day mén Tin hoc:
Téi da 2 hoc sinh hoc chung 1 may tinh & cdp Tiéu hoc, THCS. Chu trong khai
thac phong may tinh cho céc hoat dong chuyén mon ctia nha trudng va cadc mon
hoc khac ngoai moén Tin hoc.

b) Tuy theo diéu kién cua mdi don vi, Xy dung phong san xuat noi dung
s6 phuc vu xay dung hoc li¢u sO va day hoc truc tuyén (gém may tinh, thiét bi
phu trg va cac phan mém can thiét).

¢) Khuyén khich cac don vi st dung dong thoi nhleu duong truyén
Internet cua cac nha cung cap khac nhau, két hop cac phan mém day hoc truc
tuyén pho bién, wu tién lya chon nhing phan mém c6 nén tang cong ngh¢ trong
nuoce dé dam bao chat luong va 6n dinh viéc day, hoc truc tuyen Pam bao két
ndi Internet (c6 day hodc khong day) dén ting phong hoc; Pau tu thiét bi bao
mat (tuong Iura, kiém soat truy cap - IPS,...) cho hé théng mang cuc bd va phan
mém ban quyén cho mdy tinh cta cac don vi.

d) Tang cuong dau tu cho ha tang Gmg dung CNTT, CDS cua don vi; dam
bao két nd1 Internet (c6 day hoac khdong day) dén tirng phong hoc.

e) Khuyén khich cac don vi trién khai cac giai phap bao dam an toan an
ninh trong moi truong gido duc nham muc ti€u “Cong truong thong minh” bang
cac giai phap Kiém soat vao ra bang thé, nhan dién khuoén mat, di€ém danh ty
dong...

f) Trién khai cac bién phap dam bao an toan an ninh d6i v4i cac hé thong
CNTT (phan ctig, phan mém, wesbite...). ‘Thuong xuyén ra soat, khac phuc cac
nguy co mat an toan, an ninh thong tin. Bay manh tuyén truyén toi toan the can
by, gidao vién va hoc sinh ky nédng nhén biét, phong tranh cac nguy co mét an
toan thong tin khi st dung cac phan mém truc tuyén va thiét bi ca nhan nhu dién
thoai thong minh, may tinh bang, may tinh ca nhan.

I11. MOT SO GIAI PHAP
1. Tiép tuc kién toan d6i ngti phu trach CNTT trong cac don vi, truong hoc.

a) Bdi v6i phong Giao duc va Pao tao: Chu dong tham muu véi UBND
huyén va cac co quan c6 lién quan bd sung vi tri vigc lam CNTT, thyc hién ché
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d6 phu cadp CNTT cho can bd chuyén trach CNTT, phan cong lanh dao phong
phu trach va chuyén vién lam dau moi theo doi, trién khai nhiém vu CNTT.

b) Dbi véi cac co sd gido duc: Phan cong mot dong chi trong Ban Giam
hi¢u va mét gido vién hodc nhan vién cua truong ddm nhan vi tri viéc lam
CNTT, CPBS (vi tri viéc 1am theo Théng tu s6 16/2017/TT-BGDPT) lam dau
mbi theo dbi, phu trach.

2. Trién khai hiéu qua viéc danh gia muc do chuyén doi sé cuia Cac co so
gido duc theo Quyet dinh s6 4725/Qb-BGDDT ngay 30/12/2022 cua Bo GDDT
ban hanh B6 chi s6 danh gia mac do chuyén doi s6 cua co so gido duc phd thong
va giao duc thuong xuyén.

3. Ting cudng cong tac thé ché: Cac don vi can xay dung, cap nhat quy ché
quan ly, duy tri va khai thac str dung cac hé thong CNTT, phan céng cu thé trach
nhiém vé quan 1y, sir dung hé thong; trién khai tng dung CNTT phai di d6i véi viéc
dam bdo an toan, an ninh thong tin; cd cac hinh thiic khen thudng tap thé, c4 nhan
1am tot; c6 nhic nhd, phé binh ca nhan chua hoan thanh muc tiéu, nhiém vu dé ra.

4. Bam bao ngudn luc trién khai tng dung CNTT, chuyén d6i sb gido duc.

a) Ra soat va co ke hoach mua sam bo sung, duy tri, nang cap trang thiét
bi dap umg yéu cau trién khai ing dung CNTT, chuyen dbi s trong day, hoc,
kiém tra danh gia va quan 1y gido duc; dam bao két ndi cap quang Internet, dich
vu Internet khong day trong cac co sd giao duc.

b) Co6 bien phap dam bao an toan, an ninh thong tin dbi véi cac hé théng
CNTT; thuong xuyén ra soat, khic phuc cic nguy co mat an toan, an ninh thong
tin; tuyét d6i dam bao an toan, an ninh dir liéu ctia hé thdng co so dit liéu gido duc.

5. Tiép tuc day manh cong tac tuyén truyén nang cao nhan thirc cho can
bd quan ly, gi4o vién vé vai tro, két qua cta ing dung CNTT, chuyen dbi s6 trong
cac hoat dong gido duc; phd bién va tuyén truyén t6i can bo, glao Vvién va hoc
sinh vé y thire bao v¢ dir lidu ca nhan, ky nang st dung thiét bi s6 va tham gia
m0| truong sd an toan; trang bi cac phan mém phong chong V|rus CO ban quyén;
trién khai cac hoat dong huéng mg ngay chuyén doi s6 quoc gia vao ngay 10
thang 10 hang nam.

6. Tang cuong cong tic thanh tra, kiém tra, giam sat danh gia viéc thuc
hién nhiém vu g dung CNTT, chuyén d6i so trong gido duc.

7. Cac don vi can dbi nguon ngan sach duogc cap dé tiép tuc dau tu bd
sung co s& vat chat, thiét bt CNTT, phan mém day hoc, phan mém quén ly, phan
mém truyén thong gido duc...

IV. CAC MOC THOI GIAN CHINH

Thoi gian Noéi dung

- Xay dung Kéw hoaph ‘,[huc hién nhiém vu nam hoc vé ung dung
CNTT va chuyén doi so.
- Trién khai phdn mém quan 1y cac khoan thu khong str dung tién

Thang
9/2024




Thoi gian No6i dung

mit va phan mém quan 1y ho so chuyén mén tich hop chir ky sd
ca nhan trong truong hoc nganh Gido duc va Dao tao.

- Ra soat, tong hop sd liéu vé ung dung CNTT, CPS gui vé
phong GDDT trudc ngay 24/9/2024

T6 chuc so két danh gia tinh hinh t,rién khai nhiém vu tng dung
CNTT va chuyén doi so sau khi két thic hoc ky I; SO liéu tng
dung CNTT, CBS guri vé Phong GDDT trudc ngay 16/01/2025.

Théng
12/2024

-Tu ki‘ém tra cong tac danh gid mirc do CDS nam hoc 2024-2025.
Th NoOp ho so két qua ty danh gia CDS vé phong GDDT truéc ngay
ang 1 21/4/2025.

4/2025 2 , P
- Kiém tra cong tac danh gid mirc d0 chuyén do6i s6 nam hoc

2024-2025 cac nha truong.

- Kiém tra cong tac danh gia mirc d6 chuyén doi so; danh gia,
Thang | tong két trién khai nhi¢m vy tmg dung CNTT, chuyén doi s6 nam
5/2025 | hoc 2024-2025 c4c nha trudng.

- Thu nhan bo cdo muc d6 chuyén doi sd cac nha trudng.

- NOp bao cdo muc do chuyén doi s6; bdo cdo danh gia va tu
cham diém ti€u chi thi dua nam hoc vé S& GDDT trudc ngay

Thang | 10/6/2025,
6/2025 e 12 e X AR A
- Bén doan kiém tra cong tdc danh gia muc d0 chuyén doi so va

thu vién truong hoc cia S GDDT Ha Noi.

V. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Giao duc va Dao tao

, - Xay dung hudéng d'fu} thuc hién nhiém vu ung dung CNTT, chuyén ddi
s0 nam hoc 2024-2025 va trién khai t61 cadc nha truong.

- T6 chire kiém tra, thuc ddy cong tic CNTT trong céc trudng, to chirc Cac
budi tap huan, boi dudng CNTT cho gido vién cot can cac nha truong.

- T6 chire so két danh gia tinh hinh trién khai nhiém vu tng dung CNTT
va chuyén doi s6 Hoc ky I nim hoc 2024-2025 va guri s6 liéu Ung dung CNTT,
CPS vé So GDDT trude ngay 18/01/2025. To chirc danh gia tinh hinh trién khai
nhiém vy tng dung CNTT, chuyén d6i s sau khi két thiic hoc ky II va gui vé
S GDDT trude ngay 10/06/2025.

- Pua cong tac tmg dung CNTT, chuyén d6i sb 1a mot trong cac tiéu chi
danh gia thi dua cac truong trong nam hoc 2024-2025.

2. Cac truong MAm non, tiéu hoc, THCS

- Xay dung ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu CNTT, chuyén ddi s6
nam hoc 2024-2025 dam bao rd ndi dung, cong viéc, thoi gian, trach nhiém cta
cac ca nhan.
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- Phan cong lanh dao phu trach, gido vién va nhan vién lam dau mdi theo
doi, trién khai cac nhiém vu CNTT, Chuyén doi so.

- Xay dyng, cap nhat quy ché quan 1y, duy tri va khai thac str dung cac h¢
thdng CNTT, phan cong cu thé trach nhiém vé quan 1y, sir dung hé thong; trién
khai tmg dung CNTT phai di o1 voi viéc ddm bdo an toan, an ninh thong tin cua
hé théng co s& dir li¢u gido duc va dao tao; c6 cac hinh thuc khen thudéng ca
nhén‘ lam tdt; c6 nhic nho, phé binh ca nhan chua hoan thanh muc ti€u, nhi¢m
vu dé ra.

- Tham gia day du cac budi tip huén trién khai phdn mém quan 1y cac
khoan thu khong sir dung tién mat va phan mém quan 1y ho so chuyén mon tich
hop chit ky s6 ca nhan trong trudng hoc Nganh Gido duc va Pao tao.

- Tang cuong cong tac ty thanh tra, kiém tra, giam sat danh gia viéc ung
dung CNTT, chuyén ddi sb tai cac nha trudng.

- Tang cudng dau tu cho ha tang img dung CNTT, chuyén dbi sb cta don
vi; ddm bdo két noi cédp quang Internet, dich vy Internet khong day trong cac
don vi.

- Pua viéc hoc tap, tng dung CNTT, chuyén d6i s6 vao cong tac danh gia
thi dua tung hoc ky va cd ndm hoc.

- Cap nhat kip thoi cac thong tin va hoat dong clia nha trudng trén cong
thong tin dién tir.

- Thyc hién cong tac tu kiém tra, danh gid mic d6 chuyén ddi sb trong
trrong hoc theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022:

+ Thang 4/2025: Ty kiém tra cong tac danh gia mac d6 chuyén doi sd
nam hoc 2024-2025.

+ Cham nhat 20/4/2025: Nop hd so, két qua tu danh gia chuyén doi sb vé
phong GDDT.

~ + Thang 4,5/2025, phong GDDT kiém tra, danh gi4 cong tac chuyén doi
sO cua céac nha truong.

- Thue hién nghiém tac, ding thoi gian quy dinh cac bao cao dinh ky va
dot xuat theo yéu cau cua Phong GDDT dung thoi gian quy dinh.

Trén day 1a huéng dan thuc hién nhiém vu CNTT, chuyén ddi s6 nam hoc
2024-2025, dé nghi cac nha truong trién khai thyc hién. Trong qua trinh thyc
hién, néu c6 kho khan, vudng mac, bao cao kip thoi vé Phong Giao duc va Pao
tao dé phoi hop, giai quyét./. .-
Noi nhan:

- Nhu trén;
- Luu: VP
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