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UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG THCS BÁT TRÀNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG  CỦA TRƯỜNG
     (TUẦN 38 - NĂM HỌC 2023-2024)
   TỪ NGÀY 3/6  ĐẾN NGÀY 9/6/2024

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Trực 
BGH/TPT/
Giám thị
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
3/6
	S

	- Trực theo lịch phân công
- Dạy học ôn tập lớp 9 theo TKB
- Tổ VP, đ/c Hiền và HS 8D dán giấy cửa sổ và vệ sinh các phòng thi.
- Đ/c Nhung và HT nhà trường Tập huấn nghiệp vụ đấu thầu tại huyện (2 ngày 3,4/6)
	
- CBGVNV,HS lớp 9
-Tổ VP, đ/c Hiền và HS 8D 
- Đ/c Chuyên, Nhung
	Đ/c Chuyên
Tổ HC 
- BV (Đ/c Hải)
	

	
	C
	- Trực theo lịch phân công
- Dạy học ôn tập lớp 9  theo TKB 

	- CBGVNV,HS lớp 9

	Đ/c Chuyên
Tổ HC 
- BV (Đ/c Hải)
	

	Ba 
4/6

	S
	- Trực theo lịch phân công
- Dạy học ôn tập lớp 9  theo TKB
- 10h: Hội CMHS và BGH nhà trường gặp gỡ HS các lớp.

	
- CBGVNV,HS 9
-BGH, Hội CMHS 9 
	Đ/c Nhất
Tổ HC
- BV (Đ/c Hải)
	

	
	C
	- Trực theo lịch phân công
- Dạy học ôn tập lớp 9 theo TKB 
	
- CBGVNV,HS 9

	Đ/c Nhất
Tổ HC
- BV (Đ/c Hải)
	

	Tư
5/6
	S
	- Trực theo lịch phân công
- Dạy học ôn tập lớp 9  theo TKB 
- GVCN 9 gửi phiếu báo thi tới hs và dặn dò các con
- 8h: Nhận QĐ coi, chấm thi tại PGD
	- Tổ HC
- CBGVNV,HS 9


- Đ/c Phượng
	Đ/c Chuyên
Tổ HC 
- BV (Đ/c Hải)
	

	
	C
	- Trực theo lịch phân công
- Dạy học ôn tập lớp 9  theo TKB 
- 14h: BGH, tổ VP kiểm tra các điều kiện dự thi về CSVC tại trường
	- CBGVNV,HS 9
- BGH, tổ VP 
	Đ/c Chuyên
Tổ HC 
	

	Năm
 6/6
	S
	- Trực theo lịch phân công
- 8h: BGH, tổ VP chuẩn bị các điều kiện dự thi về CSVC tại trường
	- Đ/c Phượng
- BGH, tổ VP

	Đ/c Nhất
Tổ HC
- BV (Đ/c Hải)

	

	
	   C
	- Trực theo lịch phân công

	- CBNV
	Đ/c Nhất
Tổ HC
- BV (Đ/c Hải)
	

	Sáu
  7/6

	S
	- Trực theo lịch phân công
- 7h30: Họp toàn thể điểm thi.
- 9h: Tổ chức cho thí sinh học QC thi và KT bảng ghi tên dự thi.
	- Các đ/c làm nhiệm vụ thi tại trường.
- Các đ/c đi coi thi. 


	 Đ/c Chuyên
Tổ HC
- BV (Đ/c Ước)
	

	
	   C
	- Trực theo lịch phân công

	- CBNV làm nhiệm vụ thi

	Đ/c Chuyên
Tổ HC
- BV (Đ/c Ước)
	

	Bảy
8/6
	S
	- Trực theo lịch phân công
- 7h15: Thí sinh vào phòng thi.
- 8h: Thí sinh làm bài thi môn Ngữ Văn (120 phút)
- Từ 10h: Thu bài thi môn Ngữ Văn
	- Các thành viên HĐ coi thi tại trường và các đ/c làm nhiệm vụ coi thi tại HĐ coi thi theo QĐ


	 Đ/c Chuyên
Tổ HC
- BV (Đ/c Ước)
	

	
	   C
	- Trực theo lịch phân công
- 13h15: Thí sinh vào phòng thi.
- 14h: Thí sinh làm bài thi môn Ngữ Văn (60 phút)
- Từ 15h: Thu bài thi môn Tiếng Anh
	- Các thành viên HĐ coi thi tại trường và các đ/c làm nhiệm vụ coi thi tại HĐ coi thi theo QĐ

	Đ/c Nhất
Tổ HC
- BV (Đ/c Ước)
	

	CN
9/6
	S
	- Trực theo lịch phân công
- 7h15: Thí sinh vào phòng thi.
- 8h: Thí sinh làm bài thi môn Toán (120 phút)
- Từ 10h: Thu bài thi môn Toán
	- Các thành viên HĐ coi thi tại trường và các đ/c làm nhiệm vụ coi thi tại HĐ coi thi theo QĐ
	- BV (Đ/c Ước)

	

	
	C
	- BV trực 

	- BV (Đ/c Ước )

	- BV (Đ/c Ước)

	


Ghi chú:        - Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường. 
                       - BV trực: Đ/c Hải, Ước
