 UBND HUYỆN GIA LÂM 





 TRƯỜNG THCS ĐA TỐN

                                      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 5 (bổ sung) 
Tuần 5 từ ngày 30 tháng 9 năm 2024 đến ngày 6 tháng 10 năm 2024 (Trực tuần lớp: 9E)
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH, TPT  
	NV, GT
	BV
	

	Thứ Hai

30/9/2024
	Sáng
	- 7h30-8h30: Lễ ra mắt hô hình “Cổng trường an toàn giao thông” và tuyên truyền Pháp luật (T.p: LĐ công an huyện. LĐ UBND xã, toàn thể CB, GV, NV và học sinh dự) 
- 8h45: Họp Chi ủy tại phòng Hiệu trưởng.

- 8h30-9h30: Đại hội Chi đội mẫu tại Chi đội 9G (T.p dự theo TB của TPT)

- 9h 30: Kiểm tra sổ GĐB buổi chiều (TP: đc Hà TPT, Giang)  tại phòng PHT
- 14h00: Học theo TKB
- 14h:Kiểm tra sổ GĐB buổi sáng (TP: đc Hà TPT, Giang) tại phòng PHT
- 14h:Kiểm tra sổ Báo giảng buổi chiều  - PHT
	Thưởng, Hà
 
	Loan, Dung, Hà, Thành 
	Nhẫn, Thu
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Thứ Ba

01/10/2024


	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu.
- 8h: Kiểm tra Báo giảng trên phần mềm - PHT

- 9h5: Họp CBCCMR tại phòng HT (T.p: BGH,CTCĐ, BTCĐ, TPT, TBTT, Tổ trưởng Tổ phó các tổ)
	Hoa, 

Hà
 
	    Loan, Dung, Hà, Giang
	Nghị, Xuyên
	

	
	Chiều
	- 14h : Học theo TKB
- 14h30: Kiểm tra sổ đồ dùng tại phòng PHT- Cán bộ đồ dùng
- Giáo viên lớp 9 nhập kết quả khảo sát  Văn , Toán vào trang tính  trước mùng 2/10.
	
	
	
	

	Thứ Tư

02/10/2024
	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu
	Thưởng, Hà
	Loan, Giang,  Dung, Hà
	Thu, Nhẫn
	

	
	Chiều
	- 14h : Học theo TKB
- 14h : Đc Thưởng họp giao ban HT tại P1.12 số 3 Phố Thuận An, Trâu Quỳ, Gia Lâm.
	
	
	
	

	Thứ Năm

03/10/2024
	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu

- Đc Loan đi PGD nộp và nhận công văn
	Hoa, 

Hà
	Loan,   Dung,
Giang
	Xuyên, Nghị
	

	
	Chiều
	 -13h45 : Đc Hoa HP và đc Thảo A, Hiệp Anh, P. Thiện dự chuyên đề tiếng Anh tại trường THCS TT Trâu Quỳ, Gia Lâm.
- 14h: Họp Chi bộ (T.p: Đảng viên trong Chi bộ dự)

- 15h15: Họp HĐSP. (Toàn thể CB, GV,NV dự)

	
	
	
	

	Thứ Sáu

04/10/2024


	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu
- 8h: Đc Thưởng, Hải đi tập huấn bạo lực học đường tại Phòng họp 1.12 số 3 Phố Thuận An, Trâu Quỳ, Gia Lâm.(Thiện dậy thay Hải)

- 8h: Đc Hoa tập huấn Hà nội học tại trường Đại học thủ đô. (Vân dạy thay đồng chí Hoa)
	Hoa,

 Hà
	Loan, Hà, Dung
	Nhẫn, Thu
	

	
	Chiều
	- 14h00:  Học theo TKB

	
	
	
	

	Thứ Bảy

05/10/2024
	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu
- 8h : Đc Đỗ Thúy, Tiểu Trang tập huấn Hà Nội học tại  trường Đại học thủ đô. (Thụy, Huế, Ninh, Thúy, Xuân dậy thay).
	Thưởng
	Hà, Giang, Thành 
	Nghị, Xuyên
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Chủ Nhật

06/10/2024
	
	-8h: Đc P Thảo đi dự (hội thi dân vũ) tại Nhà VH huyện Gia Lâm.
	 
	
	Thu, Nhẫn
	


                     

* Lưu ý:   - Các bộ phận chủ động giải quyết các công việc mình phụ trách và kịp thời báo cáo BGH các vấn đề vướng mắc.
 

      - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.
