 UBND HUYỆN GIA LÂM 





 TRƯỜNG THCS ĐA TỐN

                                      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 (có điều chỉnh bổ sung)
Tuần 11 từ ngày 11 tháng 11 năm 2024 đến ngày 17 tháng 11 năm 2024 (Trực tuần lớp: 8a5)
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH, TPT  
	NV, G.VỤ, TVTL
	BV
	

	Thứ Hai

11/11/2024
	Sáng

	- 7h30-9h05: Chào cờ, thi văn nghệ chào mừng ngày NGVN (Đ/c Tuấn, Bộ hỗ trợ âm thanh)
- 8h15: Báo cáo việc học sinh đánh bạn ở lớp 8A4 .T.p: BGH, Giáo vụ, GVCN lớp 8A4 (tại phòng Hiệu trưởng)
14h00: Học theo TKB
	Thưởng, Hà
 
	Loan, Dung, Hà, Hải
	Thu, Nghị
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Thứ Ba

12/11/2024


	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu.
- 8h00: Đc Hoa HP kiểm tra LBG
- 8h00: : Đc Thưởng tham dự lễ kỷ niệm 70 năm thành lập ngành Giáo dục và Đào tạo Thủ đô tại TT Hội Nghị Quốc gia
	Hoa
Hà
 
	    Loan, Dung, Hà, Giang, Thành
	Xuyên, Nghị
	

	
	Chiều
	- 14h : Học theo TKB
	
	
	
	

	Thứ Tư

13/11/2024
	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu
- 9h05: Gặp mặt đội tuyển đi thi HSG lớp 9 (TP BGH, GVCN 9E, 9G giáo viên BD)


	Thưởng, Hà
	Loan, Giang,  Dung, Hà
	Nhẫn, Thu
	

	
	Chiều
	- 14h : Học theo TKB
	
	
	
	

	Thứ Năm

14/11/2024
	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu
- 8h15: Đc Bích Thảo dự hội nghị tại P3.22 trụ sở Huyện ủy. Số 1 Thuận An, Trâu Quỳ, Gia Lâm.

- Đc Loan đi PGD nộp và nhận công văn
- 10h30: Họp tổ bảo vệ (T.p: BGH, TTVP, NV bảo vệ).

- Đc Tổ trưởng, Nhóm trưởng kiểm tra giáo án giáo viên. Nộp biên bản kiểm tra chậm nhất sáng thứ 7.
	Hoa, 

Hà
	Loan,   Dung,
Giang, Hải
	Nghị, Xuyên
	

	
	Chiều
	- 13h30: Đội tuyển HSG có mặt tại trường THCS Cổ Bi để làm thủ tục thi. Đc Ninh đưa học sinh đi thi
- 14h00-14h30: Họp HĐGD

- 14h30- 16h00: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn. 
- 16h00: Họp CBCCMR (T.p: Chi uỷ, BGH, CTCĐ, TPT, BTCĐ, TBTT, TTCM, TPCM, TTVP)
	
	
	
	

	Thứ Sáu

15/11/2024


	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu. 
- 7h30: Đ/c Thưởng dự Lễ kỉ niệm 42 năm ngày NGVN tại Huyện
	Hoa,

 Hà
	Loan, Hà, Dung, Hải
	Thu, Nhẫn
	

	
	Chiều
	- 14h:  Học theo TKB 
	
	
	
	

	Thứ Bảy

16/11/2024
	Sáng
	- 7h30: Học  theo thời khóa biểu 

	Thưởng
	Hà, Giang, Thành 
	Xuyên, Nghị
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Chủ Nhật

17/11/2024
	
	
	 
	
	Nhẫn, Thu
	


                     

* Lưu ý:   - Các bộ phận chủ động giải quyết các công việc mình phụ trách và kịp thời báo cáo BGH các vấn đề vướng mắc.
 

      - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.
