 UBND HUYỆN GIA LÂM 





 TRƯỜNG THCS ĐA TỐN

                                      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 35 (có điều chỉnh, bổ sung)
Tuần 35 từ ngày 13 tháng 5 năm 2024 đến ngày 19 tháng 05 năm 2024 (Trực tuần lớp: 7A5  )    

	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH, TPT
	NV
	BV
	

	Thứ Hai

13/5/2024


	Sáng
	- 7h30: Chào cờ
- 7h45: Họp GVCN (T.p: BGH, TPT, KT, GVCN; Đ/c Tiểu Trang dự lớp ĐV mới
- 8h00: đ/c Hoa dự Lễ phát động “tháng nhân đạo” tại HT 3.22 Trụ sở HU.
- Học theo thời khóa biểu
	Hoa

Hà
	Hà YT, Giang, Dung, Loan
	  Thu, Nhẫn
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Thứ Ba

14/05/2024


	Sáng
	- Học theo TKB
	Thưởng 
Hà
	Dung, Hà YT, Giang,  Loan
	Xuyên, Nghị
	

	
	Chiều
	- Học theo TKB
 - 14h00:  Đ/c Thưởng dự tập huấn BD kiến thức PL phòng họp 2.22 trụ sở UBND huyện
	
	
	
	

	Thứ Tư

15/05/2024


	Sáng
	- Học theo TKB

- 7h30-9h15: Tổ chức: “Ngày Hội tiếng Anh” năm học 2023-2024 cho HS K6, 7 (Tp: GVCN K6, 7; GV có tiết 1, 2 ở lớp 6,7 và HS K6, 7)
- Trước 11h00: Tập thể, cá nhân đề nghị công nhận DH TĐ năm học 2023-2024 nộp báo cáo thành tích và hồ sơ thi đua cho đ/c Hiệu trưởng (không nộp muộn)
	Hoa

Hà
	Loan

Hà YT, Giang, Dung
	Nhẫn, Thu
	

	
	Chiều
	- Học theo TKB
	
	
	
	

	Thứ Năm

16/05/2024
	Sáng
	- Học theo TKB; 8h30: BCHCĐ dự kiểm tra HĐ CĐ tại LĐLĐ huyện
- Đc Loan đi Phòng nhận và nộp công văn (Nộp hồ sơ thi đua về PGD)
- 8h  : Đ/c Thưởng dự chuyên đề GD Di sản tại Đền Nguyên Phi  Ỷ Lan xã Dương Xá.
- 10h20 -10h45: Nghe HD sử dụng CKS. T.p: CB, GV, NV (Trừ BV và lao công)

- 10h45- 11h10: Họp cơ quan thực hiện đánh giá, xếp loại Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng NH 2023-2024
- 10h10-12h05: Họp HĐSP
	Thưởng

Hà
	Giang, Hương, Dung
	Nghị, Xuyên
	

	
	Chiều
	- 16h20: Họp Chi hội trưởng CMHS các lớp (T.p: BGH, TPT, Khối trưởng CN, CHT CMHS 28 lớp)
	
	
	
	

	Thứ Sáu

17/05/2024


	Sáng
	- Học theo TKB

 
	Hoa

Hà
	Loan, Dung, Hà YT, Giang, 
	Thu, Nhẫn
	

	
	Chiều
	- Học theo TKB


	
	
	
	

	Thứ Bảy

18/05/2024
	Sáng
	- Học theo TKB
	Thưởng
	Hương,

Hà YT
	Xuyên, Nghị
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Chủ Nhật

19/5/2024
	
	- 8h00: Họp CMHS Khối 6, 7, 8 (GVCN chủ động gặp VP lấy GM CMHS từ ngày 13/5/2024)
	
	
	Nghị, Thu
	


* Lưu ý:  - Các bộ phận chủ động giải quyết các công việc mình phụ trách và đảm nhiệm trong các ngày không tới cơ quan trực

    - Khi có lịch đột xuất, Hiệu trưởng sẽ điều chỉnh lịch công tác cho phù hợp.
