    UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS PHÚ THỊ
LỊCH CÔNG TÁC

Tuần 41 (Từ ngày 17 tháng6 năm 2024 đến ngày 23 tháng 6 năm 2024)
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV, NV
	BẢO VỆ
	

	
	
	
	
	Ngày
	Tối
	

	Thứ Hai

17/6/2024
	- Kiểm tra hồ sơ nội bộ GV; kiểm tra hồ sơ triển khai lựa chọn SGK lớp 9 (HP chuẩn bị hồ sơ)
	BGH
	Phương KT

Phương VP
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Ba

18/6/2024
	- Kiểm tra công tác lưu hồ sơ đánh giá VC, đánh giá chuẩn HT, PHT, GV (VP chuẩn bị hồ sơ)
	Lan Anh
	Phương KT


	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Tư

19/6/2024
	- Kiểm tra công tác văn thư, lưu trữ (VP chuẩn bị hồ sơ)
	Hà
	Phương VP
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Năm

20/6/2024
	- 8h: Duyệt tuyên truyền sách Lần 1

- VP nộp báo cáo và kết quả đánh giá Chuẩn HT, PHT, GV về PGD

- BGH, nhân viên hoàn thành đánh giá VC trên PM

- HP rà soát, lưu hồ sơ chuyên môn
	Lan Anh
	Phương VP
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Sáu

21/6/2024
	- Kiểm tra lưu hồ sơ Bổ trợ TA - TNhật - KNS (HP chuẩn bị hồ sơ)

- HP nhận xét, đánh giá VC
	BGH
	Phương KT


	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Bảy

22/6/2024
	- HT hoàn thành đánh giá VC
	
	Phương VP
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Chủ Nhật

23/6/2024
	
	
	
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
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