CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Ty do — Hanh phic

QUY DPINH
Vé viéc thye hién quy ché chuyén mon treong THCS TT Trau Quy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: AY/OD-THCS TT TQ, ngay A4/ 10 /2024

cua Hiéu truong truong THCS TT Trdu Quy)

Can cir Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngayl5 thang 9 nim 2020 vé
viéc ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co s@, truong trung hoc phé thong va
trudng phd thong c6 nhiéu cép hoc.

Can cr Thong tu 22/2021/TT-BGD ngay 20 thang 7 nam 2021 Quy dinh
vé danh gia hoc sinh THCS va THPT.

Can cit Huéng dan cia S& GD- DT Ha Noi, phong GD- BT huyén Gia
Lam vé& viéc thyc hién quy ché chuyén mén trong céc nha trudng nam hoc 2024
- 2025

Hi¢u trudng truong THCS TT Tréu Quy ban hanh quy dinh thyc hién quy
ché chuyén mén gdm céc ndi dung sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pham vi diéu chinh va doi twgng ap dung

Vin ban nay quy dinh viéc thye hién cac nhiém vu chuyén mén ciia nganh
Giao duc.

Déi turong 4p dung bao gdm tat ca gido vién dang tham gia giang day tai
truong THCS TT Trau Quy.

Muc dich

Quy dinh viéc thuc hién quy ché chuyén mén la can cir dé gido vién thyc hién
day du va nghiém tic chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia minh. Péng thoi 13 co s&
dé danh gia chudn nghé nghiép, xép loai hang nim.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

1. P6i véi gido vién

1.1. Soan bai

Soan bai ddy du theo ké hoach giang day da dugc xdy dung c6 phé duyét
cla td, trudmg bao dam chit lugng. Trinh bay khoa hoc, 18 rang, sach dep, dung
quy céch theo sy thdng nhét chung ctia phong giao duc. Thé hién rd vi¢c khong
nging ddi mé&i phuong phap giang day, thiét ké bai giang bao dam chuén kién
thirc k¥ nang, phu hgp véi timg ddi twong hoc sinh, theo huéng phat huy tinh
tich cuc, sang tao va nang luc tu hoc cuia hoc sinh.
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Cac tiét day phai dugc danh sb thi ty tir tiét 1 dén tiét cubi cung cua nam hoc.
Céc tiét thi nghiém thyc hanh phai dugc chuén bj trudce hai ngay.

Bai kiém tra giita ki phai c6 ké hoach cho hoc sinh 6n tap. C6 thdng nhét ma
tran d& trong nhoém, dé ra va huéng din chim bai kiém tra phai dugc soan cén
thén trong gido 4n.

1.2. Lén l6p.

Ra vao 16p ding git. Hoan thanh bai giang dung thoi gian quy dinh. Pam
bao ding tién do giang day, kiém tra theo phan phéi chuong trinh. Chdm
chuong trinh phai tién hanh day bu ngay trong thang.

Trudce m01 tiét hoc gido vién phai danh tir 1 dén 2 phut dé én dinh
16p: kiém tra s s6, chudn bj bai & nha, v¢ sinh va cac quy dinh khéc cta nha tru-
ong.

Két thuc gid day gianh tir 1 dén 2 phut dé cting c6 va huéng din hoc sinh
lam vi€c & nha; nhan xét danh gia gior day, chi y nhan xét tuyen duong nhimng
Hs c6 tién bod ( du nho ) trong gi¢. Phé rd cac vu diém, khuyét diém vao sd diu
bai trwéc khi xép loai va ky tén dam bao khich quan, chmh X4c.

Tu thé, trang phuc phai chinh té, xung ho phai mo pham,, khéng ngdi trén
ban dé glang bai; khong sir dung dién thoai di dong ngoai myc dich giang day va
céc cong viéc can thiét trong quan ly HS; khéng hat thudc, khong c6 diu hiéu
cua rugu, bia.

Chiu trich nhiém quén ly hoc sinh trong tiét day, kiém tra tén HS véng
timg tiét hoc trong s diu bai trude khi nhén xét va ki . Trong gio day khong d-
ugc cho hoc sinh ra ngoai (trir trudng hop o ém dic biét phai ban giao cho Nhin
vién y te) Neu HS véng mit trong gio cia minh phai lién lac véi GVCN hoic
CMHS dé nim rd thong tin ly do HS nghi.

1.3. Ra d@ kiém tra, cham, tra bai:

So 1an kiém tra it nhét cho timg m6n hoc theo quy dinh cia Quy ché danh
gi4 xép loai hoc sinh ban hanh kém theo théng tu 22/2021/TT-BGD ngay 20
thang 7 nam 2021 Quy dinh vé d4nh gi4 hoc sinh THCS va THPT va céc vin
ban huéng dan ciia PGD theo nim hoc.

Pé kiém tra _phai bao dam chuin KTKN, dap img yéu ciu ma trén va dic
ta; Gido vién ra dé kiém tra phai dam bao kiém tra kién thic co ban, ddnh gia
dung trinh d6 phu hop véi déi twgng HS. C6 biéu diém _huéng din chdm duge
théng nhét trong nhom chuyén mén. P& kiém tra chét legng, hoc ky, cudi
nam (thi theo phong) tb trudng chiu trach nhiém phén cong ngudi ra de, duyet
dé, nop BGH duyét trudc 5 ngay. Tuyét dbi khong dé hoc sinh quay cop, gian
14n trong khi 1am bai kiém tra

MB3i 14n kiém tra: sé bai diém trén trung binh dat dudi 50% phai kiém tra
lai Bai klem tra phai cham cén than, sira chita sai s6t cho hoc sinh. Cham tra
gitta va cubi ki sau 2 tudn, bai 15’ sau 1 tudn. Bai klem tra giita va cu01 ki phai
¢6 nhén xét, danh gia k¥ ning, cach trinh bay.Vao sbé diém, phdn mém hang
théng.
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Két qua hoc tap cua hoc sinh duoc gido vién bd mén truc tiép ghi vao s6 ghi
tén ghi diém va cdp nhét vao s diém dién tir... Khong tuy tién thay d01 vi tri
cac 6, muc trong sd. Hoc sinh chuyén trudng gach ngang theo chiéu dai sb bang
muc doé.

Yéu ciu chi dugc dung mot loai but bi xanh dé ghi sb diém.
1.4. Cong tac chi nhiém lop :
Nhiém vu cia GVCN :

Tim hiéu va nim vitng hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phép tb
chirc gido duc sat voi dbi tugng nham thic déy sy tién bo cia timg hoc sinh va
cua ca lop;

Phéi hop chit ché véi gia dinh hoc sinh, chi dong phdi hop véi cac gido
vién by mon, Poan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, D6i Thiéu nién tién phong
Hb Chi Minh, cic doan thé va cdc td chirc xa hoi khac co lién quan trong hoat
dong giang day va gido duc hoc sinh cua 16p minh chi nhi€m;

Nhan xét, danh gia xép loai hoc sinh cudi ky va cubi nim hoc, dé nghi
khen thudng cac thanh tich hoc tip rén luyén du la nho cia hoc sinh, dé nghi
danh séach hoc sinh dugc 1€n 16p, danh séach hoc sinh phai kiém tra lai, phai rén
luyén thém vé hanh kiém trong ky nghi hé, phai & lai 16p, hoan chinh viéc ghi
vao sb diém va hoc ba hoc sinh;

Tham gia hudng din hoat dong tap thé, hoat dong gido duc va rén luyén
hoc sinh do nha truong to chirc;

Bi4o cdo thudng ki hodic dot xuat vé tinh hinh ctia 16p véi Ban giam hiéu.
Gido vién chu nhiém con thuc hién viéc théng ké, bio cao khac theo yéu
cau cua Ban giam hi€u.
1.5. Sang kién kinh nghi¢m
Hang nam khuyén khich gido vién thyc hién mét dé tai y tudng sang tao

hay cai tién phuong phép, duoc Ung dung vao bai day cu thé dé chuyén mén
tham dinh danh gia. (C6 thé thay thé bang lam d6 dung day hoc ty tao)

C4 nhén dang ky danh hié¢u thi dua CSTD co s¢ trd 1én phai c6 mot sang
klen kinh nghi€ém dugc ding ky tu dAu nim véi td CM, nha truong va két qua
xép loai phai dugc PGD Huyén cong nhén (khong duoc bao luu cho ndm hoc
sau). SKKN phai theo ding mau chi dao cAp trén va ndp ding thoi gian quy
dinh.

1.6. Ky luat lao dong.

Thyc hi¢n nghiém tac cac quy dinh v& quan ly lao dong, khéng vao cham
ra sém. Khong tyr y dbi gio, doi tiét hodic tu y nhd ngudi day thay .

Gido vién nghi day, hoi hop, sinh hoat phai bdo cdo 13 1y do xin nghi.TH
chuyén mon cha dong chdm cong day du cac hoat dong tip thé nhu hoi hop,
chao co, mit tinh, cac hoat dong tap thé khac.

TRA
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1.7. Phoi két hop véi cic Doan thé, t8 chirc khic dé ning cao chit lwgng gio
duc.

Phéi hop véi Chi doan, Poi TNTP HCM, Ban PD CMHS trong vi€¢c nang
cao chat lugng giao duc toan dién.

Gido vién bo mon phdi hgp chit ché véi gido vién chii nhiém d& nang cao
chat lugng bo mon.

2. Pbi véi th chuyén mon.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua tb nhom (bao g?)m ca ké hoach
day hoc, boi du@ng hoc sinh giéi, phu dao hoc sinh yéu kém, boi dudng nghiép
vu chuy€n mén, ké hoach hdi giang, thuc tap, ngoai khoa...)

T chirc bdi dudng chuyén mén nghiép vu, trao d6i duc rat kinh nghiém,
thdng nhét bai soan, giai bai tap khé, théng nhit noi dung, phuong phép cac tiét
day hoi giang hay day minh hoa, thyc tap, cai tién phuong phap giang day. Trao
ddi vé ndi dung céc tiét kiém tra, on tap, ngoai kho4, trién khai cac chuyén dé...

Diénh gia dung trinh d6 hoc sinh theo chuén kién thic ctia B§. C6 ké
hoach t6 chirc viéc phu dao hoc sinh yéu kém va bdi dudng hoc sinh gioi.

T6 chirc trao ddi va danh gia sang kién kinh nghiém, t3 chire bdi dudng
néng cao trinh d¢ chuyén mén cua t6 vién.

_ T6 chirc thyc hién céc phong trao thi dua, phdi hop véi céc bd phan doan
thé trong truérqg trién khai tot cac hoat dong TNHN, trai nghi€ém sang tao nhin
x¢ét danh gia de xuat khen thudng, ky luat ddi v6i gido vién.

3. Poi voi T truéng t6 chuyén mén .
Xay dung ké hoach T4 va tb chirc thuc hién.

Quan ly cac thanh vién ctia td, quan Iy chuyén mén, kiém tra danh gia
viéc thuc hién nhiém vy cta gido vién. Theo doi céc hoat dong toan dién cua td
vién.

Chu tri cac cudc hdi hop - sinh hoat ciia td, phén cong gido vién thyuc hién
cac nhiém vu cua td, nhom. X4y dung khdi dai doan két trong td, déy manh cac
phong trao thi dua

Thyec hi¢n cac thong ké, béo céo theo yéu ciu ctia Ban giam hiéu.

Tham gia danh can b, coéng chitc, vién chirc. Panh gia chuin nghé
nghiép, xep loai gido vién hang ki va hang nim, tham gia cac h¢i dong khac do
Hi¢u trudng thanh 1ap va triéu tap.

4. Hd so 16p va cong tac biao quan

Hb so 16p gdm: S8 dAu bai, cac bién ban trao dbi phéi hop gido duc hoc
sinh véi céc by phan ( CMHS..), so d6 chd ngdi... GVCN phai ¢ tréph nhiém
cao trong viéc lya chon hoc sinh ghi chép, bao quan so, nhan va tra sb hang
ngay.
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Hang ngay GVCN phai cép nhat diém danh hoc sinh trén phan mém quan li

Khi bi mAt mat, hu héng: TPT, Vian thu, GVCN va can b 16p phai !élp

bién ban xac minh sy viéc, bdo cédo ngay Hiéu trudng (BGH truc) xin ¥ kien giai

quyét.

S dau bai lvu tai nha truong.

5. Hd so ¢4 nhan va hd so cdc té chuyén mén

5.1. Quy dinh chung

T4t ca hd so déu dugc lap mai ké tir dau niam hoc theo quy dinh chung.
Hd so chuyén mén phai dugc chu y ca v& hinh thirc 1an ndi dung. Pugc

kiém tra dinh ky 1 lan/thang. HO so c4 nhan do gido vién quan Iy va luu gitt it
nhat 5 nam;

Ho6 so to chuyén mén do T6 truéng chuyén moén quan ly, cudi ndm hoc

ndp ve lvu tai vin phong trudng it nhét 5 nim .

Cac hd so sau nhét thiét phai dé tai truomg, dung noi qui dinh: S6 gh1 dau

bai, sb t& nhém chuyén mén, s6 bdi dudng HS Gidi, phy dao HS Yéu..

5.2. Hd so ca nhan gom:
S8 chu nhiém (déi véi GVCN );
Gido an glang day ( Chinh khod, Tu chon, Buéi 2/ ngay, Day thém, boi d-

wong hoc sinh gioi, yéu kém... );

K& hoach giang day

S& ghi chép nodi dung hoi hop ;

S nhéan xét danh gia hoc sinh ¢4 nhén;

S6 nhat ky giang day ( vdi 16p 9)

Va mot sb hd so khac theo quy dinh cia PGD
5.3. Ho so té chuyén mén:

Ké hoach cua td

Ping ki thi dua

Két qua thi dua theo thang, ki

6. Thuc hanh, thi nghi¢m va sir dung TBDH
Thyc hién nghi€ém tuc theo KHGD va diéu kién cia nha truong, ké hoach

thuc hi€n phai 14p vao cudi tuan trée dé thuc hién cho tudn ké tiép; khi thyc
hién phai phan 4nh dAy du vao sd theo ddi tai phong bd mén.

giang

Tiét thuc hanh thi nghiém dugc trién khai tai cac phong by mén. GV
day phai chiu trach nhiém vé an toan thiét bi TN, PDDH trong va sau tiét

i 7).

Ny}

K. i
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day, néu mét mat hu héng phai 13p bién ban tai chd va béo céo Hiéu trudng (BGH truc)
xem xét xur ly.

Hang thang Hi¢u truong ( hodc phé Hiéu trudng) kiém tra danh gia va cé
bién phép chan chinh kip thoi. P4y 1a mot noi dung quan trong trong viéc thuc
hién quy che chuyén mén va chi tiéu thi dua c4 nhan, cta té chuyén moén.

7. Ung dung CNTT vao day hoc

MB3i gido vién truc tiép giang day tuy ddc trung b mon va thdi gian phu
hop phai lya chon bai phi hop. Ung dung phin mém CNTT méi vao gidi day (
Al Chat GPt, Genmini, TWEE....vao day hoc va mbi giao vién day ung dung it
nhét 20 tiévki. Ké hoach thyc hién phai ding ky vao s theo d&i dé nha trudng
b6 tri phong hoc c6 thiét bj dién ti. Daéy ciing xem 13 mdt chi tiéu thi dua trong
vi€c ing dung CNTT vao giang day.

S&n sang chuyén sang giang day truc tuyén khi hoan canh diéu kién thyc t& yéu ciu.
8. Dinh mirc lao dong

Mbi CBQL-GV, mdi nim phai thure hién giang day theo Thong tu
28/2009/TT- BGDDT Ban hanh quy dinh vé ché d6 lam vigc doi vdi gido vién
pho thdng, dugc cu thé qua Thoi khoéa biéu hang tuan. Pinh mirc tiét day 1a sb

A

tiet ly thuyét hodc thyc hanh cta mdi gido vién phai giang day trong mét tuln,
cu th€ 1a 19 tiét. Hiéu trudng day 2 tiét/tudn. Phé hi¢u trudng day 4 tiét/tuan.
. Gido vién chu nhiém 16p & cip trung hoc co s& duoc gidm 4 tiét/tudn.( 5
ti€t véi céc khoi thye hién chuong trinh GDPT 2018.
T6 truéng bd mén duge giam 3 tiét/tudn, t phé duge giam 1 tiét / tuén.
Gido vién kiém chu tich cong doan trudng dugc giam 3 tiét/tuén.
Gido vién kiém thu ky hoi ddng truong duge giam 2 tiét/tudn.
. Gido vién kiém trudng ban thanh tra nhan dan truong hoc duge giam
2ti€t/tuan.
. Giao vién duogc tuyén dung bang hop déng l1am viéc 1in dau dugc giam 2
ti€t/tuan
Gido vién nit c6 con nhé tir 12 thang trd xubng dugc giam 3 tiét/ tuan
TPT trudong hang 1: day dinh murc: 02 tiét / tudn
Pé dam bao chét luong giang day va chéit lwong cdng tac, mdi gido vién
khéng lam kiém nhiém qua 2 chtrc vy va dugc hudng ché d6 giam dinh muc tiét
day cua chirc vu c6 sb tiét giam cao nhat.
CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

BGH dugc phéan cong phu tréch chuyén moén va cic Té trudng chuyén

mdn tri€n khai nghién ctru & céc td va td chirc thyc hién. Ban giam hiéu cé trach
nhiém t6 chirc thanh tra, kiém tra noi bd trong viéc thyc hién cic quy dinh trén.
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Quy dinh nay s& dugc Hiéu truong bd sung sira dbi khi c6 cic vin ban bd
sung sura ddi cua S& gi4o duc va dao tao, cua B gido duc cho phu hop vdi tinh
hinh hoat dong thuc tién trong tirng nim hoc va dugc thdng qua trong HDSP
trudc khi thye hién.

Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngdy 21/10/2024




