Tsecamumsun 2R G UEECT IR0 L AL O B M P S, A B e T A0S B A IR W IR W A R BT U DEASEE S W S AR

UBND XA GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN CO BI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: /46 /HD-MNCB Gia Lam, ngay 04 thdang 9 ndm 2025

V/v huéng din thuc hién quy ché
chuyén moén nam hoc 2025-2026

Kinh gii: Cac CB,GV,NV truong MN C6 Bi

Can cir Huéng din sb 3465/SGDDT — GDMN Ha Ngi, ngay 03/9/2025 vé
Huéng dan nhiém vu Gido duc mam non;
Can ci Cong van sb 3471/SGDDT-GDMN Ha Nbi, ngay 03/9/2025 v/v
Huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén cap hoc mAm non thanh phé Ha Noi.
Cin cit K& hoach sé 140/KH-MNCB ngay 04/9/2025 cua truong MN Cé
Bi vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;
Trudng mam non C4 Bi huéng dén, chi dao céc nhom 16p, t6 nudi thyc hién
quy ché chuyén mén nim hoc 2025 - 2026 nhu sau:
A. CONG TAC NUOI DUGNG VA CHAM SOC SUC KHOE
1. T6 chirc in cho tré tai trudong mam non
1.1. Pam bao vé sinh an toan thue phim
a. D6i v6i bép nau in
- Diéu kién co s& vt chét: ra so4t co s& vét chat trang thiét bi phuc vu cong
tac chim séc ban trii. Tham muu UBND x& Gia Lam nang cp co so vat chét, thiét
bi phuc vu cdng tac cham séc, nudi dudng tré. Déu tu co s vat chat trang thiét bi
dong bo, hién dai, phu hop quy dinh hién hanh. Sép xép, bb tri bép an theo quy
trinh mot chiéu, dam bao vé sinh an toan thyuc pham (ATTP), c6 ludi chin cén
tring tai cira ra vao, cua s; thiing rac phai c6 nap day; khuyén khich thuc hién
phén loai réc tai ngudn.

- Pam béo vé sinh: bép in vé sinh sach s&, sap xép gon gang, ngin nap Thiét
bi, dung cu sir dung dé chia 3n va dung thirc &n chin phai dugc vé sinh hang ngay,
trang nudc soi hodc sdy néng trudc khi sir dung. Phén cong nhan vién niu an phai
duoc thuc hién theo day chuyén khoa hgc, hop 1y, tranh chdng chéo va nang cao
hiéu qua cong viéc.

- Ky két va giam sét thuc phim: Lya chon c4c nha cung tmg thyc phém ¢6
uy tin. Ho'p dong cung tmg thyuc pham phai day d thong tin: cdc bén ky két, chat
luong, sb lugng, don gid, thoi gian, phuong thirc giao nhén, trach nhiém phap
ly,.... ¢6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cua co s& gido duc; xac nhén cua
Hiéu trudng (hodc chu co sd) va minh ching tép hun kién thirc ATTP cho CB,
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GV, NV tham gia hoat ddng bén tri; Gidy kham strc khée ctia CB, GV, NV tham
gia hoat dong ban tra. Hop d(“)ng cung ung thuc ph'flm ¢6 thoa thuén chat ché vai
nha cung (mg. Thong nhat véi don vi cung tmg thyc phém, phan cong tir 1-2 nguoi
giao thuc phdm c6 dinh

* Giao nhan thwc phim

- Nguoi giao hang: giao héa don/phiéu xuét kho va ky ban giao sb lugng
thwe phdm da giao cho nha truong.

Ngudi true tiép ndu én: nhén thuc phim, ghi ding sb luong, chét lugng thuc
phim thyc té nhan, thoi gian va ky xéc nhan véao sb kiém thuc 3 budc, cong khai
ndi dung GNTP (budc 1).

- Pbi vi san phim déng lanh; Kiém tra khéi lugng, gidy chimg nhén kiém
dich TP, thong tin trén nhan mac TP, ching nhén co s¢ du diéu kién phong chéng
dich bénh gia suc, gia cAm; Ho so nhan vién.

- Giao du dinh luong theo suét an hang ngay ctia tré. Khong dé thira, thiéu
qua 3 sudt an/ngay/co s GDMN. Déi véi co sd GDMN ¢ s luong tré &n ban
trd trén 500 sut &n, khong dé thira, thiéu qué 5 sudt an/ngay (cong don khéng qua
5 suat an/tudn/thang).

- Phén cong ca truc dé cing nhan TP va ky xac nhan, dam bao ti thiéu du 3
thanh phin (Nguoi giao TP, ngudi truc tiép ndu va thanh phan khic: BGH,
GV ,KT,thanh tra...)

- Theo ddi xuat nhap kho hang ngay, cudi thang, kiém ké kho c6 x4c nhan
cta Hiéu trudng, ké toan.

- Thue phim thira trong ngay khong huu lai thye phém trong ti

Mot s6 luu y:

+ Loai thuc pham tuoi sbng, thuc phdm déng lanh: Kiém tra tén thuc pham,
khéi luvong, gidy chimg nhan kiém dich dong vét; thong tin trén nhan san pham
(tén san phém, nha sén xuét, dia chi san Xuat, ngay san xuét, han dung...

+ Loai thuc pham bao géi sin, phu gia thuc pham: Kiém tra tén san phim,
khéi luong, thoi han st dung..

- Kiém tra, danh gi4 tinh trang cam quan vé chét lugng, an toan thyc phim:
mau séc, mii vi, tinh nguyén ven ciia san pham... va diéu kién bao quan thyc té
(néu c6 yéu cau). Truong hop nguyén lidu, thuc phim dugc kiém tra, danh gia
khong dat yéu cau vé chét lugng, an toan thuc phdm can ghi rd bién phap xir ly
v6i san phim do.

Gido vién: Ban giam hiéu phan cong luan phién, hang ngay kiém tra, giam
sét viéc giao nhan thyc phdm va dinh lugng khau phan #n cta tré, ky xac nhan

vao sb kiém thye 3 budc tai thoi diém giao nhan.
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Thanh tra: tham gia kiém tra (dot xuat) viéc giao nhan thyc phim va khau
phén an cho tré, ky xéc nhan két qua kiém tra.
Ké todn : tham gia giao nhan thuc phdm hang ngay va ky xac nhén

Thii kho: theo dai xuét, nhap kho (xuAt nhap kho phai c6 phiéu dugc ki duyét
cta Ban gidm hiéu, x4c nhén cta ké toan).

- Xay dyng kich ban, phuong n cu thé dé xir 1y khi c6 truong hop bét thuong
holic xdy ra ng doc thuc phim tai nha truomg. Thanh I4p t gidm sét ndi b vé
ATTP, huy dong dai dién cha me hoc sinh tham gia gidm sat nguf‘m gdc, qué trinh
so ché, ché bién, bao quan va luu mau thic in theo quy dinh'.

- Tham muu l4nh dao céc cp té chirc tap huan, bdi dudng kién thirc vé ATTP
va kham sirc khoe dinh ky cho nhan vién thyc hién cong tic ban tru theo quy
dinh?.

b. PSi v&i nude sinh hoat va nuée udng

* Nude sinh hoat

- Nha truong bam sit Thong tu 52/2024/TT-BYT cia Bo Y t&% phai dugc
ndi/ngoai kiém, xét nghiém, kiém tra, giam sat chat lugng nudce sach, xét nghiém
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dinh ky du céc thong s6 (thém chi sb truc khuin mt xanh va tu cdu vang). Mau =5
thir gém: 1 mAu tai bé chita nudc tap trung va 1 mau ngiu nhién tai voi nudc. &G,E
Trong trudong hop nghi ngo vé chit lugng nudc phai thir nghiém ngay. Néu két 08
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qua khong dat theo quy dinh, phai thong bdo cho don vi cung cap nudc. Trong
trudng hop sur dung nudc giéng khoan bé loc néu két qua nudc khong dat theo
quy dinh thi co s GDMN bao cdo ngay UBND x4 dé xir ly.

* Nudc udng

+ Pam bao nudc ubng cho tré du, vé sinh va phi hop véi thai tiét, dbi véi
nuée udng dun soi d& ngudi: nudc sir dung @& dun s6i phai dat quy chuén chét
lugng nudc sinh hoat theo quy dinh cia By Y té. Nudc chi sir dung trong ngay,
mua déng can ding nudc 4m cho tré. Dung cu dun nudc va binh dung nudc phai
dam bao ATTP, an toan khi sir dung, dugc vé sinh sach s& hing ngay.

+ Déi v6i nude udng dong binh: Can cir vao cac don vi cung cap nudc duge
UBND x4, phé duyét, lua chon va ky hop d(“)ng voi don vi cung Ung theo ding
quy dinh va dam bao céc quy dinh tai Thong t s6 34/2010/TT-BYT cia Bo Y té.
Hop ddng phai néu rd: thong tin céc bén, chét luong san pham, s6 lugng, don gié,
thoi gian va dia diém giao hang, phuong thirc thanh toan, mau nudce kiém tra dinh
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! Quyét dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 clia B) Y té vé “Huéng din thyc hién ché do kiém thyc ba buéc va
Juu mAu thirc &n ddi véi co so kinh doanh dich vy an ubng”

2 Khodn 2 Diéu 5 Nghj dinh 155/2018/ND-CP ngay 12/11/2018 cia Thu tuéng Chinh phu vé Sira dbi, bd sung
mot sé quy dinh lién quan dén diéu kién dAu tu kinh doanh thuge pham vi quén ly nha nuéc cua BO Y té.

3 Thong tw 52/2024/TT-BYT ngay 31/12/2024 clia B) Y té ban hanh quy chudn ky thujt Qudc gia va quy dinh
kiém tra, giam sat chét lugng nudc sach sir dung cho myc dich sinh hoat.
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ky, trach nhiém cta cdc bén lién quan, diéu khoan chém dirt hop dong . Luu trir
day du hd so phép 1y lién quan dén viéc cung tmg va sir dung nudc udng tai don
Vi

+ Str dung cdy nudc nong dam bao nhiét do nudc an toan va huorng dan tré
sir dung. Khong dé binh nudc udng ¢ noi ¢6 énh séng chidu truc tiép.

+ Sir dung nude ubng dong binh/chai: Nha truong yéu cau don vi cung cap
nudc gu1 két qua xét nghiém mau nudc dinh ky, ddng thoi nha trudng da chu dong
gl mau nude di xét nghiém néu dam bao tiéu chuin méi dua vao sir dung. Péi
véi nude sach st dung cho muyc dich sinh hoat, nha truong dinh ky xét nghiém
chét luong nudc dam bao yéu cau.

+ Binh/chai nuéc tinh khiét dugc vé sinh sach, co gia/ké/kho cat giit. Sur
dung db dung chét lidu an toan, vé sinh aé chua nuée udng cho tré. Hé théng bé
chira nude, giéng khoan, b loc can c6 khoa, nép day, luéi chén con tring, duogc
thau rira dinh ky dam bao vé sinh, an toan.

1.2. Pam bao chit lwgng bita iin cho tré

a. Xay dung ché d9 in, khiu phan in phil hep véi do tudi

Xay dung thuc don nha tré, mau gido, dam bao khoa hoc, du ning lugng va
phu hop véi do tudi tré theo Chuong trinh GDMN.

- Nhu cau khuyen nghi nang lugng tai trudng mdt ngay mot tré nha tré chiém
60-70% nhu cu ca ngay, tuong duong 600-651 Kcal/ngay/tré. Mot tré mau gido
chiém 50—-55% nhu cau ca ngay, tuong duong 615-726 Kcal/ngay/tré.

- Ty 1€ céc chét cung cép ning lugng duge khuyén nghi theo co cau: Nha tré:
Dam (13-20%), béo (30-40%), bot dudng (47-50%); Mau gigo: Dam (13-20%),
béo (25-35%), bot duong (52-60%).

- Thuc don x4y dung theo ngay, tun, mua, dam bao da dang thuc pham, can
dbi nhém chét, phi hop véi lira tudi tré. Tang cudng rau xanh, tri cdy twoi, uu
tién thuc pham dia phuong, thuc phém c6 gié trj dinh dudng cao. Sir dung sita va

san pham tir sita theo quy dinh, c6 ngudn gbc xuét xir rd rang, dam bao quy dinh
vé sinh ATTP. Han ché thuc phém, gia vi ché bién sén nhu: banh ngot, mi tom,
gio, cha, tuong 6t,..

- Tuyén truyén, vin dong cha me tré ting mirc tién dn/ngay cho tré theo Nghi
quyét s6 03/2021/NQ-HDND ctia HDND thanh phé Ha Noi. Phoi hop chat che
gifta nha trudng va gia dinh trong viéc phong, chéng thira can, béo phi, suy dinh
dudng va thp coi, dam bao ty 1€ giam so véi dAu nam hoc.

- Ché bién mén an: ding k¥ thuét, phu hop voi do tudi tré va dam bao vé
sinh ATTP nhdm gitip tré in ngon miéng, an hét suat,
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- Dinh lugng thirc in chin cia timg 16p thé hién trén bang chia dinh luong
thuc pham chin tai bép n; trong sb giao nhan véi nhém 16p, cb xac nhén cua gido
vién khi nhén.

b. S6 bira in, ché d9 dn va té chirc in cho tré

- 84 bita &n tai co s& GDMN: nha tré hai bita chinh va mét bita phy; Mau
gido mét bita chinh va mot bita phu. (Chua bao gom bita dn sdng theo nhu cau
cua cha me tré).

- Ché 6 in: Pam bao phu hop véi do tudi, tudn thu theo quy dinh cla
Chuong trinh GDMN, dic biét luu y ché dd &n cuia tré lira tudi dudi 24 thang tudi.

- T chirc an: Thoi gian an dugc thuc hién theo lich sinh hoat hang ngay quy
dinh tai Chuong trinh GDMN. Thay dbi hinh thirc td chirc 4n cho tré nhu bita &n
gia dinh, buffet (pht hop véi ltra tudi). T4 chirc giao luu gitra cac d¢ tudi mau
gido trong khdi bita &n buffet mdi khéi 1 1an/ nam, tao khong khi thu gian, kich
thich tré &n ngon miéng nhu (nhac nhe, trang tri ban an..).. .nham tao co hdi cho
tré phat trién k¥ nang tu phuc vu, rén luyén hanh vi an udng vin minh, ting su
hing thi trong bira an.

2. T chirc cho tré ngi

- Phong ngl/ noi t chirc tré ngi phai dam bao yén tinh, vé sinh sach sg,
khong khi, nhiét do, 4nh séng ph hop: 4m vé mua déng, thoang mat vé mua he.
Néu nhém, 16p sir dung diéu hoa, nhiét do trong phong nén chénh 1&ch so véi nhiét

dd ngoai troi khoang 7°C. Ké giuong/ phan ngu cho tré can tranh cira nha vé sinh,
khong qua gin ké/ti gi4 dd choi, khong nim thing quat trén, diéu hoa va c6 16i di
thuén tién dé gido vién theo di, chdm séc tré.

- Trang thiét bj phuc vu ngu: giudng ng, chin, gbi phai du sb luong tré, kich
thuéc phit hop; dugc vé sinh thuong xuyén va & noi kho thoéng,

- Thoi gian ngti cua tré dam béo theo quy dinh d§ tubi. B tri riéng khu vuc
tré trai, tré gi. Bao dim an toan trong gio ngl ludn c6 gido vién tryc trua theo
d6i, bao quat nhém, 16p; kip thoi diéu chinh tur thé ngd, trang phuc, chan géi, nhiét
do phong va xtr ly céc tinh huéng bét thuong xay (néu c6) nhim dam bao an toan
va strc khoe cho tré.

3. Thue hién ché d9 vé sinh

Thuc hién nghiém tac, ddy dii céc quy dinh vé vé sinh ca nhéan cho tré, vé
sinh phong nhom, 1ép hoc, d6 dung, dd choi; dam bao sach nguén nudc, xu ly rac
thai va nudc thai an toan, hiéu qua. Cén luu y mot s6 ndi dung sau:

Vé sinh ca nhén cho tré

- Rira tay: Tré dugc rira tay sau khi di v€ sinh, trude va sau khi dn, khi tay
bén; thuc hién diing quy trinh rira tay 6 budc theo huéng dan ciia B§ Y té.
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- Lau mat: Thyc hién trudc/sau khi an, sau khi ngu day, khi mét ban. Vi

tré bj bénh (dau mét, bénh da liéu), gido vién lau sau cling dé tranh ldy cho céc
ban.

V¢ sinh dung cu ¢4 nhan

- Ca, cbc udng nudc: c6 ky hiéu riéng theo timg tré, bao quan trong tu/gia
co nép, tranh bui ban va con tring; dugc vé sinh héng ngay. Binh nudc/cdy nudc
dat trén ké an toan, diéu chinh nhiét do phu hgp, tranh gy bong mt an toan cho
tré.

- Khiin mat: M3 tré c6 t6i thidu 02 khiin (trudng hop khan khéng hép, say
yéu chu khiin phai c6 ky hiéu riéng/ tré). Khn dugc gidt bing xa phong digt khuan,
séy/hép hoac phoi kho mdi ngay.

Vé sinh phong nhém, 16p hoc

- Phong hoc phai sach s&, thoang mat mua he, 4m 4p mua dong. Lau san
nha it nhat 04 1an/ngdy: trudc giv don tré, sau cc bita an, va sau gio tra tré.

- Dung cu vé€ sinh, nudc tAy rira dit trén gid, xa tam tay tré. Khong dé
thing/chau chira nudc trong 16p hodc nha vé sinh.

- Khuyén khich st dung may sy tay, gidy lau tay, tham chdng truot tai khu
vuc vé sinh.

Vé sinh moi trueong: Trang bi day du thung rac c6 nép ddy tai nhém, 16p,
san choi va khu vé sinh. Réc thai dugc thu gom hing ngay; c6 hop ddng xtr Iy rac
thai theo quy dinh; c6 khu vuc thu gop réc thi riéng. Dinh ky thuc hién: cat tia
cay xanh, khoi thong céng ranh, hat bé phét, téng vé sinh cac khu vuc trong co
s& GDMN. Khi c6 dich bénh, thyuc hién khir khudn, vé sinh méi truong diing theo
huéng din clia nganh Y té.

(Goiy t6 chike dn, ngii, vé sinh cho tré tai co sé GDMN, phu luc 01 dinh kém)

4. Chiim séc sirc khée va dam bao an toan

4.1. Chim séc sirc khoe

4.1.1. Theo ddi, danh gia sy phat trién thé chit ciia tré theo lira tudi.

Diu nam hoc, nha truong t chirc do chiéu cao, can nang cho tat ca tré, danh
gid sy phit trién vé thé chét theo Itra tudi, phan loai tinh trang dinh dudng va xdy
dung ké hoach can thiép phi hop.

- Tré duéi 24 théng tudi: do chidu cao, can ning, ghi biéu db tang trudng 01
1an/ thang, nhim phét hién sm tinh trang suy dinh dudng thé nhe can, thé thép
coi hodc thira cén, béo phi.

- Tré tir 24 thang tudi tré Ién: do chiéu cao, cén ning, ghi biéu dd ting trudng
mbi quy mot Ian (3 théng/lan); riéng tré tir 60 théng tudi trd 1én, theo di thém chi
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56 khéi co thé - BMI. Déi v6i tré c6 tinh trang suy dinh dudng, thira can, béo phi
can theo ddi can nang hang thang dé diéu chinh céc bién phap can thiép.

- T4 chirc ngay cén do cd dinh vao cudi thang dé thugn tién theo ddi va tong
hop dit liéu. Két qua theo dai sy phat trién thé chat cua tré dugc cong khai dé cha
me hoc sinh cling ndm bét va phéi hop; cap nhat vao hd so stc khoe ca nhén cua
tré va kip thoi trao déi, phéi hop véi cha me hoc sinh trong viéc chdm soc, diéu
chinh ché 44 dinh dudng va hoat dong phu hgp.

4.1.2. Kham, didu tri theo cic chuyén khoa

- Nha trudmg chii dong phéi hop véi co s y té du didu kién chuyén mon dé
td chirc khém, tu vén va didu tri theo chuyén khoa cho tré, bao gc"sz nhi khoa,
mat, tai — miii — hong, ring — him — mit,...* nhim phét hién sém céc ddu higu bét
thuong, bénh ly & tré va c6 bién phap xir Iy kip thoi. Sau khi kham, thong bdo két
qua cho cha me tré.

4.1.3. Phong, xir tri mt s6 tai nan thwong tich va cic tinh hudng bt
thwong vé sirc khoe tré

- Nha trudng x4y dung ké hoach va td chir tap huan cho nhén vién y té5, can
b, gido vién, nhan vién... vé phong tranh va xtr tri kip thoi mot s6 tai nan thuong
tich thuong gép & tré nhu: ngd, bong, hoc di vat, di ing, ngd ddc, séc phan v¢, co
giat, v.v. va huéng din nhan biét cac du hiéu bét thudng vé sirc khoe cia tré (sot
cao, khé thd, ndn nhiéu, tiéu chay, phat ban, dau bung kéo dai, v.v.) dé kip thoi
bao céo, X1 tri va dua tré dén co s y té khi can thiét.

- Phong y té/ goc y té, dam bao ddy du dung cu va vat tu y té can thiét, duoc
kiém ké dinh ky va sir dung dting muc dich. Niém yét sb dién thoai khin cip (cip
ctru, cdng an, co s&' y té gan nhit) tai khu vyuc dé nhin.

- Trong truong hop tré gap su cb sirc khoe, ngudi dimg dau co s GDMN
phai truc tiép chi dao xit ly, lién hé véi co sd y té gan nhét va thong bao ngay cho
cha me hoc sinh, ddng thdi béo céo cac co quan lién quan theo ding quy dinh.

(Phong, xik tri mgt 56 tai nan thuong tich va cdc tinh hudng bat thuong vé

siec khoe tré tai co s GDMN - ggi y Phu luc 02 dinh kem)

4.2. Pam bio an toan cho tré trong thoi gian tré ¢ truong.

4.2.1. Trach nhiém nguoi dirng dau nha truomg

Chiu tréch nhiém toan dién vé cong tic dam bao an toan cho tré em, can bd,

gi4o vién, nhan vién trong thoi gian lam viéc va hoc tap tai truong MN.

& Thong tr lién t|ch 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cia B§ Y té va B$ Gido duc va Dao tao quy
dinh v& cong tac y té trudmg hoc.

5 Théng tu s 28/2023/TT-BYT ngay 29/12/2023 quy dinh pham vi hoat dong kham bénh, chita b¢nh va nji dung
chuyén mén, nghiép vy ctia chuong trinh dio tao nhén vién y té 1am viéc tai y té co quan, don vj, td chirc ma khéng
thanh 13p co s& kham bénh, chita b§nh.
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- Chi dao, phén cong va t chirc thyc hién cac hoat dong nuéi dudng, chim
séc, gido duc tré ding quy dinh chuong trinh GDMN; dam béo an toan tuyét déi
vé thé chat va tinh than cho tré trong thdi gian hoc tai trudng. Tiép tuc thyc hién
nghiém tic chuyén d&: “Pdy manh phong, chong bao hanh tré mam non”.

- Thuong xuyén quén triét, to chic tap hudn doi ngii va ra soat dinh ky hé
théng co s vat cht: thiét bi, dd choi, cdy xanh, tuong rao, cdt chéng sét, hé théng
dién, quat tran, lan can, ctra s, ti com, binh gas...Kip thoi phét hién va xur ly cac
nguy co mAt an toan, dam bao tuyét d6i an toan cho tré em va can b, gido vién,
nhan vién tai truong.

- Téng cudng dam béo an toan tai céc khu vuc nguy co cao: Thang toi phai co
cira khoa an toan khi khong sir dung; thang may phai c6 quy dinh gi¢ sir dung, khi
str dung phai c6 thé dé dam bao an toan. Ao, hd, muong, cong trude cdng truong
phéii ¢6 rio chén. San choi m3t bing an toan, khong tron trugt, khong c6 vat sic
nhon, géc canh nguy hiém.

- X4y dung va trién khai phuong 4n phong chdy chita chay, ctu nan ctru ho:
c6 phé duyét, so db thoat hiém, trang bi phuong tién phong chdy chira chdy day
du, tap huén dinh ky cho toan thé doi ng.

4.2.2. Trach nhiém cia giao vién

Thuc hién nghiém tic khéu higu “Tré & dau, ¢ & d6”, “C6 gido ngudi me
hién”. Nghiém cAm céc hanh vi vi pham danh dy, nhan phém, x4m pham thén thé
tré em dudi moi hinh thirc.

- Ghi chép dly dii sb nhat ky nhém, 16p; thyuc hién ding nhiém vu phan cong
theo ddy chuyén gido vién/ nhém, 16p. Pam bao an toan cho tré trong gi¢r &n,
khong cho tré an, udng khi tré nim, dang khoc, dang budn ngi hoic ho. Ting
cudng quan ly chit ché tré tai céc thoi diém: don - tra tré, gio in - ngl, hoat dong
ngoai troi, da ngoai...Khu vue d& mét an toan nhu bé boi, bé vy (néu c6) phai ¢6
gi4o vién gidm sat, dam bédo an toan tuyét dbi. Thiét bi trong 16p nhu 4 dién thap,
gia tu cao phai dugc lép dat an toan, bt vit cé dinh. Vit séc nhon nhu dao, kéo. ..
phai dé diing noi quy dinh, ngoai tim véi cia tré.

- Thudng xuyén ra soat dd dung, dd choi, thiét bi trong va ngoai 16p hoc,
phat hién nguy co mét an toan dé kip thoi bao céo, tham muru stra chita, thay thé.
Tuyét déi khong dun nAu, sir dung ban 13 trong nhém 16p. Nhom, 16p sir dung
binh néng lanh phai cé Role chdng giat, dam bao tht Aptomat khi sir dung. Nhém
tré phai cé thang chén cira, ¢am béo tré khong tu y ra khoi 16p.

- Céc 16p thuc hién nghiém tic quy ché CSND tré theo ding day chuyén
phan cong c6. Pic biét 1a hoat dong an chiéu dam bao t6 chirc bira &n, thoi gian
gi® n cho tré, ddc biét 1 bita dn chinh budi chiéu cta tré nha tré.
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4.2.3. Trach nhiém cia nhén vién
* Doi vGi 16 truong

- Xay dung ké hoach sinh hoat chuyén mén CSND

- Trién khai sinh hoat chuyén mén theo ké hoach.

- Don déc, nhéc nhd tb vién hoan thanh tot nhi¢m vy.

- Giam sat viéc cép nhat hang ngay vé s6 lugng, chét lugng thyc phim va
s6 sach nudi dudng.

- Kiém tra, giam sét vé sinh mdi truong bép va db dung, dung cu trong bép
hang ngay.

- Phan céng day chuyén bép 1 chiéu va phan cong chuyén mén hang thang.
Té chirc dénh gi xép loai chuyén mén hang thang. Thong béo két qua véi d/c
pho hiéu trudng phu trach.

- Chu dong tham muu véi cAp trén vé nhiing kién nghi dé xuét dé nang cao
chét lugng cong téc chim séc nudi dudng.

- Chiu trach nhiém giam sat, bao quan s6 lugng db dung, trang thiét bj tai
bép.

- Vén ddng céc thanh vién trong td tich cue phéi két hop véi cc bd phén
khéc trong truong xdy dung truong mam non Xanh - An toan - Hanh Phuc.

- Thue hién nhiém vu chuyén mén va cac nhiém vu khac khi dugc phén
cong.

* Di nhén vién nudi dudng.

- Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phén cong cia Hiéu
trudng.

- Thyc hién quy ché chuyén mén nghé nghiép va chip hanh ndi quy cua

nha trudng, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc 1ap.
- Nghiém tac thyuc hién va chép hanh dly du céc thyc hanh vé vé sinh ATTP,

phong chdng ngd doc thire &n, PCCC, v¢ sinh ¢4 nhén (Rura tay theo qui dinh, méc
quén 4o bao h lao dong, khong hut thubc 14, &n ubng trong khi lam viéc...)

- Tuan thu nghiém tic cdng tic vé sinh, thuc hién day chuyén theo bang
phén cong va hang ngay glao nh4n thuc phim cé day du cac thanh phan trong nha
truong. Dudi sy cAn can man, chiu khé hoc hoi cach ché bién mén &n cua céc cd
nudi & truong da tao ra cic moén an ngon, huong vi hép din gitp tré an hét xuét,
ngon miéng @& mbi ngay dén truong voi tré 1a mdt ngay vui, ngay hanh phuc.

- Phéi hop cling gido vién chim séc gid &n cla tré trén 16p theo ké hoach

phén cdng, danh gié dung thuc trang.
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- Tuyét dbi khong dé hodc so ché thyc phdm dudi nén nha, khong mang
thuc pham cta tré ra khoi bép, khong xam pham khdu phan an cua tré dudi moi

hinh thirc. Khong mang va ché bién thuc pham ctia ca nhdn CBGVNYV trong bép.

- Rén luyén strc khoe, hoc tdp vén hoa, bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé

néng cao chét lugng nudi duorng, chim séc, gido duc tré em.
* Pdi véi nhan vién y té - thii kho
- Xay dung ké hoach hoat dong y té cua truong, cc ké hoach phong chong
dich bénh, phong chong tai nan thuong tich, quan ly hosoy té hoc duong
- Phu trach y té hoc dudng, phoi hop v6i tram y té x4 to chirc kham st
khoe cho tré 2 1an/1ndm. Tré tir 24 thang tudi trd 1én: do chiéu cao, cén nang, ghi
biéu db ting trudong mdi quy mdt 14n (3 thang/lan); riéng tré tlr 60 thang tudi trd
1én, can theo ddi thém chi s& khéi co thé - BMI. Déi véi tré c6 tinh trang suy
dinh dudng, thira cén, béo phi can theo ddi can ning hang thang dé diéu chinh
cac bién phap can thiép.
- T6 chirc ngdy cén do ¢6 dinh vao cudi thang dé thuan tién theo doi va
tong hop dir liéu.
- Tham muu, phdi két hop v6i tram y té x4, nha truong lam t6t cong tac
phong chdng dich bénh.
- Quan ly phong y té. Chu dong tham muu trang bi phong y té du céc thiét
bi theo quy dinh.
- Kiém tra, giam sét viéc thuc hién cong tac vé sinh ATTP, VSMT trong

nha truong.
- Quan ly kho thuc phim ctia ¢ va tré, xuét nhap kho hang ngay, ghi chép

sb theo dai kho.
- Tham gia giao nhén va kidm tra chét luong thuc phim, ky sb kiém thuc

ba budc.

- Thuc hién céc qui dinh vé vé sinh phong chéng bénh truyén nhiém.

- Chu dong tham muru, glri mau nuoc dl xét nghiém.

- Cé sb theo ddi stc khoe cua tré, sb cap phat thudc cho tré khi bj m, dau
tai truong, c6 phac 5 theo dai tré dm. Mot s6 loai bénh thudng gip ¢ tré, nguyén
nhan triéu chimg va cach phong chéng.

- Thyc hién so cap ctru, chim soc suc khoe ban dau theo qui dinh; Chuyen
ré em bj tai nan hogc m dau dot xuét dén co sdy té trong trudng hop can thiét.

- Bbi dudng, tip huén cho gido vién, nhén vién vé cach xir Iy mot s6 bénh
va tai nan thudng gép ¢ tré mém non;

5. Nguyén tic quan Iy cong tac nudi dudng.
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Nhim dam bao chat luong cong tac cham séc, nudi dudng tré, nha truong
tuén thil nghiém c4c nguyén tic sau:

- Thyc hién ding quy dinh vé hd so®va nguyén tic quan ly nu6i dudng. Phiéu
xut kho, s theo d&i xuét nhép kho, s6 kiém thyc Ba budc, sb tinh khau phan an,
sb chia thirc an chin... dugc in/ ghi chép hing ngay. Co day du chit ky cua céc
thanh phén lién quan tai dung thoi diém thuc hién timg khau. N¢i dung rd rang,
chinh xéc, trung thuec.

- Thuc hién nghlem tic quy trinh nudi duorng tai bép an: giao nhan thuc pham
- s0 ché - ché bién, ndu 4n - chia an - luu miu ding quy dinh. Nghiém cém vi
pham khéu phén 4n cua tré duéi moi hinh thic.

- Nghiém tac thyc hién cong tac dam bao v¢ sinh ATTP.

- Thuc hién cong téc tai chinh theo ding quy dinh hién hanh; Céng khai tai
chinh tai cac diém truong trude 15h30 (cong khai thyc don, thuc phém, don gia
va sb tién thu- chi hing ngay; ddi véi diém truong khong td chtc ndu 4n, thyc
hién cong khai tai chinh theo téng thuc phdm toan truong). Thyc hién kiém ké
tién an, hang ton kho vao cudi mdi thang. Cong khai thuc don, cong khai thu-chi
bita n hing ngay trén cong thong tin dién tir ciia nha truong hogc sir dung ma QR
dé cong khai téi cha me hoc sinh.

- Phan cong cu thé ngudi chiu trach nhiém giao - nhén; kiém tra, xac nhan
s6 luong va chit lugng thuc phim ngay tai thoi diém giao - nhan.

- Khuyén khich cha me hoc sinh tham gia gidm sat bep an, giao nhéan thyuc
phém tai co s&. Tang cudng hinh thirc gidm sat truc tuyén thong qua hé théng
camera, man hinh,.. Piy manh sir dung phan mém quan ly nudi dudng, ho so thue
pham nhim nang cao hiéu qua quan ly va luu trir dir liéu.

(Quy trinh quan Iy cong tdc nudi dudng va hé théng biéu bang goi y Phu luc

3 dinh kem)

* T4 chirc dn trua cho can bd, gido vién, nhan vién: Nha truong t6 chirc
bita n trua cho can bd, gido vién, nhén vién phai dam bao ATTP. Thyc don, thuc
pham cua can bo, gi4o vién, nhan vién khong dugc trung vai thuc don, thuc phém
ciia tré; C6 sb sach theo ddi, quan ly suét n, cong khai, minh bach, thuc hién
thanh quyét toén vao cudi mbi thang. Thuc pham phai bao quan trong phong hodc
khu vuc riéng. B4 tri khu vurc/phong an riéng cho ddi ngil can b9, gido vién, nhan
vién, luan phién thoi gian &n trua dim bao viée quan ly tré tai 1op theo quy dinh.
Thuc hién cong khai thuc don &n trua ctia can b, gido vién, nhan vién nha truong.

* T4 chite sinh hoat t6 chuyén mon

6 Piéu 21 Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 3 1/12/2020 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh vé Diéu 1é trudng
A
mam non.
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- Lin 1: Sinh hoat sau khi hop HDSP déu thing
- Lan 2: Sinh hoat riéng theo 16.
+ Kién tap c4c hoat dong cham soc nuoi dudng.....
+ Sinh hoat chuyén mén theo ké hoach da phan cong trong 1an hop trudc.
- Lén 3: Binh bau, dinh gid xép logi:
+ Rut kinh nghiém, nhan xét danh gia va xép loai cac hoat dong, téng hop
béo cao BGH.
+ Xay dung ké hoach cho 1an hop sau.
b. Npi dung sinh hogt.
- Df”)ng chi té trudng cé trach nhiém chuén bi ndi dung, kiém diém cong tac
thang trudc cua t5 minh, néu rd phan uu diém va ton tai.
- Trién khai k& hoach ctia nha truong, cua t6 trong thang téi.
- Phan cong cac thanh vién trong td céc cong viéc cu thé.
- Théng béo dén cac thanh vién trong tb vé n6i dung sinh hoat.
- Binh xét, xép loai chuyén mén. Téng hop Tét, Kha, Pat, Chua Dat dé bao
cao BGH.
- Xay dung ké hoach cho 14n hop sau.
* Ghi chép sb sinh hoat tb
- Phén hop: Nhiém vu nam hoc, K& hoach té/théng, Noi dung céc cude hop.

-bidu:

+ Thoi gian + Dia diém

+ Ngudi thyc hién + Tién trinh hoat dong
+ Nhén xét uu ton

- Pugc du;

+ Thoi gian + Noi dung

+ Nguoi du + Nhén xét uu, tdn

+ Xép loai
Nguwoi du ky tén Chir ky cia NV

% Cic ticu chi danh gia xép loai thi dua theo thang

% TCI: Thue hi¢n quy ché CSND

- Chép hanh ding ndi quy gio giéc lam viéc, khong di mudn, vé sém

- Thuc hién ding ndi quy vé ngay gio cong lao dong, nghi theo dénh gia du
kién diém trir da théng nhat theo quy ché.

- Thyc hién nghiém tic quy ché chim séc nudi dudng tré. Bép an phai thyc
hién nguyén thc mot chiéu trong ché bién thyc pham.

- Khéng xam pham khau phén in cua tré dudi moi hinh thirc
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- Phai mic trang phuc, dong phuc ding quy dinh, vé sinh dau téc gon gang,
méng tay cit ngén. Thudng xuyén rira tay( bang xa phong + nudc sach): trudce khi
ché bién thue phim, trudc khi chia thirc &n, sau khi di vé sinh va khi tay ban |

- Thirc &n ché bién xong phai bao quan cén than. Phai dam bao vé sinh khau
chia thitrc &n. Luu mAu thirc &n hing ngay I

* TC2: Thuc hién HSSS+ SHCM t

- Céip nhat HSSS ddy di ni dung, ding tién do, Trinh bay sach dep, rd rang
khép sb liéu giira cac ddu sb ¢ dit chit ky céc thanh phan.

- Sinh hoat t6 chuyén mén ding theo k& hoach dé ra. -

- C6 y thire tur giac hoc tap, rén luyén, ning cao trinh do, nang luc chuyén ;
mon, k¥ néang nghiép vu ché bién mén #n cho tré, kién thirc ngoai ngf, tin hoc dép
{mg yéu cau cdng viéc d& nang cao chat lugng CSND

- Khéng mang va ché bién thuc phém cua ca nhan CBGVNV trong bép

*TC 3: Thuec hién t8t cong tic phoi két hop, VSMT ,VSATTP.

- Phéi hop tdt véi ddng nghiép véi gido vién trén 16p cling quan tdm chdm
séc tré, thay déi thuc don nhim giam ty 16 tré SDD, thap coi, béo phi

- Thue hién lich vé sinh trong ngdy, cuéi tudn, sach s, ding theo ké hoach.

- So ché thuc phim nhanh, gon phtt hop véi thoi gian &n ban tri ctia tré.

- Thuc hién t6t vé sinh ca nhan, vé sinh d6 dung phuc vu CSND, vé sinh
moéi trudng sap xép d6 dung nha bép gon gang, thu gom réc thai ding quy dinh
dam bao VSATTP.

- 100% tré dugc dam bao an toan khong cé ngd doc thuc phém, ngd doc
nude ubng, khong cé dich bénh xay ra.

* TC4: Tiét kiém dién nuwéc, nhién ligu hi¢u qua

- QD str dung tiét kiém dién, nudc, quan ly va s dung hiéu qua cac trang
thiét bi, tai san clia nha trudng.

- Pam bao an toan lao dong, khong dé xay ra tai nan lao dong khi st dung

dién, ga va céc d6 ding khéc.

- Quan ly va bao quan t6t dd ding chim séc nudi dudng khong & xay ra that
lac nhiéu.

- Thuong xuyén kiém dém d6 ding CSND khi ban giao cho céc 16p va thu
gom lai du s6 luong da ban giao.

* TC5: Quy dinh vé dgo dirc nha gido giao tiép irng xit gita CBGVNV

- Poan két ndi b, cé tinh thin tap thé xdy dung VH nha truong,

- QD vé dao duc nha gido, Xdy dung hinh anh, giif gin uy tin cho ban than,
don vi va dong nghiép; gitr gin bi mét cia don vi va thuc hién nghiém ky luat phat
ngon, khong dé xay ra mau thuin gitra déng nghiép.
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- Thue hién vén hod cong so; giao tiép than thién, lich su, ngén ngit chuan
muc, rd rang; trang phuc lich sy, phu hop véi tinh chét cong viéc, dung quy dinh

cua don vi

- C6 tinh than trach nhiém cao trong cdng viéc, trung thyc, san sang nhén

nhiém vu khi dugc cép trén giao.
* Ho so' s0 sach
- Tét ca céc loai s6 ctia nha truong déu phai dong dau gidp lai, cap nhat ding
thoi diém, ding sb liéu, khop sb liéu gitra céc loai sb.
- Mbt s6 16p sb chuyén mdn va s theo dbi tré d()ng gdy giap lai.
- P& nghi céc 16p can lwu y phan nay. Céc lorp can luu y cé truong chi trmh
bay duy nhit mét mau myec. ( S6 theo ddi tré viét bing blit nudc mau xanh, 56
chuyén mén viét bang bt bi xanh)
- 84 diém danh chim ngay an viét s6 nho thoi, phin dic diém riéng cua tré cac
16p cAn ghi vao mdi 16p vai tré c4 biét, khong ghi hét ca 16p.
- Véi sb theo ddi xuat nhap kho: Phai chdt s lugng hang kho hang thang, 6
ky x4c nhan ctia ddng chi Phé hiéu truéng phu trédch nudi dudng va ddng chi kiém

thu kho.

- Ching tir thanh toan can chu y thuc hién theo dung hudng dan.

- S6 kiém thuc 3 bude thuc hién nghiém tic, trinh bay sach s& tranh téy xo0a.

B. CONG TAC GIAO DUC
1. Thoi gian thuc hién Chwong trinh GDMN
Thoi gian thuc hién chuong trinh 35 tudn. Can cir khung ké hoach thoi gian

nim hoc do UBND Thanh phé ban hanh céc co s¢ GDMN Truong MN C6 Bi xay
dung ké hoach gido duc dam bao ding quy dinh (c6 01 tudn dau thang 9 t4 chirc
rén nén nép cho tré va ndi quy 16p hoc) nhu sau:

HOCKY1 HOQCKY II KET
(Ddam bao thuc hién 18 tuan hoc) (Pam bao thuc hién THUC
17 tudn thue hoc NAM
HOQC
Rén né nép| Ngay bit | Ngay két | Nghi HKI| Ngay bat | Ngay két
vaNQ 16p| dau HK I | thic HK I ddu HK I |thuc HK 1T
05-
12/9/2025] 15/9/2025 15/(?1/.’{026 16/0'1/2(’)26 19/91/2926 29/5/2026| 30/5/2026
(thtr Ndm)| (thr Sau)| (thuo Hai) | (thar Sau)| (tha Bay)

2. Thue hién chwong trinh GDMN
2.1. Xay dung Chuong trinh gido duc nha truong:
Chi dé nam hoc 2025- 2026: “Ky cwong - Sing tao - Pjt phd - Phat trién”
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- Ciin cir xdy dyng: Trén co s& Chuong trinh GDMN cua B Gido duc va
bao tao, Truong MN Cb Bi xdy dung chuong trinh gido duc nha truong: Mii
nhon 14 linh vuc phat trién thé chét cho tré theo huong dong tAm phat trién. phu
hop véi didu kién co s& vt chét, thiét bj day hoc, phat huy thé manh cta doi ngii
nha gido, dic diém vén hoéa dia phuong, nhu cau va kha nang cua tré.

- X4y dung ngin hang ndi dung, hoat djng gido duc: Cin cr myc tiéu
chuong trinh, Ban giam hiéu chi dao t chuyén mén xdy dung ngén hang ndi dung,
hoat dong gido duc phu hgp vdi muc tiéu phat trién cla tré. Xuat phat tir muc tiéu
16n va két qua mong doi trong chwong trinh gido duc nha trudng, Ban giam hiéu,
gido vién cu thé héa thanh cac muc tiéu & timg do tudi va lua chon nhiéu ndi dung,
hoat déng da dang nhim dat dugc muc tiéu. Mét muyc tiéu c6 thé dugc thuc hién
thong qua nhiéu ndi dung va hoat dong khac nhau & céc thoi diém trong ché do
sinh hoat 1 ngay cua tré, khong chi trong tdm & hoat dong hoc, dong thoi mot ndi
dung, hoat dong co thé nhim dat dugc nhiéu muc tiéu khéc nhau.

Khuyén khich dua vao ngan hang céc ndi dung méi c6 y nghia, gan giii véi
doi séng thuce cua tré, phi hop véi kha ning cua tré, ning luc gido vién va diéu
kién thuc t&. Noi dung khai théc cht d&/du 4n khéng tring 1dp, ¢6 tinh ké thira va
phat trién theo do tudi. Néi dung gido duc cAn quan tdm bd sung:

+ Gido duc tinh cam - k§ ning x4 héi, k§ nang séng cén thiét: ting cudng
cac ndi dung gido duc k¥ nang tu phuc vy, k§ ning an toan (giao thong, mang,
dién, nuéc...), k§ ning giao tiép, hop téc, giai quyét vin d... hinh thanh phim
chAt manh dan, tir tin, tu luc.

+ Lam quen véi Tiéng Anh: Nha trudng phéi hop véi trung tim ning khiéu
t6 chirc céc hoat dong cho tré mau gido 1am quen tiéng Anh. Té chirc thong qua
trd choi, bai hat, truyén ké... gitp tré phat trién k¥ nang nghe, ndi co ban, hinh
thanh hiing tht hoc ngoai ngit cAp hoc tiép theo. GV chii nhiém phdi hop voi GV
trung tam TA rén day dé tré tiép can TA c6 chat lugng.

+ Tiép can cong nghé sb: cho tré 1am quen thiét bi cong nghé, phat trién tu
duy logic, k¥ nang gii quyét van dé. Thong qua cac bai hoc img dung CNTT, Al
va céc tro choi vao day hoc phat huy tinh chti dong sang tao cho tré.

+ Gido duc nép séng thanh lich, vin minh: 16ng ghép nodi dung gido duc
hanh vi ding va dep, déc biét voi tré 5-6 tudi, thong qua cac hoat dong hing ngay
va phéi hop véi gia dinh nhim phét huy ban séc vin hoa ngudi Ha Noi.

+ Gi4o duc quyén con ngudi, gidi va binh déng gidi; gido duc bién dao;
bién ddi khi hau...Tich hop linh hoat, phit hop trong ché d¢ sinh hoat mét ngay
thong qua hoat dong trai nghiém, thuc hanh cho tré theo timg do tudi: MGB,
MGN, MGL dua véo tiét day kham pha XH cho tré.
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- Phwong phap va hinh thirc to chirc hoat dong gido duc
Céc phuong phap, hinh thire tb chirc céc hoat déng gido duc dap img muc
tiéu, yéu cAu ctia timg hoat ddng va Chuong trinh gido duc nha truong.
+ Quan diém l4y tré 1am trung tdm: gido vién déng vai tro huéng dan, tao
didu kién dé mdi tré déu dugc tham gia, khédm phd, trai nghiém va phat trién toi

da tiém ning c4 nhén.

+ Khuyén khich tu duy séng tao: xdy dung hé thong cau héi ma, khoi goi
trf td md va sy tim hidu ciia tré; tb chifc cac hoat dong trai nghiém, hop téc nhom,
chia sé kinh nghiém cé nhan. Hb trg, tao co héi cho moi tré dugc tham gia tich
cuc vao céac hoat dong, thé hién ban than va phat trién téi da tiém nang.

+ Tan dung mdi truong gido duc: khai thac khong gian trong va ngoai 16p
hoc, san choi, vudn trudng, phong chirc ning...1am noi hoc tép, vui choi, trai
nghiém sang tao. St dung hiéu qua céc vit liéu san c6 trong thién nhién, phe liéu,
dd ding tai ché, cac nguyén vt liéu tir cude sdng hang ngay d8 td chirc cac hoat
dong cho tré.

+ Dbi méi phuong phap, hinh thirc t5 chuc: img dung linh hoat, phi hop
cac phuong phép gido duc tién tién (Montessori, Reggio Emilia, STEM/STEAM,
Dy 4n...) trong t6 chirc céc hoat dong dé dat duoc muc tiéu cac linh vuc, ting
cuong céc hoat dong giao luu tap thé, trd choi dan gian, hoat dong ngoai troi, trai
nghiém thuc té... pht hop véi diéu kién thuc tién ctia co s& GDMN.

- Danh gia s phat trién ciia tré

+ Danh gia qua trinh phat trién tré: quan sét va dénh gia qua trinh hoat dong
clia tré thuong xuyén dé hiéu r6 sy tién b, himg thi, kho khan cla timg tré. Dam
bao céc hoat dong dugc didu chinh kip thoi nhim dap tmg muc tiéu céc hoat dong,
muc tiéu cudi giai doan va cudi d6 tudi, phit hop véi sy phat trién ciia tré.

+ Phat hién ndng khiéu va can thiép sém: phat hién va tao diéu kién phat
trién nang khiéu cta tré; phat hién sém tré cé kho khan trong phat trién.

- Phéi hop véi gia dinh va cic chuyén gia: Phéi hop véi cha me tré, céc
chuyén gia trong cong tac chim sdc, gido duc, nudi dudng tré; thyc hién can thi¢p

som va glao duc hoa nhap dbi véi tré khuyét tat, dim bao quyén dugc hoc tép va
phat trién cong bang cho moi tré em.

2.2. Trién khai thue hién Chwong trinh gido duc nha trudng

2.2.1. X4y dung K& hoach gido dyc nhém, 16p

- Xay dung ké hoach gi4o duc niim hoc cic nhém/16p

+ K& hoach gido duc ndm hoc cia timg nhém/lép duoc cu thé hoa tir
Chuong trinh gido duc cta nha truong, ddm bao tinh nhit quan vé dinh huéng va
muc tiéu chung. Gido vién chi dong lua chon, didu chinh nodi dung, thiét ké hoat
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ddng linh hoat, phd hop vai diéu kién thyc té ciia nhém/16p, nhu cdu va khé ning
riéng biét cla timg tré dap Umg muc tiéu.

+ Linh hoat diéu chinh ché d9 sinh hoat cia tré trong khung gio hoat dong
hoc - hoat dong choi phu hop véi s6 lugng tré, nhim ting cudng co hoi tlep can,
tuong tac theo nhém nho hogc ca nhén, gop phan thyc hién hiéu qua quan diém
“ly tré 1am trung tAm”.

- Xay dung ké hoach gido duc thang/chi dé/tudn/ngay

+ Cin cir vao ké hoach nim hoc, gido vién xdy dung ké hoach gido duc
thang/chu dé/tudn/ngay, phu hop véi dic didm tré, diéu kién 1ép hoc, co so vat
chét va nang luc td chirc ca gido vién.

+ Truong hop xay dung ké hoach theo chu dé: Thoi gian trién khai ctia chu
d& ngén hay dai tiy thudc nhu ciu himg tht va kha ning cia tré. C6 thé phét sinh
cac ndi dung/du an hoc tap khi tré thuc su c6 nhu cAu tim hiéu. Tuy nhién, khong
ap dat khién cudng theo chii dé /dur 4n hoc tap dbi véi mdt sb ndi dung nhu gido
duc thé chét, 1am quen véi toan, lam quen chit viét...

+ K& hoach hoat dong thang/chu dé/tuan/ngay la budc trién khai cy thé ké
hoach gido duc nim hoc théng qua céc hoat dong gido duc theo khung thoi gian
xdy dung cho ca thang/chu d&/tuan/ngay xuyén sudt dam bao thuc hién muc tiéu
gido duc da dé ra.

+ Khi xay dung ké hoach ciia nhém 16p, giéo vién cén thiét ké hoat dong theo
quan diém lay tré lam trung tdm, tao diéu kién dé tré dugc lua chon, trai nghiém, thé
hién y twéng ctia ban than, khi thuc hién can quan sét, danh gia dé kip thoi diéu chinh
muc tiéu, ndi dung, phuong phép, hinh thirc td chirc va diéu kién thuc hién sao cho
phit hop véi nhu cu, himg thd va khé néing phét trién cia tré trong 16p.

* Luu y:

- Tinh nhat quén: Cac ké hoach phai théng nhit vé muc tidu, phuong phép
va phit hop véi dinh huéng gido dyc nha trudng. Gio vién dugc quyén diéu chinh
phu hop thuc tién nhung khong 1am sai 1éch dinh huéng chung.

- K& hoach gi4o duc cta 16p dam bao dugc cdng khai dén cha me hoc sinh
dé cing phdi hop thyc hién.

* T4 chirc hoat dong ngogi khda:

T4 chirc cac hoat dong ngoai khoa nhim tao didu kién cho tré duge phat
trién toan dién vé thé chét, tri tué, thAim m¥, k¥ ndng xa hdi, hoi nhap ngén ngi
va phat trién ning khiéu ndi troi phu hop vdi dac didm ltra tudi.

- Céc hoat dong ngoai khéa td chirc tai co s GDMN bao gdm: Hoat dong
thé chét (the duc, van dong, thé thao, v& thuat,...); Hoat dong nghé thuét (hat, mua,

= o

NI E W NTR me

TNBUT (IEER(1 077 S X GO IS I 3 0 AN IR T B W B W IETn

cre s 4 U PR TR VO VT LR O S U TOE



“—mceunts AR O 0 O L0 0 00 MAC 000500 0 T 0 0L T 0 000t e

18
v&, tao hinh, lam quen nhac cu...); Gido dyc k¥ niing séng; Hoat dong cho tré mau
gido lam quen véi tiéng Anh.

- Thoi gian t6 chirc: Cac hoat dong ngoai khoa c6 thé linh hoat td chirc vao
thoi diém hoat ddng theo y thich (sau gior hoat dong chidu) quy dinh tai Chuong
trinh GDMN do B§ Gido duc va Pao tao ban hanh.

- Yéu chu v& ndi dung va hinh thirc t§ chirc: Chwong trinh cho tré mau gido
1am quen véi tiéng Anh thuc hién ding quy dinh tai Thong tu s6 50/2020/TT-
BGDBDT. Céc hoat dong gido duc thé chit, nghé thuat, k¥ nang séng duoc thiét ké
¢ tinh b trg, mang tinh trai nghi€m, phat hién va bdi dudng ning khiéu néi troi
cho tré. Hinh thirc t6 chire da dang thong qua trd choi, bai hat, trai nghiém....phu
hop véi diéu kién thuc té va déi tugng tré; khong gdy ap luc cho tré.

- Piéu kién td chirc: Chi td chirc tai cdc co s GDMN cé dii didu kién (vé
co s& vat chit, doi ngii gido vién c6 trinh d¢ theo linh vuc giang day). T6 chirc
thuc hién trén tinh than tu nguyén cua cha me tré. Thuc hién thu - chi ding quy
dinh hién hanh’ va cong khai minh bach theo Théong tw s6 09/2024/TT-BGDDT®.

- Trach nhiém quan ly: Nguoi dimg dau co s6 GDMN chiu trach nhiém
toan dién trong viéc té chic, quan ly cac hoat dong ngoai khoa theo ding quy
dinh. Uy ban nhan dén x4, phuong chiu trach nhiém phé duyét, kiém tra va quan

Iy viéc td chic céc hoat dong ngoai khoa tai cac co s¢ GDMN trén dia ban theo
dung thdm quyén va quy dinh tai Thong tu sé 04/2014/TT-BGDPT® va Théng tu
56 50/2020/TT-BGDDT'".,

Trén day 1a huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén nam hoc 2025-2026,
BGH d& nghi cac ddng chi nghién ctru, bd sung va nghiém tic trién khai thuc
hién./

Noi nhin:

- CB,GV,NV nha truong: dé t/h;
- Lwu: VT.

IEU TRUONG

ung Thi Diéu

Huong

7 Nghj quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay 29/3/2024 ciia H()l ddng nhan dan Thanh phé Ha N¢i vé Quy dinh danh
myc céc khoan thu va mirc thu, co ché quan ly thu chi dbi voi cac dich vy hd trg hoat ddng gido duc, dao tao tai
cdc co s¢ gido duc méim non, gi4o duc phd théng cong 1ap (khéng bao gdm céc co s& gido duc cong 1ap chét lugng
cao) clia thanh phé Ha Noi.
8 Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia Bg Gido duc va Déo tao vé cong khai trong hoat dgng cua cdc co s&
gido duc thujc hé thdng gido dyc qudc dan.
® Théng tu s 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 cia B) Gido dyc va Do tao ban hanh quy dinh quén 1y hoat dong gido
duc ky nang séng va hoat déng gido duc ngoai gids chinh khoa.
19 Théng tr s6 50/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia B) Gido dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh 1am quen
v6i tiéng Anh danh cho tré em méu gido.
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