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UBND XA THUAN AN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON DANG XA Pjc 1ap - Ty do- Hanh phic
Sé:j‘f‘f/KH'MNDX Thudn An, ngay 22 thang 9 nam 2025
KE HOACH

Pao tao, bdi dwdng ning cao chuyén mén nghiép vu di ngii can by,
vién chire, hgp ddng lao dong nim hgc 2025-2026

Cin ct Thong tu s§ 19/2019/TT-BGDPT ngay 12/11/2019 cia B
GD&DT Ban hanh Quy ché boi dudng thudng xuyén gido vién, can bd quan ly
co O gido duc mam non, co s¢ gido duc phd thong va gido vién trung tim gido
duc thudng xuyén; Théong tw s6 12/2019/TT-BGDPT ngay 26/8/2019 cia Bo
GD&DT ban hanh Chuong trinh bdi dudng thudng xuyén gido vién mam non;

Thye hién K& hoach s§ 280/KH-MNDX, ngay 04/9/2025 ctia truong Mam non
Ping X4 vé K& hoach thuc hién nhiém vu Gido duc mam non nam hoc 2025-2025;

Cin cir diéu kién thuc té v& trinh df, ning luc di ngii can bd, vién chirc, hop
ddng lao dong (CB, VC, HDLP) nha trudng; Trudng Mam non Pang X4 x4y dung
Ké hoach do tao, boi dudng nang cao chuyén mén nghiép vu doi ngii CB, VC,
HPLD nha trudng nam hoc 2025 — 2026 nhu sau:

I. MUC DPiCH YEU CAU

1. Muc dich

Nang cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu, néng luc quan ly, diéu
hanh nhidm x4y dyng doi ngii c4n bd quan 1y, gido vién, nhan vién vimg manh,
timg budc phét trién theo huéng chuyén su, chuyén nghiép, dap img xu thé,
yéu cau dbi méi cin ban va toan dién trong GDMN hién nay.

Néng cao trinh d chuyén mon, nang luc giang day, ndng luc quan ly,
nghién ctru khoa hoc, nghién ciru, thuc hanh dap tmg cac yéu cau vé trinh do
tiéu chuin cua chirc danh nghé nghiép cac vi tri viéc lam tai nha truong.

2. Yéu ciu

Cian cir vi tri viéc 1am, tiéu chun b nhiém ngach vién chirc, tiéu chuén
chirc danh nghé nghiép ctia gido vién mam non va nhu cdu phat trién ngudn
nhan luc cla nha trudng gén viée ddo tao, bdi dudng chudn héa vé trinh d doi
ngii theo qui dinh ctia Luat gido duc hién hanh véi boi dudng, ning cao kién thirc
chuyén mén, nghiép vu dap ing ddi véi timg vi tri can bd quan ly, gido vién, nhin
vién theo quy dinh.

Thuc hién ddo tao, bdi dudng nang cao chit lugng ddi ngdl cén b quan 1y,
gido vién, nhén vién gin véi cong tac quy hoach ddi ngii can bd quan li nhiém
ky 2025-2030.

1. PAC PIEM TiNH HINH

1. Vé ddi ngii
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B phdn | Tong sb Trinh d§ chuyén mén Trinh @9 | Trinh d§
PH | CP | TC |THPT| LLCT QLGD
CBQL 3 3 3 01 (Th.s)
Gido vién 40 Z 13 2
Nhaén vién 13 1 7 2 3
Tong sb 56 31 20 2 3 5/56 1/56
Tilg % 100 553 | 35.7 | 3.6 5.4 8.9 1.8

- Téng sb lao dong hop dong thué khoan: 03 ngudi (01 nhén vién nud
dudng, 01 nhan vién lao cong, 01 nhéan vién chdm s6c cdy canh).

2. Thuan loi, khé khin

2.1. Thugn lgi

Su chi dao sét sao cia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi, UBND xa Thuar
An trong cong tic chuyén mén, quan Iy hanh chinh di tao diéu kién t6 chirc
nhiéu 16p tap huén, kién tap bdi dudng cho doi ngii CBQL, GV, NV tham gia.

100% CBQL dat trinh db trén chun, lun nhiét tinh, tim huyét véi nghé.
Ti 1¢ gi4o vién/Iép/tré dam bao theo qui dinh. GV, NV tré, nhiét tinh, yéu nghé;
27/40 gido vién dat chun trinh d6 chuyén mén = 67,5%; 13/40 gido vién dat
trinh d6 chuyén mén trén chuén 13/40 = 32,5%.

Cén bd quén ly, gido vién, nhan vién (CBQL, GV, NV) tich cuc hoc tép
nang cao trinh d6 chuyén moén: Cé 06 giao vién trinh d6 Cao ding dang hoc 16p
Pai hoc dé néng cao trinh d6 chuyén mén trén chuin. CBQL, GV, NV tham gia
nghiém tic cic 16p bdi dudng, hoc tap chuyén dé do cac cép tb chirc dat két qua
tot.

2.2. Kho khan

Con 01 nhén vién vén thu trinh d6 chuyén moén trung cap do diéu kién hoan
canh kho khin nén chua tham gia hoc nang cao trinh d9.

Mbt sb gido vién nhiéu tudi con han ché vé k§ ning tmg dung CNTT va
tiép can cac phwong phép gido duc tién tién hién nay; tinh than tu hoc, tu bdi
dudng ctia mot sé gido vién con chua tich cuc.

III. NQI DUNG

1. Cong tic nang chuén cho cin bd quan li, gido vién, nhan vién vé
chuyén mon, nghiép vu

1.1. Chi tiéu

Tiép tuc tao moi diéu kién cho 06 gido vién (c6 Thity, Sen, Vugng, Linh, Xuén,
Ngoc) tham gia hoc néng cao trinh d§ chuyén mén 1én Pai hoc va 01 nhén vién van
phong tham gia hoc 16p cao déng van thw.

100% CBQL, GV, NV tham gia hoc céc 16p bdi dudng, tap huén do céc cAp td
chuc. -

Chi trong bdi dudng céc gido vién nong cbt, can bd quan Iy (CBQL), gido vién|
(GV) trong dién quy hoach.
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1.2. Gidi phap

- Hiéu trudong dong vién, khuyén khich, tao moi didu kién, co hoi cho doi
ngii CBQL, GV, NV tham gia céc 16p dao tao ning cao trinh d§ chuyén moén,
nghiép vu dap img yéu cau vj tri viéc lam.

- Phan c6ng nhiém vu hgp ly dé can by quan ly, gido vién cét can tham gia
day du cac 16p bdi dudng chuyén mén, bdi dudng chinh tri theo quy dinh.

2. Cong tic bdi dudng

2.1. Boi dwing Ii lu@n chinh tri, quan ly gido duc

2.1.1. Chi tiéu

100% CBQL, GV cbt cén, GV thudc dbi tugng quy hoach nguén dugc
tham gia hoc tép, boi dudng nang cao trinh d nhan thic, 1i luén chinh tri do céc
cép lanh dao td chirc.

2.1.2. Giai phdp

Hop chi bd théng nhét ctr gi4o vién trong dién quy hoach, gido vién cbt can
hoc trung cép li luan chinh tri.

Tao diéu kién cho CBQL tham gia 16p Cao hoc chuyén nganh quan ly gido
duc nhim nang cao trinh d3, nang luc nghiép vu quan ly trong nha trudng.

B tri sip xp phi hop gido vién day & 16p, tao diéu kién vé thai gian cho
cén bd gido vién tham gia hoc dy du.

2.2. Boi dieong thuwong xuyén

2.2.1. Chi tiéu

100% CBQL, GV tham gia bi dudng thudng xuyén theo chuong trinh bdi
dudng thudng xuyén va cac 16p bdi dudng, tap huén chuyén mén do cip trén tb
chirc.

100% CBQL, GV dugc tip huén, bdi dudng chuyén siu chuyén dé img
dung phuong phép gido duc tién tién Montessori, STEAM tai trudng

Két qua duoc danh gia xép loai: Gidi: 80%, Kha: 20%.

2.2.2. Giai phap

Can cir k& hoach bdi dudng thudng xuyén ciia truong, 100% CBQL, GV
xay dung ké hoach bdi dudng thudng xuyén cho t chuyén mén va cac thanh
vién trong t& phu tréch; c4 nhan m&i CBQL,GV, NV tu hoc, bdi dudng duéi
nhiéu hinh thic.

Tb chuyén mén cir gido vién tham du céc 16p tap huén, cap nhat cac kién
thitc vé phép luat, chuyén mén; huéng dan tu hoc, thuc hanh; hé théng héa kién
thirc, huéng din ddng nghiép trao ddi, théo ludn, thong nhét trong thyc hién.

Thuc hién nghiém tuc lich sinh hoat t& khbi chuyén mén, két hop hop truc
tuyén, linh hoat, sing tao t6 chirc thuc hién chuong trinh gido duc phi hop nhan
thirc tré theo dd tudi.

Nha trudng kiém tra thuong xuyén viéc hoc bit, diéu chinh thyuc hién cong
tac bdi dudng thudng xuyén phtt hgp diéu kién don vi; c6 cic bién ban kiém tra
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tién 49 thuc hién ké hoach bdi dudng thuimg xuyén cia céc thanh vién trong
nha truong.

2.3. Bdi dwing cong nghé théng tin (CNTT) gin véi binh din hoc vu s

2.3.1. Chi tiéu

- 100% cén by quan li, GV c6 chimg chi tin hoc theo quy dinh.

- 100% cén bj quan |i sir dung thanh thao cic phin mém phyc vy cong tac
quén ly diéu hanh céc hoat dong tai truong.

- 100% gido vién sir dung thanh thao phin mém soan giang trén Gokids,
80% gido vién biét xay dyng gido 4n dién tir PowerPoint va céc phan mém cé
tmg dung Al nhu Wordwall, Plickers, Canva, Liveworksheets... dé hd tro thuc
hién giang day.

- 100% nhén vién sir dung thanh thao cac phin mém hd trg thuc hién cong
tc chuyén mon nhur tai chinh, vin phong, tinh khéu phan #n trén phin mém
Gokids...

2.3.2. Giai phap

- Tao diéu kién, dong vién doi ngii can bd quan li, gido vién, nhan vién
tham gia nghiém tic cac 16p bdi dudng, tap huin nang cao trinh d tin hoc do
céc chp td chirc; khuyén khich CBQL, GV, NV thung xuyén tw hoc duéi nhiéu
hinh thirc dé nang cao trinh d¢ tin hoc pht hop vj tri nhiém vu dugc phan cong
dap tmg tiéu chuan quy dinh chudn nghé nghiép Hiéu truéng/Phé hiéu truéng va
GVMN.

- T chirc céc tiét kién tap tmg dung CNTT, Al chia sé kinh nghiém, hoc
hdi ban bé dbng nghlep dé trau dbi kinh nghiém cho ban thén.

-Bo tri sap xep gi4o vién ¢ kinh nghiém CNTT véi gido vién yeu kha
nang Ung dung CNTT con han ché dé cing nhau chia sé va phat trién.

2.4, Boi dwing ngogi ngiv

2.4.1. Chi tiéu

- 100% CBQL, GV ¢6 trinh do ngoai ngit theo quy dinh. Phin déu 20%
CBQL, GV dat trinh d ngoai ngit theo quy dinh tai Théng tu sb
01/2014/TT/BGDDT ngay 24/01/2014 cia B GD&DT ban hanh khung nang
luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam.

- 100% CBQL GV thuong xuyén tu hoc dudi nhiéu hinh thirc dép tmg yéu
cAu co ban chuin nghé nghiép Hiéu trudng/ phé hiéu trudng va chuin GVMN.

2.4.2. Gidi phap

Pong vién CBQL, GV chi dong hoc tap dudi nhiéu hinh thic dé d4p tmg
yéu cu vi trf viéc 1am dc biét tham gia cac 16p bdi dudng néng cao trinh do,
dat chimg chi ngoai ngit A2 theo quy dinh...

2.5, Boi duing phdt trién Péng vién

2.5.1. Chi tiéu

- Bdi dudng, gidi thiéu quan ching wu td sém dimg trong hang ngii cua
Pang, cu thé: Phin d4u két nap it nhat 03 dang vién méi, chuyén dang chinh
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thirc ddi véi 04 dang vién méi va gi6i thiéu it nhat tir 02 dén 04 quan ching wu
td tham gia 16p hoc vé nhan thirc Dang.

2.5.2. Giai phdp

- Phéi hgp Chi doan thanh nién trudng, céc td chuyén mén giéi thiéu nhimg
doan vién chi doan, gido vién, nhan vién wu tG tham gia céc 16p boi dudng tim
hiéu vé Dang.

- Theo d6i, giup da quz‘“m ching wu t rén luyén phém chit chinh tri, dao
dirc, chuyén mon nghiép vu.

- P& xuét véi chi bd dang xem xét két nap cho doi ngil gido vién, nhan vién du
tiéu chudn sém dimg trong hang ngii cia Pang; hoan thién hd so chuyén dang chinh
thirc d6i voi dang vién du bi.

2.6. Boi dirong theo chuin chirc danh nghé' nghiép gido vién mam non

2.6.1. Chi tiéu

14 cén bd, gido vién cd trinh d§ chuyén mon Pai hoc du didu kién dugc xét
duyét nang hang chirc danh nghé nghiép GVMN tir hang III 1én hang chic danh
nghé nghiép GVMN hang II.

2.6.2.Giai phap

Tich cuc van dong, dong vién doi ngili can b, gido vién tham gia céac 16p bdi
dudng theo tidu chuin chirc danh nghé nghiép gido vién theo hang tuong {mg vi
tri viéc 1am; tao moi diéu kién cho CBQL, GV dugc tham gia céc 16p boi dudng
theo tiéu chuén chic danh nghé nghiép gido vién (néu cb).

2.7. Béi dudng khéc (cdc chuyén d@é, nji dung ... nha trwong tw 16 chirc)

2.7.1. Chi tiéu

Mua céc phin mém cé tmg dung AI dé hd trg CBQL, GV, NV trong céng
tdc chuyén mon, cong tic giang day nhu Wordwall, Plickers... T chitc cho
100% CBQL, GV tham gia tap hun.

Khuyén khich, dong vién CBQL, GV tich cuc, chi dong nghién ciru, hoc
hoi vé tmg dung CNTT hd tro trong cong téc quan ly, chuyén mén phu hop vi tri
viéc lam. Thuong xuyén cdp nhét tin tic, su kién ciua cép trén trong cong tac
quan tri tng dung Al trong nha truong, tai nhém 16p trén cac img dung cua
mang xa hoi, Website truong...

Nang cao k§ ning g dung CNTT, thiét ké bai gidng dién tir sir dung
trong cong tac giang day: 80% gido vién biét sir dung Powerpoint, Wordwall,
Plickers.... d& xdy dung bai gidng dién tir, tao hiéu qua cao nhét giup tré tich cuc,
chi dong tham gia hoat dong.

2.7.2. Giai phap

B4 tri kinh phi phi hop d sir dung cac phin mém Wordwall, Plickers...
cho gido vién sir dung. Hang ngay guri cac ma quét QR bai giang, trd choi tré da
hoc tai 16p & CMHS h trg 6n luyén cac kién thirc tré da hoc thong qua céc trd
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choi don gian, c6 tri twé, phi hop nhn thirc, kién thire theo chuong trinh by
giang.

Thanh 13p t6 CNTT cuia nha trudmg, Hi¢u phé phu trach chu)/en mén G
to truong chuyén mén boi dudng k¥ nang sur dung phan mém, thiét ké bai manl
cho gido vién.

IV. TO CHUC THY'C HIEN

1. Don véi Ban gidm hi¢u

Yéu cau céc t chuyén mon tong hop dang ky nhu cu tham gia céc 16p b
dudng chuyén mén nghiép vu.

Xay dung ké hoach bdi duong d6i ngil cho gido vién, nhan vién dua trén
nhu cau dugc tham gia hoc tap bdi dudng.

Dong vién gido vién, nhan vién tich cuc hoc tap ning cao trinh d6 vé moi
mit. Tao diéu kién cho CB, GV, NV hoan thanh dugc ké hoach dao tao boi
dudng.

2. D6i véi gido vién, nhan vién )

Cin ctr vao ké hoach nha trudng, cla td chuyén mon va nhu clu can thuc té
cuia ban thén, tham gia c4c 16p do tao, bdi dudng nhim nang cao trinh d6 1i ludn
chinh trj, chuyén mén, nghiép vu dép {mg nhu cdu dbi méi cia tham gia hoc tap
nghiém tic c4c 16p bdi dudng khi dugc cir di hoc.

Trén day 13 Ké hoach dao tao bdi dudng ning cao chuyén mon, nghi€p vu
cho ddi ngii can bd quan li, gido vién, nhan vién clia truong Mam non bang Xa
nam hoc 2025 - 2026./.
Noinhan:

- Chi b trudmg: Dé bio céo;
- BGH va cac to chuyén mén;

- Website;
- Luu: VT.

Bui Thl Binh

e ey g e rmy e v e e
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LICH TRINH

Pao tao, boi dtm'ng ning cao trmh d) chuyén mén nghi¢p vy dji ngii
can bQ, vién chire, hop ddng lao djng nim hqc 2025 - 2026
(Kém theo Ké hoach 56 $39/KH-MNDX ngay 22 /9/2025 ctia truong MN Ding Xd)

THOI
GIAN

NOI DUNG

GHI CHU |

 Thang
8/2025

- Tham gia tap huan boi dudng hé ndm 2025 do cap
trén td chirc.

- Tap huén cong tic ATTP, té chic thi viét, cham
danh gla va cong nhén d6i véi CB, GV, NV tham
gia cong tac ban trd, dich vu CSND ngoai gio an
sang dat du diéu kién vé ATTP.

- T6 chirc bdi dudng chuyén mén dau nam hoc,
thdng nhét thuc hién quy ché chuyén mén nudi,
day.

- T4 chirc bdi dudng CNTT cho CBQL, GV, NV.

Thang
9/2025

- Trién khai K& hoach thuc hién nhiém vy nim hoc
2025-2026;

- Huéng dan thuc hién QCCM nam hoc 2025-2026;
-Té chure tap huin cong téc so cip ciru tai truong,

| phong chong TNTT;

- Tap huén chuyén giao chuong trinh hoat dong
Mua, My thut, k§ nang song, phan mém bai gidng
dién tir k§ néng song cua Trung tam bdi dudng ky
nang Hoa Anh Pao thudc Cong ty ¢b phén tip doan
gido duc HTQ

- Tham gia céc 16p tap huén do cap trén tb chirc.

- Tu hoc, tu b01 duorng dudi nhleu hinh thitc.

Thang
10/2025

- Té chirc tuan 13 hoc tap subt doi, dang ky don vi
hoc tap;

- bang ky dé tai SKKN thue hién trong ndm hoc;

- Klen tap chuyén & CSND cap truong;

- T chirc Hoi thi quy ché chim séc nudi dudng, hoi
gidng Chao mimg ngay nha gido Viét Nam 20/11;

- Tu hoc, tu bdi dudng dudi nhleu hinh thue.

- Tham gia cac ldp tap hudn do cap trén td chirc.

Thang
1172025

- T6 chuc hdi thi gido vién gioi, nhan vién gioi cap
trudmg, kién tap céc tiét dat giai cao trong Hoi thi
GVNVG cap truong.

- Tham gia tap huén cong tac phd cap GDMN cho
tré 3- 5 tudi;
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- Tham gia céc 16p tép hudn do cdp trén to chire.
- Téng cuong hinh thirc -y hoc, ty boi dudng.

Théng
12/2025

- Kién lap chuyén de cap Truong,
- Tham gia dv thi GVNV gidi cap Xa (néu cd).

- Kiém tra thyc hi¢n qui ché chuyén mon,

- Téng cuomg hinh thire tw hoc, ty boi duorng d“"'
nhleu hinh thirc. Tham gia cac 16p tdp huén do cap
trén t chirc.

Théng
1+2/
2026

- Kiém tra thyc hién qui ché chuyén mon;

- Té chirc hoi giang Mua Xuan;

- Kién tap chuyén dé cép Trudmg;

- Tu bdi dudng dudi nhiéu hinh thirc. Tham gia cdc
l6p tap huén do cap trén té chirc.

- T Héi chg Qué “Vui Tét sum vay, don Xuéan yéu
thuong”.

Théang
3/2026

- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mén;

- Klen tp chuyén dé cp Truong;

- Cham xét chon SKKN cap Truong.

- T4 chirc cho tré mAu gido hoat dong ngoai khoéa;

- Tham dy kién tap chuyén dé cép Huyén;

- Tang cudng hinh thirc ty hoc, tyr boi dudng dudi
nhleu hinh thirc. Tham gia cdc 16p tap huan do cép
trén t6 chirc.

Thang
4/2026

Thang
5/2026

- Kiém tra viéc thuc hién qui ché chuyén mén;

- Kién tép chuyén dé cép Truimg,

- N§p SKKN dat cép trudng vé Huyén;

- Tb chirc giao luu véi truong MN Cén Kiém, giao
lwu céc td khdi tai trudng;

- Tu hoc, tu bdi dudng dudi nhiéu hinh thic. Tham
gia cac 16p tap hudn do clp trén td chirc.

- Kiém tra viéc thyc hién qui ché chuyén mon;

- X4y dung ké hoach boi dudng heé 2025;

- Tu hoc, tu bdi dudng dudi nhiéu hinh thirc. -
Tham gia céc 16p tdp hu huén do cAp trén t6 chrc.

- Klen tap chuyén dé cip Truong;

Thang
6,7/2026

- T4 chirc hoat dong hé nim 2025;

- Klém tra quy ché chuyén mén hé cic nhém, 16p,
bep

- T chirc bdi dudng chuyén mon tai ché cho gido
vién, nhan vién;

- Tham gia day di cac 16p bdi dudng, tap huan hé
do cép trén t6 chirc;

- Ty hoc, tw bdi dudng dudi nhiéu hinh thic.
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