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Kính gửi:     

- Các phòng, ban, ngành, đoàn thể, đơn vị thuộc huyện; 

- Phòng giao dịch NHCS xã hội huyện Gia Lâm; 

- Phòng giao dịch số 7 - Kho bạc Nhà nước khu vực I; 

- UBND các xã, thị trấn. 

 

 Thực hiện Văn bản số 4264/STC-TCĐP ngày 15/4/2025 của Sở Tài chính 

Hà Nội về việc hướng dẫn xử lý tài chính, bàn giao, tiếp nhận tài chính, tài sản 

khi tổ chức lại ĐVHC các cấp và xây dựng mô hình tổ chức CQĐP 02 cấp, 

UBND huyện Gia Lâm có ý kiến chỉ đạo như sau:  

 I. YÊU CẦU CHUNG  

 1. Căn cứ Đề án sắp xếp được cấp có thẩm quyền quyết định, các phòng, 

ban, ngành, đoàn thể, đơn vị thuộc huyện, UBND các xã, thị trấn (sau đây gọi 

tắt là cơ quan, đơn vị) chuẩn bị công tác bàn giao, tiếp nhận tài sản, tài chính, 

ngân sách nhà nước theo nguyên tắc bàn giao nguyên trạng, tiếp nhận tài sản, tài 

chính, ngân sách nhà nước phát sinh gắn với quá trình sắp xếp bộ máy.  

 2. Các cơ quan, đơn vị thuộc diện tổ chức lại đơn vị hành chính, chính 

quyền địa phương 02 cấp có trách nhiệm lập phương án bàn giao, tiếp nhận tài 

sản, tài chính, ngân sách nhà nước. Công tác bàn giao và tiếp nhận phải đảm bảo 

chặt chẽ, đầy đủ, không gây lãng phí, phù hợp với tình hình thực tế quản lý, sử 

dụng tài sản hiện có của các cơ quan, đơn vị và không được làm ảnh hưởng đến 

công việc chuyên môn của các cơ quan, đơn vị bàn giao, tiếp nhận. Các cơ quan, 

đơn vị bàn giao, tiếp nhận phải bảo đảm đầy đủ chế độ, chính sách cho cán bộ, 

công chức, viên chức, người lao động được quy định tại các văn bản đang có 

hiệu lực của pháp luật theo đúng quy định. 

 3. Từng cơ quan, đơn vị theo chức năng, nhiệm vụ, thực hiện kiểm kê tài 

sản, tài chính, ngân sách nhà nước theo chế độ quy định, lập đầy đủ hồ sơ về tài 

sản, tài chính, ngân sách nhà nước trước khi sắp xếp; đối chiếu kết quả đã kiểm 

kê tại thời điểm gần nhất trước đó/đối chiếu kinh phí đã chi, số dư còn lại (trong 

đó đối chiếu số dư dự toán năm 2025 còn lại với Kho bạc Nhà nước) để xác định 

tài sản, tài chính,… thừa, thiếu và xác định trách nhiệm để xử lý dứt điểm trước 

thời điểm sắp xếp. Khi bàn giao, tiếp nhận tài sản, tài chính, ngân sách nhà nước 

giữa các cơ quan, đơn vị phải lập biên bản bàn giao, tiếp nhận giữa các bên theo 

Điều 46 Luật Kế toán năm 2015, kể cả các khoản công nợ phải thu, phải trả (nếu 
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có). Tuyệt đối không để xảy ra tình trạng thất thoát tài sản, tài chính, ngân sách nhà 

nước khi thực hiện tổ chức lại đơn vị hành chính, chính quyền địa phương 02 cấp. 

 4. Các cơ quan, đơn vị rà soát, xử lý dứt điểm các kết luận, kiến nghị của 

cơ quan thanh tra, kiểm toán chưa thực hiện liên quan đến xử lý tài chính, xử lý 

khác; đồng thời, chịu trách nhiệm toàn diện về hồ sơ, chứng từ liên quan đến 

nguồn tài chính, ngân sách nhà nước đến thời điểm được cấp có thẩm quyền 

quyết định sắp xếp, tổ chức bộ máy.  

 5. Thực hiện rà soát các dự án đầu tư XDCB và dự án sử dụng nguồn vốn 

sự nghiệp để kịp thời điều chỉnh dự toán, bố trí nguồn vốn thanh toán theo tiến 

độ thực hiện dự án để sớm hoàn thành, bàn giao, hạn chế tối đa tình trạng dự án 

dở dang, không bố trí đủ nguồn vốn thanh toán. 

 6. Các cơ quan, đơn vị thuộc diện sắp xếp chịu trách nhiệm toàn diện đối 

với các vấn đề tài chính, tài sản, ngân sách nhà nước năm 2024 và 6 tháng đầu 

năm ngân sách 2025. 

 II. NHỮNG NỘI DUNG CỤ THỂ 

 II.1. Công tác xử lý tài chính 

 1. Về quyết toán ngân sách nhà nước năm 2024 

 Căn cứ Công văn số 8256/STC-QLNS ngày 27/12/2024 của Sở Tài chính 

về hướng dẫn công tác khoá sổ cuối năm và lập quyết toán ngân sách nhà nước, 

Công văn số 4205/BTC-NSNN ngày 02/4/2025 về việc hướng dẫn nguyên tắc 

xử lý tài chính, NSNN khi tổ chức lại ĐVHC các cấp và xây dựng mô hình tổ 

chức CQĐP 02 cấp và Công văn số 4738/BTC-TH ngày 14/4/2025 về việc 

hướng dẫn chuyển tiếp quản lý các chương trình, nhiệm vụ, dự án, kế hoạch đầu 

tư công trong quá trình sắp xếp, kiện toàn tổ chức bộ máy chính quyền địa 

phương 2 cấp của Bộ Tài chính; các cơ quan, đơn vị hoàn thành quyết toán ngân 

sách năm 2024 theo đúng quy định, và đảm bảo thời gian trình HĐND các cấp 

phê chuẩn quyết toán ngân sách từng cấp như sau: 

 - Đối với cấp xã: xong trước ngày 20/04/2025. 

 - Đối với cấp huyện: xong trước ngày 30/4/2025. 

 2. Về xử lý dự toán ngân sách năm 2025, quyết toán ngân sách nhà 

nước 6 tháng đầu năm ngân sách huyện 

 Để đảm bảo thời gian phục vụ cho công tác bàn giao, tiếp nhận tài chính 

khi kết thúc hoạt động đơn vị hành chính cấp huyện, UBND Huyện yêu cầu các 

cơ quan, đơn vị phối hợp với Phòng giao dịch số 7 - Kho bạc Nhà nước khu vực 

I, các đơn vị khác có liên quan đối chiếu xác nhận số liệu thu, chi và triển khai 

thực hiện các nhiệm vụ cụ thể sau: 

 2.1. Nguyên tắc 

 a) Đối với cấp xã: 

 Giao lại dự toán năm 2025 cho đơn vị mới trên cơ sở hợp nhất dự toán 

thu, chi ngân sách của các đơn vị cũ; các xã, thị trấn thực hiện chốt số liệu đã 
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thu, chi đến hết ngày 31/5/2025 và tại thời điểm bàn giao với đơn vị hành 

chính mới. Đơn vị hành chính mới sau sắp xếp thực hiện tổng hợp số thu, chi 6 

tháng đầu năm của các đơn vị hành chính cũ trước sắp xếp vào tổng quyết toán 

ngân sách năm 2025 của đơn vị mình. 

 Riêng đối với đơn vị hành chính bị chia tách: Thực hiện giao lại dự toán 

ngân sách nhà nước năm 2025 cho đơn vị hành chính mới theo nguyên tắc: xác 

định dự toán ngân sách 6 tháng cuối năm theo định mức và chế độ, chính sách. 

Đối với số thu, chi 6 tháng đầu năm 2025 đã thực hiện, giao cho 01 đơn vị hành 

chính mới sau sắp xếp có tỷ lệ dân số chiếm tỷ trọng lớn nhất để thực hiện tổng 

hợp vào quyết toán ngân sách nhà nước năm 2025 của đơn vị mình.  

 b) Đối với cấp huyện: 

 - Đối với số thu của ngân sách cấp huyện: Phòng Tài chính - Kế hoạch 

phối hợp Đội Thuế huyện Gia Lâm và các đơn vị liên quan tham mưu UBND 

Huyện quyết toán số thu đã thực hiện 6 tháng đầu năm đến thời điểm dừng hoạt 

động mô hình cấp huyện theo quy định. 

 - Đối với số chi ngân sách: 

 + Đối với các đơn vị chấm dứt hoạt động khi dừng mô hình cấp huyện: 

Quyết toán toàn bộ số liệu đã chi của các đơn vị và tổng hợp vào quyết toán ngân 

sách nhà nước năm 2025 cấp huyện đến thời điểm dừng mô hình cấp huyện. 

 + Đối với các đơn vị vẫn tiếp tục hoạt động chỉ chuyển giao cấp quản lý: 

chuyển toàn bộ số dự toán đã giao về cấp quản lý mới; đồng thời chuyển số đã 

chi đến thời điểm chuyển giao về cấp quản lý mới và quyết toán tại cấp quản lý 

mới (Thành phố hoặc xã). 

 + Đối với chi đầu tư XDCB: chuyển toàn bộ kế hoạch năm và số đã chi 

đến thời điểm chuyển giao về cấp quản lý mới và quyết toán tại cấp quản lý mới 

(Thành phố hoặc xã).  

 Các phòng, ban, đơn vị thuộc huyện rà soát các nhiệm vụ chi, đề xuất điều 

chuyển dự toán chi ngân sách năm 2025 để thực hiện các nhiệm vụ chuyển giao 

về cấp quản lý mới theo chỉ đạo của Trung ương và Thành phố báo cáo UBND 

Huyện (qua Phòng Tài chính - Kế hoạch) trước khi thực hiện việc quyết toán 

ngân sách cấp huyện. 

 2.2. Về nội dung triển khai 

 - UBND các xã, thị trấn tập trung triển khai các nhiệm vụ tại mục 2.1 của 

văn bản này; các phòng, ban, ngành, đoàn thể, đơn vị thuộc huyện chuẩn bị các 

hồ sơ, tài liệu để bàn giao các nhiệm vụ về cấp cơ sở theo chỉ đạo của Trung 

ương và Thành phố và một số nhiệm vụ thể: 

 + Rà soát các khoản tạm ứng ngân sách, khẩn trương hoàn thiện hồ sơ, 

chứng từ để làm thủ tục thu hồi tạm ứng trước thời điểm chốt số liệu như đã nêu 

ở trên; rà soát, đôn đốc, xử lý dứt điểm các khoản phải thu, phải trả theo quy 

định. Đồng thời rà soát các khoản thu - chi tại tài khoản tiền gửi, tiền mặt xử lý 

nộp ngân sách (nếu đủ điều kiện) theo quy định. 
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 + Đối với các khoản chi ngân sách đã rút về quỹ tiền mặt hoặc cấp về tài 

khoản tiền gửi của đơn vị, đơn vị dự toán có trách nhiệm thực hiện thủ tục thanh 

toán theo quy định, không để tồn số dư tại thời điểm chốt số liệu. 

 + Đối với các Tài khoản tạm thu, tạm giữ: Phòng Tài chính - Kế hoạch rà 

soát, xử lý toàn bộ số dư còn tồn trên Tài khoản theo quy định trước thời điểm 

chốt số liệu. 

 + Đối với đơn vị sự nghiệp công lập giải thể khi tổ chức lại đơn vị hành 

chính các cấp và xây dựng mô hình tổ chức chính quyền địa phương 02 cấp: Có 

trách nhiệm xử lý tài chính của đơn vị theo quy định tại khoản 2, Điều 19, 

Thông tư số 56/2022/TT-BTC ngày 16/9/2022 của Bộ Tài chính hướng dẫn một 

số nội dung về cơ chế tự chủ tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập; xử lý tài 

sản, tài chính khi tổ chức lại, giải thể đơn vị sự nghiệp công lập. 

 - UBND cấp xã, cấp huyện báo cáo cơ quan cấp trên để thực hiện việc 

giao lại dự toán ngân sách năm 2025, cụ thể: 

 + Số liệu thu ngân sách về: Tổng thu NSNN trên địa bàn; Tổng thu ngân 

sách (trong đó: thu ngân sách hưởng theo phân cấp, thu bổ sung có mục tiêu từ 

ngân sách cấp trên, thu chuyển nguồn năm trước, thu kết dư năm trước): Dự 

toán được cấp có thẩm quyền giao; Số thực hiện đến hết ngày chốt số liệu thu, 

chi như đã nêu tại mục 2.1 phần II; Dự toán còn lại chưa thực hiện.  

 + Số liệu chi ngân sách: gồm dự toán đã được cấp có thẩm quyền giao đầu 

năm; dự toán bổ sung, điều chỉnh trong năm; dự toán thực hiện đến hết ngày 

chốt số liệu thu, chi như đã nêu tại mục 2.1 phần II; dự toán còn lại (trong đó 

bao gồm kinh phí bổ sung có mục tiêu chưa thực hiện, chuyển sang 6 tháng cuối 

năm để tiếp tục thực hiện). 

 + Đối với chi đầu tư: tổng hợp số liệu báo cáo đến ngày 31/5/2025, phản 

ánh đầy đủ tình hình thanh toán của các dự án đang thực hiện: số vốn kế hoạch; 

số vốn giải ngân (chi tiết tạm ứng và thanh toán khối lượng hoàn thành) của 

từng dự án thuộc kế hoạch được giao năm 2025, thuộc kế hoạch các năm trước 

được cấp có thẩm quyền cho phép kéo dài thời gian thực hiện và giải ngân sang 

năm 2025; số vốn còn lại tiếp tục thực hiện 6 tháng cuối năm 

 + Tổng hợp nguồn thực hiện cải cách tiền lương: Tổng nguồn cải cách 

tiền lương; Số đã sử dụng đến ngày chốt số liệu thu, chi như đã nêu tại mục 2.1 

phần II; Số dư còn lại; trong đó cụ thể: nguồn CCTL của từng cấp ngân sách, 

nguồn CCTL của từng đơn vị dự toán. 

 - Chuyển toàn bộ các nguồn kinh phí còn dư của ngân sách cấp huyện 

năm 2025 sau khi quyết toán về ngân sách cấp Thành phố (bao gồm: chênh lệch 

thu - chi ngân sách, nguồn cải cách tiền lương còn dư) để tạo nguồn cho ngân 

sách cấp Thành phố bổ sung về ngân sách cấp cơ sở đảm bảo nguồn kinh phí 

thực hiện các nhiệm vụ được chuyển giao từ cấp huyện. 
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  2.3. Về thời gian chốt số liệu ngân sách cấp huyện, cấp xã 

 a. Đối với UBND các xã, thị trấn: UBND các xã, thị trấn phối hợp với 

Phòng giao dịch số 7 - Kho bạc Nhà nước khu vực I chốt số liệu thu, chi ngân 

sách đến hết ngày 31/5/2025 và tại thời điểm bàn giao. 

 b. Đối với các phòng, ban, ngành, đoàn thể, đơn vị thuộc huyện:  

 - Đối với các đơn vị vẫn tiếp tục hoạt động chỉ chuyển giao cấp quản lý: 

các đơn vị phối hợp với Phòng giao dịch số 7 - Kho bạc nhà nước khu vực I chốt 

số liệu thu, chi ngân sách đến hết ngày 31/5/2025 và tại thời điểm bàn giao. 

 - Đối với các đơn vị chấm dứt hoạt động khi dừng mô hình cấp huyện: các 

đơn vị phối hợp với Kho bạc nhà nước chốt số liệu thu, chi ngân sách tính đến 

ngày 15/6/2025, lập báo cáo quyết toán ngân sách gửi Phòng Tài chính - Kế 

hoạch để thực hiện xét duyệt, tổng hợp quyết toán ngân sách cấp huyện. 

 - Phòng Tài chính - Kế hoạch phối hợp với các đơn vị liên quan tham mưu 

UBND Huyện tổng hợp báo cáo quyết toán ngân sách 6 tháng đầu năm 2025, 

gửi về Sở Tài chính kiểm tra, hoàn thành trước ngày 22/6/2025; trình HĐND 

cùng cấp phê chuẩn quyết toán ngân sách 6 tháng đầu năm 2025 hoàn thành 

trước ngày 25/6/2025, gửi Sở Tài chính thẩm định, trước ngày 30/6/2025. 

 c. Các cơ quan, đơn vị phối hợp Phòng giao dịch số 7 - Kho bạc nhà nước 

khu vực I chủ động giải ngân kinh phí được giao năm 2025 để thực hiện các chế 

độ, chính sách cho công chức, viên chức, người lao động của đơn vị, chế độ, 

chính sách an sinh xã hội đối với các đối tượng (tháng 5 và tháng 6); kinh phí 

thực hiện các chương trình, dự án, nhiệm vụ được giao, kinh phí hoạt động 

thường xuyên… trong tháng 5/2025, chậm nhất hoàn thành trước ngày 15/6/2025 

để tổng hợp quyết toán ngân sách 6 tháng đầu năm 2025; dừng thực hiện việc giải 

ngân kinh phí từ dự toán năm 2025 trong thời gian từ ngày chốt số liệu 

(15/6/2025) đến thời điểm kết thúc hoạt động của đơn vị hành chính cấp huyện 

(30/6/2025), trừ các trường hợp cấp bách do thiên tai, dịch bệnh hoặc phải thực 

hiện để bảo đảm các nhiệm vụ chính trị quan trọng đột xuất được giao; Trường 

hợp phát sinh, các đơn vị báo cáo UBND Huyện (qua Phòng Tài chính - Kế 

hoạch) để tổng hợp gửi Sở Tài chính hướng dẫn xử lý hoặc báo cáo UBND Thành 

phố chỉ đạo theo thẩm quyền. 

 3. Về công tác thẩm tra phê duyệt quyết toán dự án hoàn thành 

 - Các Chủ đầu tư/ Đại diện chủ đầu tư khẩn trương gửi hồ sơ quyết toán các 

dự án đã hoàn thành công tác nhiệm thu, bàn giao, đưa vào sử dụng (nguồn vốn 

thường xuyên, đầu tư công) gửi Sở Tài chính và phòng Tài chính Kế hoạch huyện 

theo thẩm quyền để tập trung thẩm tra, phê duyệt quyết toán dự án hoàn thành dứt 

điểm xong trước thời điểm dừng mô hình hoạt động cấphuyện; lập danh mục các 

dự án đầu tư hoàn thành đã được phê duyệt quyết toán (tình hình thanh toán công 

nợ, đóng mã dự án). Đối với các dự án đến thời điểm dừng mô hình hoạt động cấp 

huyện chưa thẩm tra, phê duyệt quyết toán: các chủ đầu tư lập danh mục đang 

thẩm tra, phê duyệt quyết toán; danh mục đã có Văn bản cho phép dừng thực hiện 
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của người quyết định đầu tư nhưng chưa lập báo cáo quyết toán (giá trị thực hiện, 

thanh toán; công nợ); danh mục chưa lập hồ sơ, trình phê duyệt quyết toán (khối 

lượng hoàn thành được nghiệm thu đúng quy định, thanh toán, công nợ,các vướng 

mắc tồn tại); rà soát, tập hợp, sắp xếp hồ sơ dự án (hồ sơ pháp lý, hợp đồng, hồ sơ 

thanh quyết toán, hồ sơ nghiệm thu khối lượng, quản lý chất lượng...) để bàn giao 

toàn bộ hồ sơ, tài liệu cho đơn vị quản lý mới. 

 - Các Chủ đầu tư/ Đại diện chủ đầu tư có thực hiện công tác GPMB trên địa 

huyện (nguồn vốn ngân sách, vốn ngoài ngân sách) lập hồ sơ quyết toán chi phí 

bồi thường, hỗ trợ và tái định cư gửi Phòng Tài chính - Kế hoạch thẩm tra trình 

Chủ tịch UBND huyện phê duyệt xong trước thời điểm dừng mô hình hoạt động 

cấp huyện. Đối với các dự án chưa được quyết toán chi phí bồi thường hỗ trợ 

GPMB, các đơn vị lập danh mục, bàn giao cho cấp xã tiếp tục theo dõi, đôn đốc 

quyết toán. 

 4. Đối với lĩnh vực đầu tư công 

 Các đơn vị được giao làm chủ đầu tư/ đại diện chủ đầu tư có trách nhiệm 

triển khai các nội dung sau, báo cáo UBND Huyện (qua Phòng Tài chính - Kế 

hoạch để tổng hợp), cụ thể: 

 - Rà soát, tổng hợp, lập danh mục tất cả các nhiệm vụ, dự án đầu tư công 

trong kế hoạch đầu tư công trung hạn giai đoạn 2021-2025, các nhiệm vụ, dự án 

thuộc kế hoạch đầu tư công năm 2025, các nhiệm vụ, dự án thuộc kế hoạch vốn 

các năm trước được cấp có thẩm quyền cho phép chuyển tiếp sang năm 2025, các 

nhiệm vụ, dự án còn dở dang chưa được cấp có thẩm quyền phê duyệt quyết toán 

dự án hoàn thành, các dự án đã phê duyệt quyết toán hoàn thành nhưng chưa bố 

trí đủ vốn để thanh toán, các dự án đang hoặc sắp triển khai (bao gồm thông tin về 

tổng mức đầu tư; nguồn vốn; kế hoạch vốn bao gồm kế hoạch năm 2025 và 

kếhoạch vốn các năm trước được cho phép chuyển sang năm 2025; luỹ kế vốn 

giải ngân từ khởi công; luỹ kế vốn thanh toán thuộc kế hoạch vốn năm 2025 và 

luỹ kế vốn thanh toán thuộc kế hoạch vốn các năm trướckéo dài sang năm 2025 

đếnthời điểm báo cáo; tỷ lệ giải ngân; khó khăn, tiến độ, khó khăn,...). 

 - Đối với các dự án thực hiện Chương trình mục tiêu quốc gia, dự án ngân 

sách cấp Thành phố hỗ trợ mục tiêu: Các đơn vị chốt số liệu giải ngân đến thời 

điểm kết thúc tổ chức chính quyền cấp huyện, báo cáo UBND Huyện (qua Phòng 

Tài chính - Kế hoạch để tổng hợp). 

 - Tổng hợp toàn bộ danh mục dự án cấp Thành phố Huyện làm chủ đầu tư 

(gồm cả các dự án chuẩn bị đầu tư, dự án đang triển khai, dự án hoàn thành chưa 

quyết toán), để làm cơ sở trình cấp có thẩm quyền quyết định chuyển chủ đầu tư 

sang đơn vị mới theo phân công. 

 - Tổng hợp toàn bộ danh mục dự án cấp Thành phố sử dụng ngân sách cấp 

huyện để làm cơ sở trình cấp có thẩm quyền quyết định điều chỉnh chủ trương đầu 

tư (trong đó có nội dung về nguồn vốn cấp huyện). 

 - Cập nhật và chuẩn hóa cơ sở dữ liệu thông tin dự án đầu tư, thông tin chỉ 

tiêu kinh tế - xã hội trên các hệ thống phần mềm quản lý thông tin dự án đầu tư; 
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Hệ thống quản lý chỉ tiêu kinh tế - xã hội tập trung của Thành phố theo chỉ đạo 

của UBND Thành phố tại các văn bản: Quyết định số 3057/QĐ-UBND 

ngày11/6/2024 về việc ban hành “Quy chế quản lý, vận hành hệ thống quản lý 

thôngtin dự án đầu tư và chế độ báo cáo, cập nhật thông tin về dự án đầu tư trên 

địa thành phố Hà Nội”; Quyết định số 690/QĐ-UBND ngày 12/02/2025 về việc 

ban hành “Quy chế quản lý, vận hành và khai thác Hệ thống thông tin lập, đăng 

ký,giao chỉ tiêu kinh tế - xã hội trên địa bàn thành phố Hà Nội”; Chỉ thị số 

04/CT-UBND ngày 28/3/2025 về việc giao các chỉ tiêu, nhiệm vụ và giải pháp 

trọng tâm, đột phá để quyết tâm đạt mục tiêu tăng trưởng GRDP năm 2025 của 

Thành phố đạt 8% trở lên; Văn bản số 1221/UBND-KT ngày 02/4/2025 về việc 

triển khaithực hiện Kết luận số 127-KL/TW ngày 28/02/2025 của Bộ Chính trị 

và UBND Huyện tại các văn bản: 3720/UBND-TCKH ngày 01/11/2024 về cập 

nhật thông tin dự án trên hệ thống quản lý thông tin dự án đầu tư trên địa bàn 

Thành phố, văn bản số 1312/UBND-TCKH ngày 08/4/2025 về việc triển khai 

thực hiện Kết luận số 127-KL/TW ngày 28/02/2025 của Bộ Chính trị.  

 5. Các Chủ đầu tư/ Đại diện chủ đầu tư khẩn trương rà soát tổng hợp 

danh mục dự án bàn giao và tình hình thực hiện kế hoạch vốn, bảo cáo UBND 

Huyện (qua Phòng Tài chính - Kế hoạch để tổng hợp) 

 5.1. Đối với các dự án sử dụng nguồn vốn đầu tư công gồm 

 - Danh mục các dự án đầu tư hoàn thành hoặc dừng thực hiện đã được phê 

duyệt quyết toán (giá trị dự án hoàn thành được phê duyệt quyết toán; tình hình 

thanh toán công nợ; tình hình đóng mã dự án) theo Biểu mẫu số 1.1-ĐT; Danh 

mục các dự án đầu tư hoàn thành hoặc dừng thực hiện đang thẩm tra phê duyệt 

quyết toán; các dự án hoàn thành hoặc dừng thực hiện theo Văn bản cho phép của 

người quyết định đầu tư chưa lập báo cáo quyết toán (giá trị thựchiện và thanh 

toán; tình hình công nợ của dự án) theo Biểu mẫu số 1.2-ĐT; Tình hình thanh 

toán các dự án đang thực hiện gồm kế hoạch vốn năm 2024 kéo dài, kế hoạch vốn 

năm 2025 và thanh toán đến ngày 15/6/2025 (thanh toán khối lượng hoàn thành; 

tạm ứng chưa thu hồi, số vốn dư kế hoạch vốn) theo Biểu mẫu số 1.3-ĐT. 

 - Đối với các khoản nợ (phải thu, phải trả) chưa đủ điều kiện xử lý thanh 

toán dứt điểm vào trước thời điểm bàn giao, cơ quan bàn giao có trách nhiệm tổng 

hợp chi tiết công nợ (phải thu, phải trả) kèm theo các biên bản, hồ sơ, tài liệu xác 

nhận công nợ, tồn tại chưa xử lý, từ đó xác định cơ quan, đơn vị, cá nhân 

chịutrách nhiệm tiếp tục giải quyết. 

 5.2. Đối với các dự án sử dụng nguồn vốn chi thường xuyên 

 - Danh mục các dự án hoàn thành hoặc dừng thực hiện đã được phê duyệt 

quyết toán hoặc chưa phê duyệt quyết toán (giá trị dự án hoàn thành được phê 

duyệt quyết toán; tình hình thanh toán công nợ) theo Biểu mẫu số 1.4-SN; 

 - Danh mục dự án đang thực hiện (luỹ kế giải ngân đến 31/12/2024; dự 

toán năm 2025, dự toán năm 2024 được chuyển nguồn và tình hình thanh toán 

đến ngày 15/6/2025 theo Biểu mẫu số 1.5-SN). 
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 * Một số lưu ý trong việc bàn giao, tiếp nhận: 

 - Đơn vị bàn giao thực hiện xác định giá trị khối lượng thực hiện hoàn 

thành đã được nghiệm thu đúng quy định;thực hiện xác định công nợ (nợ phải 

thu, nợ phải trả) đối với các nhà thầu; thực hiện đối chiếu, xác nhận số liệu thanh 

toán với cơ quan thanh toán Kho bạc Nhà nước, Quỹ Đầu tư phát triển, Ngân 

hàng (số thanh toán khối lượng hoàn thành, số tạm ứng chưa thu hồi, số dư các tài 

khoản) để làm cơ sở thực hiện bàn giao, tiếp nhận. 

 - Đối với các khoản nợ (phải thu, phải trả) chưa đủ điều kiện xử lý thanh 

toán dứt điểm vào trước thời điểm bàn giao, cơ quan bàn giao có trách nhiệm tổng 

hợp chi tiết công nợ (phải thu, phải trả) kèm theo các biên bản, hồ sơ, tài liệu xác 

nhận công nợ, tồn tại chưa xử lý, từ đó xác định cơ quan, đơn vị, cá nhân chịu 

trách nhiệm tiếp tục giải quyết. 

 6. Đối với kinh phí hoạt động của Ban quản lý dự án đầu tư xây dựng 

huyện (các khoản thu từ hoạt động tư vấn, quản lý dự án) 

  Ban quản lý dự án dự án đầu tư xây dựng huyện, rà soát xác định: 

 + Đối với kinh phí hoạt động: Tổng hợp nguồn thu, số được trích theo 

từng dự án, số đã trích, số còn được trích theo quy định theo Biểu mẫu số 2.1; số 

tạm ứng chi hoạt động từ Ngân sách Nhà nước (nếu có) theo Biểu mẫu số 2.2; số 

đã chi đến thời điểm bàn giao; Tập hợp hồ sơ, sổ sách kế toán và chứng từ chi 

phí hoạt động của đơn vị. 

 + Thực hiện đối chiếu xác nhận số dư dự toán kinh phí ngân sách cấp tại 

Kho bạc Nhà nước đến ngày 15/6/2025 theo Biểu mẫu số 2.3-SN 

 7. Đối với nguồn vốn ngân sách huyện đã bổ sung vốn cho Quỹ Hỗ trợ 

nông dân và ủy thác cho Ngân hàng chính sách xã hội 

 - Đối với nguồn vốn của Quỹ Hỗ trợ nông dân huyện: Đề nghị Hội Nông 

dân huyện thực hiện đối chiếu số vốn hoạt động của Quỹ đến thời điểm sắp xếp, 

trong đó cụ thể từng nguồn vốn: vốn được ngân sách quận huyện cấp, vốn tự vận 

động, vốn được ủy thác, vốn bổ sung từ hoạt động; gửi UBND Huyện (qua Phòng 

Tài chính - Kế hoạch), đồng thời gửi Hội Nông dân Thành phố (Quỹ Hỗ trợ Nông 

dân Thành phố) để tham mưu và Sở Tài chính để tiếp tục quản lý, theo dõi. 

 - Đối với vốn ủy thác cho Ngân hàng chính sách xã hội đến thời điểm sắp 

xếp: Phòng giao dịch Ngân hàng chính sách xã hội huyện đối chiếu số vốn ủy 

thác, cụ thể: vốn được ngân sách huyện ủy thác, số vốn được bổ sung từ nguồn 

thu lãi cho vay gửi UBND Huyện (qua Phòng Tài chính - Kế hoạch) để tổng hợp 

gửi Sở Nội vụ điều chỉnh phụ lục hợp đồng ủy thác của Thành phố với Ngân hàng 

chính sách xã hội Chi nhánh Hà Nội và Sở Tài chính để tiếp tục quản lý, theo dõi. 

 II.2. Công tác xử lý tài sản công  

 1. Trước khi thực hiện sắp xếp, tổ chức bộ máy 

 - Cơ quan, tổ chức thực hiện sắp xếp, tổ chức bộ máy có trách nhiệm kiểm 

kê, phân loại, lập danh sách tài sản công  và dự kiến phương án sắp xếp, xử lý, 

phân chia tài sản công của cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc phạm vi quản lý. 
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 - Phương án bố trí, sắp xếp, xử lý, phân chia tài sản công phải được thực 

hiện đồng thời và tổng hợp cụ thể trong Đề án/Phương án sắp xếp, tổ chức lại cơ 

quan, đơn vị trình cấp có thẩm quyền phê duyệt (cùng với các nội dung về tổ 

chức nhân sự, tài chính…) theo nguyên tắc tận dụng tối đa nguồn lực của tài sản 

hiện có (bao gồm tài sản của cấp xã và cả tài sản của cấp huyện trên địa bàn xã) 

nhưng phải có tầm nhìn dài hạn để phục vụ mục tiêu lâu dài. Trong đó: 

 + Đối với trụ sở làm việc, cơ sở hoạt động sự nghiệp, trên cơ sở chủ trương 

và định hướng sắp xếp, bố trí trụ sở làm việc đơn vị hành chính cấp xã của Thành 

phố, xác định địa điểm cụ thể làm trụ sở đơn vị hành chính cấp xã mới (nêu rõ trụ 

sở chính), danh sách các trụ sở, cơ sở hoạt động sự nghiệp tiếp tục quản lý, sử 

dụng sau sắp xếp; trụ sở, cơ sở dôi dư không còn sử dụng kèm dự kiến hình thức 

xử lý sau hoàn thành sắp xếp, tổ chức lại bộ máy (điều chuyển bố trí trụ sở, công 

sở cơ quan, đơn vị khác đóng trụ sở trên địa bàn; chuyển đổi công năng để làm cơ 

sở y tế, giáo dục, sử dụng cho mục đích công cộng khác; chuyển giao cho tổ chức 

phát triển quỹ đất của địa phương quản lý, khai thác…). 

 Ưu tiên bố trí trụ sở làm việc, cơ sở hoạt động sự nghiệp của các cơ quan, 

tổ chức, đơn vị cấp huyện (sau khi bỏ cấp huyện) cho đơn vị hành chính cấp cơ 

sở nơi đóng trụ sở, cơ sở; trường hợp chưa có phương án sử dụng thì giao cho 

đơn vị hành chính cấp cơ sở nơi đóng trụ sở, cơ sở để quản lý, đề xuất phương 

án xử lý sau khi hoàn thành việc sắp xếp, tổ chức bộ máy. 

 + Đối với ô tô, thực hiện phân bổ xe ô tô phục vụ công tác chung cho các 

đơn vị hành chính cấp xã mới (từ 01-02 xe/01 đơn vị) để tạm thời quản lý, sử 

dụng phục vụ chuyên môn; xe ô tô chuyên dùng phục vụ nhiệm vụ đặc thù được 

xử lý theo nguyên tắc cơ quan, đơn vị nào tiếp nhận nhiệm vụ thì được tiếp nhận 

tài sản tương ứng để tiếp thục thực hiện nhiệm vụ. Xe ô tô sau khi hoàn thành 

sắp xếp đơn vị hành chính sẽ được sắp xếp, xử lý theo quy định mới của Chính 

phủ về tiêu chuẩn, định mức sử dụng xe ô tô và hướng dẫn của Bộ Tài chính.  

 + Đối với máy móc, thiết bị và các tài sản khác thì ưu tiên tận dụng các tài 

sản còn khả năng sử dụng và chuyển đến địa điểm làm việc mới của đơn vị và 

cán bộ, công chức, viên chức để tiếp tục sử sụng, đảm bảo thực hiện nhiệm vụ 

sau sắp xếp, không làm ảnh hưởng đến hoạt động của đơn vị; hạn chế tối đa việc 

phải mua sắm mới tài sản. 

 + Đối với tài sản xác lập quyền sở hữu toàn dân (tang vật, phương tiện vi 

phạm hành chính bị tịch thu, vật chứng vụ án, tài sản của người bị kết án bị tịch 

thu đã có quyết định thi hành án của người có thẩm quyền…) Phòng Tài chính - 

Kế hoạch phối hợp với các đơn vị liên quan khẩn trương lập phương án xử lý 

báo cáo cấp có thẩm quyền xem xét phê duyệt. 

 - Khi bàn giao, tiếp nhận tài sản giữa các cơ quan, đơn vị phải lập biên 

bản bàn giao, tiếp nhận giữa các bên theo Mẫu biên bản bàn giao, tiếp nhận tài 

sản ban hành kèm theo Nghị định số 151/2017/NĐ-CP ngày 26/12/2017 của 

Chính phủ (Mẫu số 01/TSC-BBGN); tuyệt đối không để xảy ra tình trạng thất 

thoát tài sản khi thực hiện sắp xếp. 
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 2. Sau khi hoàn thành việc sắp xếp, tổ chức bộ máy 

 - Pháp nhân mới sau khi sắp xếp, tổ chức hoặc cơ quan, đơn vị tiếp nhận 

chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị kết thúc hoạt động được kế thừa quyền 

quản lý, sử dụng tài sản của pháp nhân cũ trước khi sắp xếp, tổ chức theo Đề 

án/Phương án sắp xếp, tổ chức được cấp có thẩm quyền phê duyệt. 

 - Sau khi hoàn thành việc sắp xếp, tổ chức, pháp nhân mới có trách nhiệm bố 

trí sử dụng tài sản theo tiêu chuẩn, định mức. Đối với tài sản dôi dư hoặc thuộc 

trường hợp phải sắp xếp, xử lý theo pháp luật tài sản công, pháp nhân mới có trách 

nhiệm lập hồ sơ, báo cáo cơ quan, người có thẩm quyền xem xét, quyết định xử lý.  

 - Đối với các tài sản đã có Quyết định xử lý của cơ quan, người có thẩm 

quyền trước khi sắp xếp đơn vị hành chính mà đến thời điểm sắp xếp đơn vị 

hành chính, pháp nhân cũ chưa xử lý xong thì pháp nhân mới có trách nhiệm 

tiếp tục thực hiện các nội dung chưa thực hiện. 

 - Trong thời gian chưa được cơ quan, người có thẩm quyền quyết định xử 

lý hoặc chưa tổ chức xử lý tài sản theo quyết định của cấp có thẩm quyền thì pháp 

nhân mới phải bảo vệ, bảo quản tài sản, có phương án quản lý, sử dụng và khai 

thác tài sản hiệu quả tránh để lấn chiếm, thất thoát, không sử dụng gây lãng phí. 

 - Đối với trụ sở làm việc dôi dư, pháp nhân mới có trách nhiệm lập/điều 

chỉnh phương án sắp xếp lại, xử lý nhà, đất theo quy định tại Nghị định số 

03/2025/NĐ-CP, báo cáo Sở Tài chính, trình UBND Thành phố phê duyệt theo 

quy định (hoặc lập hồ sơ đề nghị xử lý tài sản công là nhà, đất báo cáo cấp có 

thẩm quyền quyết định theo quy định tại Nghị định số 151/2017/NĐ-CP và các 

văn bản sửa đổi, bổ sung nếu không thuộc trường hợp phải lập/điều chỉnh 

phương án sắp xếp lại, xử lý nhà đất).  

 UBND Huyện đề nghị các đơn vị nghiêm túc triển khải thực hiện. Trong 

quá trình thực hiện, nếu phát sinh, vướng mắc, đề nghị các đơn vị phản ánh kịp 

thời về UBND Huyện (qua Phòng Tài chính - Kế hoạch) để hướng dẫn, xem xét 

giải quyết hoặc báo cáo UBND Thành phố chỉ đạo đối với các nội dung vượt 

thẩm quyền./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- TT Huyện ủy - TT HĐND huyện (để báo cáo); 

- Các Đ/c PCT UBND Huyện (để chỉ đạo); 

- Đội Thuế huyện Gia Lâm (để phối hợp); 

- Lưu: VT (05). 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

  

 

Trương Văn Học 
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