	UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG MẦM NON NINH HIỆP
	   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



                                                                  Phù Đổng, ngày 01 tháng 7 năm 2025.
PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
Thực hiện kế hoạch số 134 /KH-UBND  ngày 28 tháng 3 năm 2025 về Kế hoạch tuyển sinh các trường Mầm non, lớp 1, lớp 6 năm học 2025-2026 của UBND huyện Gia Lâm trường Mầm non Ninh Hiệp - xã Phù Đổng- TP Hà Nội, Hội đồng tuyển sinh phân công nhiệm vụ cho các thành viên như sau:

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Công việc được phân công

	1
	Bùi Thị Mai
	Phó Hiệu trưởng           
	Chủ tịch Hội đồng
Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2025-2025 phù hợp đúng với văn bản chỉ đạo của cấp trên

- Chỉ đạo công tác tuyển sinh.
- Ra thông báo tuyển sinh năm học 2025-2026.

- Ra quyết định phân công nhiệm vụ cho các thành viên Hội đồng tuyển sinh.

- Phân công CBGVNV chuẩn bị điều kiện về cơ sở vật chất và con người phục vụ công tác tuyển sinh.

- Trực tuyển sinh theo lịch phân công.
- Báo cáo kế hoạch và kết quả tuyển sinh với SGD&ĐT Hà Nội; UBND xã Phù Đổng; phối hợp với UBND xã tuyên truyền tới nhân dân về kế hoạch tuyển sinh của trường.

	2
	Nguyễn Thị Khanh
	P. Hiệu trưởng
	Phó Chủ tịch Hội đồng
- Phối hợp với trưởng các thôn 1, 2, 3, 4, 5, 6 thông báo tuyển sinh tới từng cụm dân cư. Tuyên truyền tại bảng tin, trang Website của trường.
- Chuẩn bị điều kiện về cơ sở vật chất để tổ chức tuyển sinh trực tuyến, trực tiếp tại trường. 

- Xây dựng bài tuyên truyền tuyển sinh tại các thôn, trên website trường.

- Chuẩn bị đơn, mẫu cam kết cho công phụ huynh đến tuyển sinh. 

- Trực tuyển sinh theo lịch phân công. 
- Phụ trách nhập dữ liệu phần mềm. Phụ trách Tổ văn phòng 
- Giám sát hoạt động tuyển sinh theo đúng kế hoạch.Tổng hợp báo cáo kết quả công tác tuyển sinh trực tuyến, trực tiếp.

	3
	Trần Thị Minh Thúy
	Y tế- VP
	Thư ký Hội đồng
- Tham gia các lớp bồi dưỡng tuyển sinh do phòng GD&ĐT tổ chức. 

- Chuẩn bị điều kiện về cơ sở vật chất để tổ chức tuyển sinh trực tuyến, trực tiếp tại trường. 
- Điều tra số trẻ trong độ tuổi tuyển sinh trên địa bàn bằng nhiều kênh thông tin khác nhau, lập danh sách trẻ trong độ tuổi (theo mẫu M03), có xác nhận của Ban công an xã. 
- Trực tuyển sinh theo lịch phân công.

- Nhập số liệu tuyển sinh và lưu giữ hồ sơ tuyển sinh theo đúng quy định.

- Phối hợp với các thành viên trong Hội đồng tuyển sinh làm báo cáo nhanh công tác tuyển sinh trực tuyến, tuyển sinh trực tiếp.
- Cập nhật sổ danh bộ trẻ toàn trường. 
- Phụ trách nhập dữ liệu phần mềm; báo cáo những khó khăn vướng mắc trong quá trình nhập liệu với CTHĐ.

	4
	Nguyễn Thị Thư
	GV - TTCM 
	Ủy viên 
- Phối kết hợp tuyên truyền công tác tuyển sinh của nhà trường trên không gian mạng như web, facbook để công tác tuyển sinh đạt kết quả tốt nhất.
- Trực tuyển sinh theo lịch phân công.
- Phối hợp với VP hoàn thiện hồ sơ tuyển sinh theo kế hoạch.

	5
	Nguyễn Thị Hoa
	Giáo viên
	Ủy viên
- Phối hợp cùng các đồng chí trong Hội đồng tuyển sinh chuẩn bị cơ sở vật 
chất cho công tác tuyển sinh.

- Trực tuyển sinh theo lịch phân công, hướng dẫn PH làm hồ sơ

	6
	Nguyễn Thị Mai
	Giáo viên
	Ủy viên
- Phối hợp cùng các đồng chí trong Hội đồng tuyển sinh chuẩn bị cơ sở vật 
chất cho công tác tuyển sinh.

- Trực tuyển sinh theo lịch phân công, hướng dẫn PH làm hồ sơ

	7
	Nguyễn Thị Mai Anh
	Giáo viên
	Ủy viên
- Phối hợp cùng các đồng chí trong Hội đồng tuyển sinh chuẩn bị cơ sở vật 
chất cho công tác tuyển sinh.

- Trực tuyển sinh theo lịch phân công, hướng dẫn PH làm hồ sơ

	8
	Nguyễn Thị Tiến
	Giáo viên
	Ủy viên
- Phối hợp cùng các đồng chí trong Hội đồng tuyển sinh chuẩn bị cơ sở vật 
chất cho công tác tuyển sinh.

- Trực tuyển sinh theo lịch phân công, hướng dẫn PH làm hồ sơ

	9
	Nguyễn Thị Phúc
	GV- BTĐTNCSHCM
	Ủy viên
- Phối hợp cùng các đồng chí trong Hội đồng tuyển sinh chuẩn bị cơ sở vật 
chất cho công tác tuyển sinh.

- Trực tuyển sinh theo lịch phân công, hướng dẫn PH làm hồ sơ


          IV. MỘT SỐ VẤN ĐỀ CẦN LƯU Ý.
           1.Tất cả các thành viên trong Hội đồng tuyển sinh phải chấp hành nghiêm túc việc tuyển sinh theo đúng nhiệm vụ và Kế hoạch tuyển sinh.
           2. Thành viên của Hội đồng tuyển sinh khi thu nhận hồ sơ cần lưu ý, đối chiếu giấy khai sinh bản sao với giấy khai sinh bản gốc; sau khi kiểm tra, nếu thấy hợp lệ trao trả lại phụ huynh giấy khai sinh bản gốc. 
     3. Huy động số trẻ trong độ tuổi nhập học. Tuyên truyền bằng nhiều hình thức giúp trẻ đến lớp đủ chỉ tiêu tuyển sinh.

4. Trong quá trình tuyển sinh nếu thấy có vấn đề gì vướng mắc đề nghị báo cáo về đồng chí Chủ tịch Hội Đồng tuyển sinh xin ý kiến giải quyết.
	
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Bùi Thị Mai


	UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
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Số: 01/QĐ-MNNH
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Ninh Hiệp, ngày 1 tháng 7 năm 2025


QUYẾT ĐỊNH 

Về việc phân công nhiệm vụ các thành viên trong Hội đồng tuyển sinh
Năm học 2025 - 2026

PHÓ HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON NINH HIỆP
Căn cứ Quyết định số 773/QĐ-UBND ngày 30 tháng 6 năm 2008 của UBND huyện Gia Lâm về việc thành lập trường Mầm non Ninh Hiệp;

Căn cứ Công văn số 759/SGDĐT-QLT ngày 14/3/2025 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội về việc hướng dẫn tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp1, lớp 6 năm học 2025 - 2026;

Căn cứ Kế hoạch số 134/KH-UBND ngày 28/3/2025 của UBND huyện Gia Lâm Kế hoạch tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp1, lớp 6 năm học 2025 -2026 trên địa bàn huyện Gia Lâm;

Căn cứ Kế hoạch số 12/KH-MNNH ngày 21/3/2025 của trường mầm non Ninh Hiệp Kế hoạch tuyển sinh vào các trường mầm non năm học 2025 – 2026; 
Căn cứ tình hình cơ sở vật chất, đội ngũ, số liệu điều tra học sinh trong độ tuổi tuyển sinh trên địa bàn tuyển sinh;

Theo đề nghị của đồng chí Phó hiệu trưởng.

QUYẾT ĐỊNH:

    
Điều 1. Phân công nhiệm vụ cụ thể cho 09 thành viên trong Hội đồng tuyển sinh năm học 2025 - 2026 thuộc trường Mầm non Ninh Hiệp theo Quyết định số 62/QĐ-GD&ĐT ngày 09/4/2025 của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Gia Lâm Quyết định về việc thành lập Hội đồng tuyển sinh Trường Mầm non Ninh Hiệp năm học 2025-2026 (Biểu phân công nhiệm vụ chi tiết kèm theo)

           Điều 2. Các ông, bà được phân công có trách nhiệm thực hiện nghiêm túc công tác tuyển sinh năm học 2025-2026 theo đúng quy định hiện hành;
Nhiệm vụ của các thành viên do Chủ tịch Hội đồng phân công
 
Điều 3. Các ông, bà có tên trong danh sách tại Quyết định 62/QĐ-GD&ĐT ngày 09/4/2025 của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện Gia Lâm chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận: 


                                
- Như Điều 3/ để thực hiện;

- Hiệu trưởng/ để quản lý;

- Lưu: VT.

                                                                                                                              
	P.HIỆU TRƯỞNG

(ký tên, đóng dấu)

Bùi Thị Mai



