UBND XA PHU DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THI TRAN YEN VIEN Pjc lap - Ty do- Hanh phic
86:79 /IQD-MNTTYV Phit Déng, ngay 02 thang 10 ndm 2025
QUYET PINH

V/v: Thanh lip Ban kiém tra ndi bd truong hoc
Nam hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON THI TRAN YEN VIEN

Can cir Huong dan sé6 3465/SGDPT-GDMN ngay 03/9/2025 cia S¢ Gido
duc va Dao tao Ha Néi vé huwéng dén thue hién nhiém vu Gido duc mam non nim
hoc 2025-2026;

Cén cir ké hoach sé 30/ KH-MNTTYV ngay 06/9/2024 cua truong Mdm non
thi tran Yén Vién vé thue hién nhiém vu ndm hoc 2025-2026,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd cia trudong MAm non thi trdn Yén
Vién nam hoc 2025- 2026 gdm céc 6ng, ba (cé danh sdch dinh kem).

Piéu 2. Ban kiém tra ndi by c6 nhiém vu xdy dung Ké hoach kiém tra, quy
ché hoat ddng ctia Ban kiém tra theo ké hoach va cac van ban c6 lién quan.

Piéu 3. Cac td chuyén mén, td van phong va céc 6ng, ba c6 tén & Piéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noinhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

H[EU TRUONG

g Thi Hai Yén
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DANH SACH PHAN CONG CAC THANH VIEN

(Kém theo Quyér din

BAN KIEM TRA NOI BO

NAM HOQC 2025 - 2026

hsé 79/0D-MNTTYV ngay thang ndm 2025 cig

Hiéu triecng triecang Mam non thi trdn Yen v ién)

ST Ho va tén Chire vu Nhiém vu duogc phin cong '
T
I | Truong Thi Hai | Hiéu Truéng ban, phu trach chung, xdy dung ké hoach,
Yén trudng ra quyét dinh, phén céng nhiém vu cho timg thanh
vién. Theo doi chi dao, kiém tra viéc thuc hién
] cta cac thanh vién trong ban.
2 | Nguyén Thi Thuy | Pho hiéu | Pho ban - Phu trach kiém tra cdng tac chuyén
Duong trudng mén GD, kiém tra hoat dong phong trao thi dua
Bao cdo truong ban két qua kiém tra céc b phén
CM trong nha trudng theo ding ké hoach.
3 | Nguyén Thj Huong | Phé hiéu | Phé ban, phuy trach kiém tra cong tdc CSND, co
trudng s& vét chat, didu hanh cong tac kiém tra nodi bo
theo su phan céng cia HT. Bdo cdo truéng ban
két qua kiém tra cdc bé phdn CM theo linh vuce
duoc phén cdng theo ding ké hoach.
4 | D6 Thi Ngoc Lién | GV-TT 3 | Thanh vién, thyc hién kiém tra theo su phan cong
day cua nguoi phu trach va trudng ban.
5 | Nguyén Thj Vuong | GV- Thanh vién, thuc hién theo su phan cdng cia
TpCM nguoi phu trach va trurong ban.
6 GV- Thanh vién, thuc hién kiém tra theo su phén
D6 Thi Thu Thay | TPCM cong cda ngudi phu trach va truong ban.
7 |Pham Thi Thu|GV- Thanh vién, thyuc hién kiém tra theo su phéan
Huyen TPCM cong clia ngudi phu trach va truéng ban.
8 | Tran Thj Thu Hién | Bi thu | Thanh vién, thuc hién kiém tra theo su phan |
DPoan cdng clia nguoi phu trach va trudng ban,
Thanh
nién
9 Thanh vién, thyc hién theo su phin céng cua
Vi Thi Quynh |Ké toan - trudng ban. Phu trich kiém tra cac loai hd so td
Duong TT t6 VP nudi, thyc hién cdc nhiém vy lién quan dén cdng
tac tai chinh.
10 T trudng | Thanh vién, thuc hién theo sy phin cong cia
Dinh Thiy Phuong | t4 nusi nguoi phu trach va truong ban, phu trach kiém tra
cong tac vé sinh ATTP t4 nugj.
11 Thanh vién, thuc hién theo sy phén céng cua
Pang  Thi Thu|TT vp truong ban. Phy trach kiém tra cong tdc y té, chit
Huong thap dé, VSMT, VSATTP.
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UBND XA PHU DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN THI TRAN YEN VIEN Pjc lip - Tw do - Hanh phic
S6: 8 /KH-MNTTYV Phit Déng, ngay 02 thdang 10 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra noi bg nam hoc 2025 - 2026

Can et Hudng dan sé 3465/SGDDT-GDMN ngay 03/9/2025 ciia S& Gido
duc va Pao tao Ha Ngi vé hwdng dan thue hién nhiém vy Gido duc mim non
nam hoc 2025-2026;

Can cr ké hoach sé 30/ KH-MNTTYV ngay 05/9/2024 cla truong Mam
non thi trdn Yén Vién vé thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Truong Mam non thi trdn Yén Vién xdy dung ké hoach kiém tra ndi bd
nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Mue dich

- Céng tac kiém tra ndi bd trong truong hoc 13 hoat dong thudng xuyen
cua nha trudong, nhim danh gia thuc tr ang clia cc td bd phén, chi ra uu diém tén
tai, dong vién khuyén khich CB- GV- NV céc t6, bo phén, 16p, nhom, viée lam
t6t, nhic nhé khéc phuc han ché, ting cuong hoat dong tu kiém tra danh gia, tu
boi ducmg dat hiéu quéa nhét. La co sé giup Hiéu tluo*ng danh gia xep loai vién
chire, xép loai thi dua; 1a co s dé Hiéu trudng sip xép, b tri ddi ngii hop ly
nham phat huy néng luc cua tap thé, c4 nhén trong don vi.

- Nham diéu chinh nhimg sai s6t trong qua trinh thuc hién quy dinh vé
chuyén mon nghiép.

- Tim ra céac giai phap kha thi nz?mg cao hiéu qua céng tac quén ly, chat
lugng hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thiic day su phat trién bén viing,
g6p phén thuc hién muc tiéu ddi méi cin ban, toan dién gido duc, d4o tao.

- Xay dung cing c6 thiét lap trat tu, ky cuong, gép phan ning cao chét
lugng va hiéu qua hoat déng gido duc tim ra nhiing bién phap don ddc, glup do
va diéu chinh dbi tuong kiém tra; gép phan hoan thién, cting cd va phat trién nha
truong. Tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chét
Iurong hoat dong day, hoc, gido duc; tu van, thuc dy sy phat trién bén ving.

2. Yéu ciu
- Hiéu truéng tién hanh kiém tra cong viée, hoat dong, mbi quan hé cua cdc

thanh vién, bé phan va nhimg diéu kién, phuong tién phuc vu day hoc va gido
duc trong nha truong;
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- Viée tr kiém tra cua cac bé phén, ca nhéan trong trudng va tr kiém tra cong
tac quan ly eia Hidu trudng;

- N&i dung kiém tra can pht hop véi nhiém vy duge phan cong cho tap thé, .
ca nhan, gin véi yéu ciu danh gid can by quan 1y, gido vién theo Chuin nghé
nghiép va cac van ban quy pham phap luat khic c6 lién quan;

- Kiém tra phai thudong xuyén, kip thoi, chinh xac, khach qua, phan anh
dung thuc trang vé déi tuong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai
co hiéu qua; ¢6 tac dung don ddc thic ddy su tién bé cia dbi tuong kiém tra;

- Trong qua trinh kiém tra phai dam béo tinh chinh xéc, khach quan, trung
thue, céng khai, minh bach va céng béng; tuan thii theo quy dinh cta phép luét.

II.  NOI DUNG KIEM TRA

1.Kiém tra hoat ddng ciia t6/ khéi/ nhom chuy&n mén

a. Chi tiéu: Kiém tra hoat dong cia t& nuéi, td day.

b. Néi dung:

* Kiém tra hoat dong ctia td nudi

- Kiém tra day chuyén ché bién tai bép.

- Kiém tra hd so sé sach: Viée & chirc cac chuyén dé, thuc hién qui ché
CSND tai bép va nhém 16p (néi dung sinh hoat, quy trinh td chirc cac chuyén
dé... so vdi yéu cAu, quy dinh).

- Kiém tra cong tac vé sinh an toan thuc phim: Glay chimg nhén vé an toan
thuc pham, co s& vat chit, hé thong xir Iy chét thai va ngudn nuée ché bién, dd bao

hg, vé sinh strc khoe ctia nhén vién, kho thuc phédm, méi trudng, hd so cung g
thuc pham. ..

* Kiém tra hoat dong cua t6 day

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach, thuc hién ké hoach gido duc nim hoc, ké
hoach gido duc thang cdc nhém 16p. Thuc hién chuyén dé tng dung phuong
phap GDTT vao giang day.

- Kiém tra chét luong sinh hoat, xdy dung ké hoach td nhém chuyén moén,
doi méi sinh hoat chuyén mén

2. Kiém tra viée thue hién nhiém vy ciia gido vién

a. Chi tiéu: 4/27 gido vién cua nha truong.

- Nam _ Trinh d¢
TT Ho va tén Nhiém vu dugec giao
sinh CM
I | Nguyén Thj Trang 1984 | GV I6p MGL A3 DHSP
2 | Nguyén Thij Thu Ha 1997 | GV 16p MGL Al DHSP
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3 | Thach Thi Tuyét 1984 GV 16p NT DI PHSP

4 | Pham Thi Thu Huyén 1989 GV lop NT D2 PHSP

b. Noi dung:

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo hudng dbi mdi, quy
ché hoat dong ctia nha truong.

- Kiém tra vé pham chat chinh tri, dao dtrc, 16i séng, y thirc ky luat.
- Kiém tra thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

- Kha néng tu hoc tu boi dudng vé chuyén mén nghiép vu, ning luc quan
ly va céc hoat déng x4 hoi khac...

3. Kiém tra viée phong chéng tai nan thwong tich, an toan trwdng hoc
a. Chi tiéu: Kiém tra hoat dong 100% céc b phan
b. Noi dung:

a. Chi tiéu: Kiém tra cOng tac y té, kidm tra qua HSSS, kiém tra thuc té.

b. Noi dung:

- Hb so phong chéng tai nan thuong tich: Cép nhét cdc vin ban chi dao

cua cap trén, cdc van ban cia nha truong,

- Kiém tra cong tac vé sinh phong chéng dich bénh.

- Kiém tra cong tac PCCC ciia nha trudng.

- Kiém tra cdng tac v té hoc duong, phong chéng tai nan thuong tich.

- Viéc xay dung va thuc hién ké hoach, ho so, phudng an cdng tic an toan
trudng hoc, an toan vé sinh thuc pham.

4. Kiém tra co sé vat chit

a. Chi tiéu: Kiém tra co s& vét chét, trang thiét bi

b. Noi dung:

- Cong tac kiém ké tai san: Phong hoc, phong lam viée, phong chic nang,
D6 dung trang thiét bj tai céc phong: Ban ghé, trang thiét bi db dung day hoc,
khu vui choi.

- Viéc quan ly va sir dung tai san c6 dinh: Kiém tra viéc xdy dung, sir
dung, bao quan co s vt chat va thiét bi truong hoc; ndm bét bit Kip thoi tinh
trang mat mat, hu hong cta cac loai tai san...
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. Kiém tra hoat dong ciia by phfin viin thw, hanh chinh
. Chi tiéu: Kiém tra hoat dong ctia bo phdn vin thu

b. Noi dung:

=

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach

- Viéc thuc hién cic quy dinh vé céng tic van thu, hanh chinh: Quan ly
van ban di, van ban dén, cip nhét théng tin, hé thong ho so...;kiém tra viéc quan
ly con dau...

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

~ r A r . hd r . r

6. Cong tac ke toan va quan ly tai chinh.

a. Chi fiéu: Kiém tra cong tac ké toan va quan ly tai chinh

b. Noi dung:

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, bdo céo tai chinh; cac khoan thu
ngan sach, thu hoat ddng cuia don vi; cong khai thu chi ngédn sach theo quy, chi
khac cua don vi; viéc chap hanh céc ché do, nguyén tac tai chinh ké toan...

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi.

- Cong tac ké todn (chdp hanh ché d8, nguyén tic ké toan tai chinh).

7. Kiém tra viéc thue hién quy ché dan chi trong trudng hoc

a. Chi tiéu: Viéc thuc hién quy ché dén chu, cong tac tiép cong dan va
gial quyét khiéu nai, t0 cdo trong truong hoc.

b. Noi dung:

- Kiém tra viéc quén triét, trién khai: Cong téc tiép nhan vin ban chi dao:
t6 chirc quan triét, tuyén truyén; cong téc chi dao, xdy dung ké hoach, quy ché,
t6 chirc thuc hién, phan céng nhiém vu, cong tic phé)i hop.

- Trach nhiém cta nguoi dimg dau: Thyc hién dan chi trong quan 1y va
diéu hanh, tron phan céng nhiém vu cho can b, gido vién va nguc‘yi lao ddng ; td
chire céc cude hop, giao ban, hoi nghi; Trach nhiém cfa céc td chire cong doan

déi véi viéc thuc hién quy ché dan chi; viéc td chirc danh gia dinh ky, so két,
tong két, ché do bio cdo theo quy dinh.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khidu nai, t§ cdo: Kidm tra viéc xay
dung hé so tiép cong dén, sb theo ddi don thu khiéu nai, té cdo, phan anh, kién
nghi, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém tlep cong dan phu hop (co ndi quv
phong tiép dan, noi tiép dén, lich ph'm cong tryuc tle con;: din, quy ché tlep
cong dan, tiép nhan xur Iy va giai quyét don thu khidu nai, té cdo.. ); thiét lap hd
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‘A san F4 o K . X ’ I v 1 ' " . ra A
o vu viée biai quyet khicu nai, 10 cio (néu ¢d) ding quy dinh; viée thue hién ké
khai, xur ly thong tin vé thu nhip cd nhan.

I1. LICH TRIEN KHAI CU THE

I.Kiém tra thuong xuyén

péi t Noudi ki Dy kién
. e ) ug udi kiem o .
Thaoi gian Néi dung kiém tra 0; PhE 5 thai gian
ki¢m tra tra %
kiem tra
Thang Kiém tra nhiém vu cia 2 Gido vién A
N T BGH Tuén 2
10/2024 GV ¢
Thane idm tr 16ne cf KT, TTCM X
hang Kiém tra lhoatﬁc.i(_)nc cua Ban KTNE Tudn 2
11/2024 t6 nuoi Nhan vién
Thang o x Ké toan ,
12/2024 Cong tac ké toan TTND Tuén 4
Théang Kiém tra hoat dong cia | Nhan viénvan | Ban giam Tudn 2
01/2025 bd phan vin thu thu hiéu
Tha Kiém tra né nép H Gido vién, I :
1ang_ 1ém tra ne’ne:p S sau 1.ao v1:en rl(_)C BGH Tudn 3
02/2025 nghi tét. sinh céc l6p.
Thang Kiém tra nhiém vu cla e n N
3/2025 GV 2 Gido vién BGH Tuén 2
Théng o o P.HT phu 5
412025 Chuyén de danh gia tré GV trdch Tuan 4
Thang | Kiém tra cong tac thi dua , L2 14 ke .
t N - 3
52005 khen thuéng Céc t0, khoi BGH Tuén 1

[1I. TO CHUC THU'C HIEN
I.Trach nhiém thye hién

- Hiéu truong nha truong:

+ Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd nha truong, phan
cong ro trach nhiém timg thanh vién; Xay dung ké hoach kiém tra noi bo, chi
dao céc b phan lién quan trién khai cong tac kiém tra ndi bé theo ké hoach,

+ Hang thang dua ndi dung kiém tra noi bd vao chuong trinh cong tdc,

déng thai didu chinh, b sung noi dung ké hoach cho pht hop véi thue té,
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+ Cudi hoc ki va cudi ndm hoc, bdo cdo so két, tong két cong téc kiém tra
i bd trude toan thé gido vién, nhan vién nha truong va ldnh dao cdp trén theo
quy dinh.

- Pho Hiéu truong:

Cung xdy dung céc bdo cdo va théng bao két luan kidm tra; truc tiép kiém
tra ndi dung, béo céo két qua khic phuc sau kiém tra
(néu cd) theo su phén cong ctia Hiéu trudng.

-To trudng, té phé chuyén mon:

Truc tiép phu trach cac ndi dung theo sy phan cong clia Hiéu trudng; ghi
chép cp nhat day du cac théng tin vao bién ban kiém tra, ndp bién ban kiém tra
cho doan kiém tra sau khi hoan thanh kiém tra.

2.Kinh phi cho hoat dong kiém tra:
Thurc hién theo quy dinh
. PANG KY THI PUA
Cong tac kiém tra noi bd nim hoc 2025- 2026 ciia nha trudng xép loai: Tét.
Trén déy la ké hoach kidm tra ndi bd ndm hoc 2025- 2026 cta trwdng Mam
non thi trdn Yén Vién, yéu cdu céc thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd, céc
ddng chi can b, gido vién, nhan vién thuc hién nghiém tic /.

Noi nhan:
- CB.GV.NV nha trrdng (dé th);
- Luu: VP.

Truong Thi Hai Yén

N
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