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HUYEN GIA LAM Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

86: 501 /UBND-NV o ] )
VI Ky hop dong lao dong theo Nghi dinh Gia Lam, ngay /2 thang 02 nam 2025
111/2022/ND-CP cita Chinh phi tai ci&c
donvisyrnghiép gido duc cong 18p thude Huyen

Kinh guri: Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong lap thuoc Huyén

Thoi gian qua, UBND Huyén nhan dugc van ban vé viéc dé nghi phé
duyét Ke hoach tuyen dung lao dong hop dong va bo sung chi tiéu lao dong hop
déng hop dong theo Nghi dinh 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh
phu cua mot sb don vi (truwong THCS Kim Lan, Tiéu hoc Yén Vién, Tiéu hoc Phu
Pong, Tiéu hoc Tién Phong, Mdm non Ba Tén, Mam non Ninh Hiép, Mdm non
Binh Minh).

Vé noi dung nay, UBND Huyén huéng dan nhu sau:

Ngay 25/9/2023, UBND Huyén da c6 Cong van s 3068/UBND-NV vé
viéc hudng dan quy dinh veé hop dong doi vai mot so loai cdng viée trong co quan
hanh chinh, don vi sy nghi¢p cong lap va quy trinh ky ket hop dong lao dong theo
quy dinh cua Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cua Chinh phu. Theo d6, UBND
Huyén yéu cau cac co quan hanh chinh, don vi su nghlep, cac truong Mam non,
Tiéu hoc, THCS cong 1ap thuoc Huyén nghién cau va t6 chuc trién khai thuc
hién. Tuy nhién, mét s6 don vi thuc hién chua ding quy trinh.

Pé viéc thuc hién cac quy dinh vé ky hop dong lao dong d6i véi mot sd
loai cOng viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thuoc
Huyén theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cua Chinh phu dam bao theo quy
dinh, UBND Huyén hudng dan quy trinh ky hop dong lao dong nhu sau:

1. Poi véi hop dong thuc hién cong viéc hd tre, phuc vu (bdo vé, nhan
vién nudi duong)

Burgc 1: Cin cir 50 luong bién ché con thicu so véi 6 duoc giao, Ban Giam
hiéu chu dong xac dinh thoi gian can tuyén, xay dung ke hoach va cong bo cong khai
tal tru s& don vi, trén trang thong tin di¢n tr cua don vi hoac Cong thong tin dién tir
cua UBND Huyén vé viéc tuyén hop dong cong viéc ho trg, phuc vu.

* Luu y: Ké hogch phai néu rd mgt so ngi dung nhu: tiéu chudan vi tri viec
lam, so lwong chi tiéu, thoi gian tiep nhan, mic lwong diegc huong...

Buwéc 2: Thanh lap Hoi dong tuyén lao dong hop dong (gdém Ban Giam
hi¢u nha truong va dai dién nguoi ¢d chuyén mon; tién hanh hop xét timg truong
hop (c6 thé ke:t hop phong van, thue hanh dé kiém tra kién thirc, ky ndng cia ca
nhan ung tuyen).

Buréc 3: Trén co so két qua cia Hoi dong, Higu trudng nha truong quyét
dinh cac truong hop trdng tuyén va thuc hién viéc ky hop dong lao dong theo
quy dinh.

Bao cédo vé UBND Huyén (qua Phong Noi vu Huyén) vé két qua tuyen
dung hop dong, danh sach cac truong hop duoc tuyeén chon (theo mau dinh kém)
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2. Péi vdi hop déng thuc hign céng vigc chuyén mon, nghiép v (Giéo
vién, nhdn vién...)

Buwérc 1:

Cin ctr vao sé hop dong chuy@n mén, nghiép vu duoc giao hang nam; sd
bién ché con thiéu so véi sb bién ché dugc giao, Ban Giam hiéu chu dong xac
dinh thoi gian can tuyén, xay dung ké hoach va cong b cong khai tai tru s& don
vi, trén trang thong tin dién tr cua don vi hoac Céng thong tin dién tir cia UBND
Huyén vé viéc tuyén hop dong cdng viéc hd trg, phuc vu. (Luu y: Ké hoach phdi
néu rd mét sé ngi dung nhue: s6 lirong, tiéu chudn, diéu kién tuyén theo ting vi tri,
thoi gian va dia diém nhdn hé so, hinh thirc tuyén chon, ché do chinh sdch doi Véi
hop dong lao déng...)

Buéc 2: Sau khi thu hd so, Ban giam hiéu nha truong tién hanh hop xét
duyét hd so (c6 thé két hop phong van, thue hanh dé kiém tra kién thirc, kj ning)
cuia ca nhan ang tuyen.

Budéc 3: Bao cdo, xin y kién caa UBND Huyén trudc khi ky hop dong vé
qua trinh tuyén hop ddng, danh séch va hd so cac truong hop duoc tuyén chon.
Ho so bao gdom:

(1) Cong van dé nghi chap thuan ky hop dong lao dong;

(2) Danh sé&ch trich ngang (theo mau dinh kém) va ho so ca nhan tring tuyén;

(3) Bao céo két qua tuyén hop dong lao dong;

(4) Ké hoach tuyén hop dong lao dong;

(5) Théng béo tuyén hop dong lao dong.

Buéc 4: Sau khi c6 vin ban chap thuan caa UBND Huyén, Hiéu truong
nha truong thyc hién viéc ky hop dong lao dong theo quy dinh.

* Luu y:

- Méu hop dong dwoc ky két theo mau Hop dong lao dong tai Phu luc II
ban hanh kém theo Théng tw sé6 5/2023/TT-BNV ngay 03/5/2023 ciia B trudng
B6 Noi vu huwong déan mau hop dé‘ng dich vu va mau hop déng lao dong doi véi
mét sé loai céng viéc trong co quan hanh chinh va don vi s nghiép coéng lp.

- Sau khi két thic hop dong lao dgng thi can chi tra ché d@g, chinh sach tir
quy phuc loi cua don vi theo dung quy dinh cua phap lugt vé hop dong lao dong.
Néu don vi €0 nhu cau ky tiép hop dong (trong truong hop van duot giao chi
tiéu) can thé hién cu thé bang phu luc hop dong hodc hop dong lao déng méi.

Yéu cau cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS cong 1ap nghiém tdc trién khai
thyc hién va chiu trach nhiém vé quy trinh tuyén hop dong, ky hop dong lao dong./ Q&fi&/

Noi nhan:, ™. UY BAN NHAN DAN

- Nhu trén; ’

- B/c Chu tich UBND Huyén;

- Cac phong: No6i vu, Gido duc va Pao tao;
Tai chinh - Ké hoach;

- Luu: VT.
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