    UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS PHÚ THỊ
LỊCH CÔNG TÁC

Tuần 23 (Từ ngày 24 tháng 02 năm 2025 đến ngày 02 tháng 3 năm 2025)
	Thứ, ngày
	Nội dung công việc
	Người trực
	Ghi chú

	
	
	BGH
	GV, NV
	BẢO VỆ
	

	
	
	
	
	Ngày
	Tối
	

	Thứ Hai

24/02/2025
	- 7h15: Chào cờ

- 9h: Các đ/c TT nộp biên bản đánh giá VC tháng 02 cho đ/c HP

- 10h: HP hoàn thành nhận xét VC trên PM

- 11h: HT hoàn thành đánh giá VC trên PM

- 10h: GVCN gửi kết quả xếp loại hạnh kiểm tháng 02 cho đ/c VP

- 14h: Tổ KHTN dạy thử thi GVG môn KHTN
	Lan Anh
	Phương KT
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Ba
25/02/2025
	- 14h: Tổ KHXH dạy thử thi GVG môn HĐTNHN
	Hà
	Phương VP
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Tư

26/02/2025
	- 8h30: Đ/c Ánh dự Lễ kỷ niệm ngày Thầy thuốc Việt Nam tại P3.22 HT UBND huyện
	Lan Anh
	Phương KT
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Năm

27/02/2025
	- VP nộp và nhận văn bản tại PGD

- Các bộ phận TPT, YT, ĐD, TV, VP nộp báo cáo tháng 02, kế hoạch tháng 3 vào zalo đ/c HT+HP

- 14h: Kiểm tra chéo hồ sơ lớp 9 (TP: BGH, GVCN lớp 9, đ/c Huy, Phương VP, Ánh, Hà TV). Đ/c HP chuẩn bị biên bản
	Hà
	Phương VP
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Thứ Sáu

28/02/2025
	- 10h: Đ/c HP hoàn thành báo cáo tháng 02 và kế hoạch tháng 3 gửi vào zalo đ/c HT

	Lan Anh
	Phương KT
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
	

	Thứ Bảy

01/3/2025
	
	Hà
	Phương VP
	Giáo,

Toản
	Giáo,

Toản
	

	Chủ Nhật

02/3/2025
	
	
	
	Diện, Chinh
	Diện, Chinh
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