UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Poc lap - Tu do - Hanh phtc

S6:2531 JUBND-NV Gia Lam, ngay /6 thing 6 nam 2025
VIV huéng dan ho so thu hoi, dang ky
mau con dau khi c6 quyet dinh ve viéc
Sap xép don vi hanh chinh cap xa

Kinh gui:
- C&c co quan chuyén mon thudc huyén;
- B41 Quan ly trat tu xay dung do6 thi Huyén;
- Ban Quan 1y dy an Pau tu xy dung;
- Trung tdm Phat trién quy dat;
- Trung tdm Vin héa Thong tin va Thé thao Huyén;
- Trung tam dich vy ndng nghi¢p Huyén;
- Trung tam Y té Gia Lam;
- UBND céc x4, thi tran;
- Céc t6 chirc Hoi, Quy xa hoi, Quy tir thién c6 pham vi hoat
dong trén dia ban huyén, xa, thi tran.

Can ctr Nghi dinh s,é 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu vé
quan ly va su dung con dau; Nghi dinh s0 56/2023/ND-CP ngay 24/7/2023 cua
Chinh phu Yé stra do1, bé sung mot so dié}l cua Nghi dinh s6 99/2016/ND-CP,
Nghi dinh s0 99/2016/ND-CP, Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP.

Cin ctr Nghi quyét s6 19/NQ-HDND ngay 29/4/2025 ciia Hoi dong nhan
dan thanh pho Ha Noi v€ viéc tan thanh chu truong sdp xep don vi hanh chinh cap
xa cua thanh pho Ha Ngi;

~ Can cu van ban sO 3631/CAHN-QLHC ngay 06/6/2025 cua Cong an thanh
pho Ha Noi ve viée hudng dan ho so thu hoi, dang ky mau con dau khi co quyet
dinh vé viéc sap xép don vi hanh chinh cap x& (cé van ban kém theo);

Pé thuc hién dam bao céc ndi dung, quy dinh vé thu h(f)i con Sjéu, Gié:ly
chirng nhan dang ky mau con dau cua cac co quan, cac xd, thi tran va dé nghi cap
con dau mei khi thyc hién mo hinh chinh quyen dia phuong 2 cap; khong anh
hudng dén hoat dong cia co quan, don vi va doi song nhan dan.

UBND huyén Gia Lam huéng dan va yéu cau cc co quan chuyén mén, to
churc hanh chinh, don vi sy nghiép, UBND cac xa, thi tran, cac to Chl'l’C’H(f)i, Quy
xa hoi, Quy tir thién c6 pham vi hoat dong trén dia ban huyén, X3, thi tran (goi tat
la cac don vi) thuc hién tot mot s6 ndi dung vé cong tac quan 1y con dau nhu sau:

|. HUONG DAN VE THU TUC, HO SO VE CON DAU

1. Thi tuc, hd so vé thu hoi con dau

- Thyuc hién theo hudng ,da:m tai Muc 2, Muc 3, Cong van s6 3631/CAHN -
QLHC cua Cong an Thanh pho Ha Noi va theo quy dinh phép luét hién hanh.



- Pon vi giai quyét thu tuc hanh chinh: Coéng an Thanh phd Ha No1 (dia
chi: Phong Canh sat Quan ly hanh chinh ve trat tw xd hoi; dia chi so 96, pho To
Hien Thanh, Phuong Lé Pgi Hanh, quan Hai Ba Trung, Thanh pho Ha Noi).

2. Thu tyc, hé so dé nghi ding ky miu con diu cho cac don vi thudc 04
xa moéi gom: Gia Lam, Thuan An, xa Bat Trang, Phu Dong (sau sap xep)

- Thyc hién theo huéng ,da:m tai Muc 4, Muc 5, Céng van s6 3631/CAHN -
QLHC cua Cong an Thanh pho Ha Noi va theo quy dinh phép luét hién hanh.

- Pon vi giai quyét thu tuc hanh chinh: Cong an Thanh phd Ha NOo1 (dia
chi.: Phong Canh sat Quan Iy hanh chinh vé trat tu xa hoi; dia chi §0” 96, pho To
Hien Thanh, Phuong Lé Pai Hanh, qudn Hai Ba Trung, Thanh pho Ha Ngi).

Il. TRACH NHIEM TO CHUC THU'C HIEN
1. V& thye hién thi tuc, ho so vé thu hdi con dau
1.1. Tha trwong cdc don vi c6 trach nhigm

- Thdng bao noi dung cac van ban cia Cong an Thanh phd, cua Huyén vé
cong tac quan ly con dau, tha tuc, ho so, thoi gian, trinh tu, phuong thuic thuc hién
cac thu tuc hanh chinh vé thu hoi con dau; dang ky mau con dau téi doi ngii can
bg, cong chuec, vién chie, nguoi lao dong don vi;

- Chi dao ra soat, hoan thién cac van ban, tai liéu can dong dau trude khi giao
nop con dau cho Cong an Thanh pho theo quy dinh.

- Chi dao tap trung ra soat tinh trang, thong ké danh séch con dau va Giay
chung nhan dang ky mau con dau dang quan ly tai co quan, don vi phai thu hoi
(theo Phu luc 1, Phu luc 2, Phu luc 3 gui kem),

- Chuan bi hé so dé thyc hién tha tuc vé thu hdi con dau dam bao day du
thanh phan theo huéng dan cia Céng an Thanh phé tai muc 2, Cong vin sb
3631/CAHN -QLHC ctia Cong an Thanh phd Ha Noi.

Luu y: trong cong van gidi thidu néu rd ngudi duge cir lién hé ndp ho so
(ho va tén, don vi, s6 CCCD, s6 dién thoai) dé lam thu tyc thu ho con dau va Gidy
chtng nhan dang ky mau con dau. Can bo giao nhiém vu lién hé lam thu tuc da
dang ky trong cong van khong duoc thay d6i dén khi hoan thanh nhiém vy.

- Tryec tiép gui hd so vé phong Noi vu (qua d/c D6 Hiru Pat, chuyén vién
phong Noi vu, dién thoai 0977833485) trude 10 gior ngay 16/6/2025. Luu y cdc
don vi chwa phai ngp con dau cii.

Ho so tiép nhan tai phong Noi1 vy vé thi tuc thu hoi con du cua: (1) HBND,
UBND Huyén; (2) cac co quan chuyén mén, t chirc hanh chinh, don vi su nghiép
thu¢c co quan UBND Huyén, (3) t6 chtrc Hoi, Quy xd@ hoi, Quy tur thién c6 pham
vi hoat dong cap huyén; (4) HDND, UBND x4, thj trén.

Trieong hop cdc don vi khong ndp diing thoi gian, khéng dii thanh phan ho
S0, cac don vi chiu trach nhiém, chu dong thuc hién cdc thu tuc vé thu hoi con
ddu theo quy dinh.



1.2. Phong Ngi vu
- Tiép nhan hd so vé thu hoi con diu cua cac don vi;
- Tham muu UBND Huyén cong van dé nghi thu hoi con dau guri Cong an
Thanh pho Ha Noi.
- Chu tri, huong dan cac don vi va thyc hién céc thu tuc hanh chinh vé thu
hoi con dau theo quy dinh. Thoi gian xong trudc trudc ngay 16/6/2025.

- Tham muu UBND Huy¢n chi dao cac don vi thu hoi con du cii giri Cong
an Thanh pho Ha Noi theo tién do yéu cau.

2. Thi tuc, ho so vé dé nghij dang ky mau con diu cho 04 xi: Gia LAm,
Thuin An, Bat Trang, Phu Pong

UBND Huy¢n giao phong Noi vu:
2.1. Hoan thién ho so dé nghi dang ky mau con dau:
- Cong van dé nghi ding ky mau con déu;

- Quyét dinh thanh 13p hodc van ban quy dinh vé to chire, hoat dong cua co
quan c6 tham quyén.

- Giay gioi thi€u hoac giay uy quyén cua co quan c¢6 tham quyén doi véi
nguoi thye hién ndp ho so.

2.2. Phirong thire, thoi gian nép hé so:

- Phuong thirc: Thuc hién ndp truc tuyén qua cong dich vu céng Quéc gia
(dia chi https://dichvucong,gov.vn);

- Thoi gian thuc hién: trwée 20/6/2025.
Pay 14 nhiém vu quan trong, UBND Huyén y&u cau c4c co quan, don vi

nghiém tic trién khai, thuc hién dam bao chét lugng va tién do thoi gian yéu cau./.

Noi nhgn: 4 TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; KT.CHU TICH
- B/c Chu tich UBND huyén; —— CH

- Cac PCT UBND huyén;
- Luu: VT, NV.



https://dichvucong,gov.vn/

TEN PON VI
PHU LUC 1

DANH SACH NOP GIAY CHUNG NHAN PANG KY MAU DAU
CUA CON DAU PHAI THU HOI

C6 giay | Mat giay
dang ky | dang ky

Tén don vi stit dung con dau (theo chirng chirng Ghi chi

Quyét dinh) nhan | nhan mau
mau dau dau
1 | Vidu: UBND huyén Gia Lam
9 Van phong Hoi dong nhén dan va Uy
ban nhan dan huyén Gia Lam
Ghi chii: dinh diu (X) vao 6 twong 1ng
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG PON VI

(ky, ghi rd ho va tén) (ky, déng dau)



Pon vi: Tén don vi

BANG KE KHAI PE NGHI THU HOI CON DAU

(Kém theo cOng van SO ......................

)

PHU LUC 2

Con dau

Gidy chirng nhin ding ky
mau con dau

Loai con dau

STT ) — . S6 gidy chimg Ghi cha
Tén con dau Déu déng Dau flong Dau €a0 | nhindingky | Tinh trang
lién myc cham su lién mau diu
muc muc
UBND xa.....
HDND xa....

Nguoi 1ap biéu

... ,ngay thang nam 2025

THU TRUONG CO QUAN PON VI

(Ky, dong dau ghi 1 ho va tén)




PHU LUC 3
$ 0107 1 10 1 R
BANG KE KHAI MAU CON DAU
(Kém theo cong van so .......................)
STT Tén con diu Miu diu
1 UBND xa.....
2 HDND xa....

Nguoi 1ap biéu

.. ,ngay thang nam 2025

THU TRUONG CO QUAN PON VI
(Ky, dong diu, ghi ré ho va tén)
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