
ỦY BAN NHÂN DÂN  

XÃ PHÙ ĐỔNG 
 

Số:         /UBND-VHXH 
Về việc hoàn thiện hồ sơ đề nghị 

công nhận hết thời gian tập sự 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Phù Đổng, ngày        tháng 8 năm 2025 

 

 

Kính gửi: 

 

Hiệu trưởng các trường học thuộc xã 

   

Căn cứ Luật Viên chức ngày 15/11/2010; Luật sửa đổi, bổ sung một số 

điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức ngày 25/11/2019; 

Căn cứ Nghị định số 115/2012/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ 

quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; Nghị định 85/2023/NĐ-

CP ngày 07/12/2023 sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 

115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức. 

UBND xã Phù Đổng yêu cầu Hiệu trưởng các trường thực hiện một số nội 

dung sau:  

- Rà soát, tổng hợp các trường hợp trúng tuyển viên chức năm 2023, 2024 

đã hoàn thành thời gian tập sự, đủ điều kiện công nhận hết tập sự, bổ nhiệm vào 

ngạch và xếp lương theo quy định hiện hành. Lập danh sách kèm theo hồ sơ bổ 

nhiệm của từng trường hợp, gửi về Phòng Văn hóa - Xã hội để thẩm định, trình 

cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định. 

- Thành phần hồ sơ đề nghị bổ nhiệm vào ngạch và xếp lương (mỗi viên 

chức chuẩn bị 02 bộ) gồm: 

+ Công văn đề nghị của đơn vị. 

+  Biên bản đề nghị xét hết tập sự và bổ nhiệm ngạch của nhà trường. 

+ Nhận xét của người được phân công hướng dẫn tập sự. 

+ Quyết định về việc cử người hướng dẫn tập sự của trường. 

+ Đơn xin xét hết thời gian thử việc và bổ nhiêm ngạch. 

+ Bản tự nhận xét đánh giá quá trình tập sự của viên chức (có ý kiến xác 

nhận của thủ trưởng đơn vị). 

+ Bản sao (công chứng) bằng tốt nghiệp chuyên môn và các văn bằng 

chứng chỉ khác. 

+ Quyết định tuyển dụng. 

+ Hợp đồng làm việc xác định thời hạn của trường. 

- Thời gian nộp hồ sơ:  Trước ngày 31/8/2025  

- Địa điểm tiếp nhận: Phòng Văn hóa - Xã hội, UBND xã Phù Đổng.  

( Địa chỉ: Phòng 1.18, Trụ sở Đảng ủy - UBND xã Phù Đổng, đường đê Dương Hà) 



Trong quá trình triển khai tổ chức thực hiện, nếu có vướng mắc đề nghị 

các đơn vị liên hệ với phòng Văn hóa - Xã hội để được hướng dẫn giải quyết./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu:VT, VHXH. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Nguyễn Đình Quang 
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