		        UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Phù Đổng, ngày 10 tháng 10 năm 2025


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6
(Từ ngày 13/10/2025 đến ngày 17/10/2025)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
Hành chính

	Thứ 2
13/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Tường
	- đ/c Thơm 

	
	
	- SHDC đầu tuần, nhận xét đánh giá Tuần 5 
	
	- TPT, GVCN
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- Đ/c Đỗ Huyền nghỉ việc riêng cả ngày
	
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- Tiết 3: Hội giảng môn TV (LTVC) lớp 4A3
	
	- Đ/c Lý, BGH, đ/c Nhàn, đ/c Phạm Hương
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- Đ/c Đặng Quyên, Thanh Huyền 1, Thịnh nghỉ chiều.
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Thơm

	Thứ 3
14/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Phạm Hương
	- đ/c Thơm

	
	
	- 7h30’: Các lớp HĐTT đầu giờ
	
	- TPT, GVCN, GVBM
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- Đ/c Đặng Quyên nghỉ việc riêng cả ngày.
	
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- 8 giờ: Dự Lễ phát động Tháng cao điểm “Vì người nghèo” và an sinh xã Phù Đổng
	HT UBND xã, trụ sở 54 đường Đình Xuyên
	- Đ/c Hiền HT
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Thơm

	
	
	- Tiết 1: Hội giảng môn GDTC lớp 3A6
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Hiếu, BGH, đ/c Tiến, Tú
	

	
	
	- 14 giờ 30: Dự HN tập huấn, phổ biến kiến thức ATTP nông lâm thủy sản cho người tiêu dùng…
	HT UBND xã, trụ sở 54 đường Đình Xuyên
	- Đ/c Bắc
	

	   Thứ 4
15/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Hồng Trang
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV -NV
	

	
	
	- Tiết 3: Hội giảng môn Ngoại ngữ lớp 5A2
	
	- Đ/c Oanh, BGH, Thư
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- BGH, tổ VP
	- đ/c Hiền

	   Thứ  5
16/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Huyền nhạc
	- đ/c Hiền

	
	
	- 7h30’: Các lớp HĐTT đầu giờ
	
	- TPT, GVCN, GVBM
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- BGH, tổ VP 
- đ/c Hương
	

	
	
	- Tiết 2: Hội giảng môn GDTC lớp 4A1
	
	- Đ/c Tú, BGH, Tiến, Nhàn
	

	
	
	- Tiết 3: Hội giảng môn Khoa học lớp 5A1
	
	- Đ/c Thúy, BGH, Soan, Lý
	

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	 Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- GVCN cập nhật hồ sơ GV, hồ Tổ chuyên môn lên phần mềm
	
	
	

	Thứ 6
17/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Thịnh
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- Tiết 2: Hội giảng môn TV (T&C) lớp 2A1
	
	- Đ/c Đ Huyền, BGH, Soan, Nhàn
	

	
	
	- Tiết 3: Hội giảng môn TV (LTVC) lớp 5A4
	
	- Đ/c Thúy, BGH, Lý, Đào Huyền
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- 16h10’: Các tổ họp CM (BGH dự SH các tổ CM)
	
	- Tổ CM, BGH
	


Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.



