		UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Phù Đổng, ngày 15 tháng 11 năm 2025


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11
(Từ ngày 17/11/2025 đến ngày 21/11/2025)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
Hành chính

	Thứ 2
17/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Thúy 2
	- đ/c Thơm

	
	
	- SHDC đầu tuần, nhận xét đánh giá Tuần 10.
Hướng dẫn chuẩn bị cho buổi mitting 20/11 
	
	- TPT, GVCN
	

	
	
	- 8 giờ: Chấm trang trí lớp
	
	- BGH, TPT, Tiến, Bắc
	

	
	Chiều
	- 14 giờ: dự HN trực tuyến giao ban một số nội dung liên quan đến lĩnh vực văn hóa - xã hội
	
	- Đ/c Hiền HT
	- đ/c Thơm

	Thứ 3
18/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Nhàn 
	- đ/c Thơm

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Các bộ phận chủ động chuẩn bị các điều kiện phục vụ buổi mít tinh 20/11
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Thơm

	   Thứ 4
19/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Tuyết 
	- đ/c Hiền

	
	
	- 8 giờ: Thi văn nghệ
	
	- BGH, TPT, Huyền nhạc
	

	
	Chiều
	- Các bộ phận chủ động chuẩn bị các điều kiện phục vụ buổi mít tinh 20/11
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	

	
	
	- 14 giờ: Tổng duyệt các tiết mục văn nghệ biểu diễn ngày 20/11
	TH Tiền Phong
	- BGH, Đ/c Thủy, Huyền nhạc, GVCN
	

	   Thứ 5
20/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Dung
	- đ/c Hiền

	
	
	- 7 giờ 15: Tập trung, ổn định học sinh, đón đại biểu
	
	- Đ/c Tiến, GVCN, GVBM
	

	
	
	- 7 giờ 45: Mitting kỷ niệm ngày NGVN 20/11 (ngoài sân)
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- Đưa HS đi biểu diễn văn nghệ và dự Hội nghị chào mừng ngày NGVN
	TT. VH-TT xã
	- Đ/c Thơm, Vũ Thủy, Hiếu, Phương 3
	

	
	
	- 9 giờ 30: Mitting kỷ niệm ngày NGVN 20/11 (Phòng HĐ)
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- BGH, tổ VP
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	Thứ 6
21/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Yến
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện đánh giá CBVC trên phần mềm
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền


Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.


