		UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Phù Đổng, ngày 21 tháng 11 năm 2025


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12
(Từ ngày 24/11/2025 đến ngày 28/11/2025)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
Hành chính

	Thứ 2
24/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Phương
	- đ/c Hiền

	
	
	- SHDC đầu tuần, nhận xét đánh giá Tuần 11.
	
	- TPT, GVCN
	

	
	Chiều
	- 13 giờ 30: Chuyên đề cấp Thành phố môn Tiếng Việt
	Trường TH Kim Liên
	- Đ/c Thơm, Thúy 5
	- đ/c Hiền

	Thứ 3
25/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Như Hà
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	   Thứ 4
26/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Phí Lý
	- đ/c Thơm

	
	
	- 8 giờ 30: Giao ban cụm Đảng
	UB xã Yên Viên cũ
	- Đ/c Hiền HT
	

	
	Chiều
	- Cập nhật hồ sơ chuyên môn lên phần mềm
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Thơm


	   Thứ 5
27/11
	
	- Hoạt động tham quan, ngoại khóa (cả ngày)
	Bảo tàng Lịch sử quân sự VN; Thiên đường Bảo Sơn
	CBGVNV, Học sinh toàn trường
	- đ/c Hà KT

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	Thứ 6
28/11
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Hoa
	- đ/c Thơm

	
	
	- Thi IOE tiếng Anh qua Internet cấp trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Thơm


Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.


