		UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Phù Đổng, ngày 19 tháng 12 năm 2025


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16
(Từ ngày 22/12/2025 đến ngày 26/12/2025)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
Hành chính

	Thứ 2
22/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Quỳnh
	- đ/c Thơm

	
	
	- SHDC đầu tuần, nhận xét đánh giá Tuần 15.
- Trao mũ Bảo hiểm cho HS lớp 1
	
	- TPT, GVCN
	

	
	
	- Chấm thi GVDG cấp xã
	Các trường TH xã PĐ
	- Đ/c Hiền HT
	

	
	
	- 8 giờ: HN tập huấn, hướng dẫn công tác kiểm kê Tài sản công, quyết toán ngân sách, nâng cao công tác quản lý tiền lương (cả ngày)
	UBND xã, 54 Đình Xuyên
	- Đ/c Hà KT
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- Đánh giá, xếp loại CBVC lên phần mềm
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	Thứ 3
23/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Bắc
	- đ/c Hương VP

	
	
	- Chấm thi GVDG cấp xã
	Các trường TH xã PĐ
	- Đ/c Hiền HT
	

	
	
	- 7 giờ 45: Dự chuyên đề cấp Thành phố môn HĐTN 
	Trường TH …
Phường Láng
	- Đ/c Thơm, Hồng Trang 
	

	
	
	- 8 giờ: HN tập huấn, hướng dẫn công tác kiểm kê Tài sản công, quyết toán ngân sách, nâng cao công tác quản lý tiền lương (cả ngày)
	UBND xã, 54 Đình Xuyên
	- Đ/c Hà KT
	

	
	
	- 8 giờ 30: HN tổng kết công tác xây dựng Đảng, hệ thống chính trị năm 2025, triển khai nhiệm vụ năm 2026
	HT Trung tâm VHTT&TT thôn Phù Đổng 2
	- Đ/c Phương 3
	

	
	Chiều
	- Thi Tin học trẻ cấp trường
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Thơm, Cương
	- đ/c Thơm

	   Thứ 4
24/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Hồng Anh
	- đ/c Thơm

	
	
	- Chấm thi GVDG cấp xã
	Các trường TH xã PĐ
	- Đ/c Hiền HT
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Chương trình “Điện ảnh trong mắt trẻ thơ” chiếu phim giáo dục tuyên truyền, bồi dưỡng tình yêu quê hương, đất nước
	TH Tiền Phong
	- Đoàn xã, hãng phim Trẻ, đ/c Thủy, Học sinh toàn trường
	- đ/c  Hiền

	   Thứ 5
25/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Huyền 1
	- đ/c Thơm

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- Chấm thi GVDG cấp xã
	Các trường TH xã PĐ
	- Đ/c Hiền HT
	

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- Cập nhật hồ sơ cá nhân, hồ sơ tổ lên p/m
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	Thứ 6
26/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Hồng Mai
	- đ/c Thơm

	
	
	- Chấm thi GVDG cấp xã
	Các trường TH xã PĐ
	- Đ/c Hiền HT
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- 16 giờ 15: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn
	TH Tiền Phong
	- Các tổ chuyên môn
	

	Nhiệm vụ phối hợp
	- Hỗ trợ CA xã làm sạch dữ liệu, đăng ký phương tiện, GPLX.
	
	Các đ/c đoàn viên thực hiện hàng ngày
	


Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.


