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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14
(Từ ngày 08/12/2025 đến ngày 13/12/2025)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
Hành chính

	Thứ 2
08/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Thịnh
	- đ/c Thơm

	
	
	- SHDC đầu tuần, nhận xét đánh giá Tuần 13.
	
	- TPT, GVCN
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	Trường TH Kim Liên
	- Đ/c Thơm, Thúy 5
	- đ/c Thơm

	Thứ 3
9/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Huyền nhạc
	- đ/c Thơm

	
	
	- 7 giờ 45: Chuyên đề cấp Thành phố môn Mỹ thuật
	Trường…
Phường Phúc Lợi
	- Đ/c Tiến
	

	
	
	- 8 giờ: dự Khai mạc Hội thi GVDG cấp xã
	
	- Đ/c Hiền HT, Vân, Tú, Trang
	

	
	
	- Thi Trạng Nguyên Tiếng Việt vòng cấp Trường
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Thơm, Cương, Thịnh
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Thơm

	   Thứ 4
10/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Tiến
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c T Hiền


	   Thứ 5
11/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Tú
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	
	Chiều
	- Cập nhật hồ sơ chuyên môn lên phần mềm
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- Sinh hoạt tổ chuyên môn
	
	- CB-GV-NV
	

	Thứ 6
12/12
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Tươi
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- 16 giờ 15: Họp Hội đồng sư phạm
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	Thứ 7
13/12
	Sáng
	- Đội tuyển HS tham gia Festival Tiếng Anh
	TH Yên Thường
	- Đ/c Thơm, Thư, Tươi, Oanh
	

	Nhiệm vụ phối hợp
	- Hỗ trợ CA xã làm sạch dữ liệu, đăng ký phương tiện, GPLX.
	
	Các đ/c đoàn viên thực hiện hàng ngày
	


Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.


