		        UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Phù Đổng, ngày 05 tháng 9 năm 2025


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1
(Từ ngày 08/9/2025 đến ngày 12/9/2025)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
BGH

	Thứ 2
08/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Hồng Anh
	- đ/c Hiền 

	
	
	- Tiết 1: chào cờ đầu tuần, TPT thông qua các quy định, đánh giá thi đua các lớp, triển khai KH trực tuần, HĐTT,  chăm sóc CTMN…
	
	- TPT, GVCN
	

	
	
	- Thực hiện chương trình TKB tuần 1
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- Đ/c Lan Hương, Thúy 5 học lớp đảng viên mới
	TTCT, thôn Vàng, xã Gia Lâm
	- Dạy thay 2A4: Hoàng Quyên
- Dạy thay 5A1: Thịnh
	

	Thứ 3
09/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Huyền 1
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	   Thứ 4
10/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Hồng Mai
	- đ/c Thơm

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
- Đ/c Thủy, Tiến
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- BGH, tổ VP
	- đ/c Thơm

	   Thứ  5
11/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Ngọc
	- đ/c Thơm

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- BGH, tổ VP 
- đ/c Hương
	

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	 Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Vân Anh, đ/c Tiến, Hiền 2, Chi đoàn
	- đ/c Thơm

	
	
	- Đ/c Lan Hương, Thúy 5 dự Tổng kết, trao Giấy CN lớp Đảng viên mới
	TTCT, thôn Vàng, xã Gia Lâm
	- Dạy thay 2A4: Hoàng Quyên
- Dạy thay 5A1: Thịnh
	

	Thứ 6
12/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Soan
	- đ/c Vân Anh

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	- đ/c Vân Anh

	
	
	- 16h10’: Họp HĐSP
	
	
	

	Thứ 7
12/9
	Sáng
	8h: HN tập huấn ƯD trí tuệ nhân tạo, triển khai mô hình Bình dân học vụ số
	TT. VH-TT xã Phù Đổng
	[bookmark: _GoBack]- Ban giám hiệu
	

	
	Chiều
	
	
	
	


Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.



