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	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực 
Hành chính

	Thứ 2
15/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Đào Huyền
	- đ/c Vân Anh 

	
	
	- Tiết 1: chào cờ đầu tuần, nhận xét đánh giá Tuần 1, 
	
	- TPT, GVCN
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Vân Anh

	Thứ 3
16/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Huyền 2
	- đ/c Hương VP

	
	
	- 7h30’: Các lớp HĐTT đầu giờ
	
	- TPT, GVCN, GVBM
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- 8h tiếp sóng HN toàn quốc do BCT, Ban BT tổ chức quán triệt, triển khai thực hiện NQ số 59, NQ số 70 và NQ số 72 của Bộ Chính trị
	HT UBND xã, trụ sở 54 đường Đình Xuyên
	- BGH
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	- đ/c Vân Anh

	   Thứ 4
17/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Phạm Hiền
	- đ/c Thơm

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV -NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- BGH, tổ VP
	- đ/c Thơm

	   Thứ  5
18/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Lan Hương
	- đ/c Vân Anh

	
	
	- 7h30’: Các lớp HĐTT đầu giờ
	
	- TPT, GVCN, GVBM
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- BGH, tổ VP 
- đ/c Hương
	

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	 Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	
	
	- 8h: HN nghiên cứu, quán triệt tuyên truyền, triển khai thực hiện NQ Đại hội đại biểu ĐB xã PĐ lần thứ nhất
	HT. TTVH-TT xã PĐ
	- Đ/c Hiền HT, Thơm
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- Cập nhật hồ sơ GV, hồ Tổ chuyên môn lên phần mềm
	
	
	

	Thứ 6
19/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Thúy 2
	- đ/c Hiền

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	- đ/c Hiền

	
	
	- 16h10’: Các tổ họp CM (BGH dự SH các tổ CM)
	
	- Tổ CM, BGH
	

	Thứ 7
20/9
	Sáng
	- 8h: Tập huấn Chuyên đề Giáo dục tài chính, Văn hóa học đường
	Trực tuyến qua Zoom
	- BGH, GVCN
	

	
	Chiều
	
	
	
	



Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.



