		        UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Phù Đổng, ngày 26 tháng 9 năm 2025


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4
(Từ ngày 29/9/2025 đến ngày 03/10/2025)


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Người thực hiện
	Trực
Hành chính

	Thứ 2
29/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Dung
	- đ/c Hiền

	
	
	- SHDC đầu tuần, nhận xét đánh giá Tuần 3 
	
	- TPT, GVCN
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- Đ/c Thắm 3A5 nghỉ sáng (việc riêng)
	TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	đ/c Hiền

	
	
	- Viết Thu hoạch lớp nhận thức Đảng
	HT tầng 3, TTCT khu vực Gia Lâm, Thôn Vàng, xã Gia Lâm
	- Đ/c Tuyết - 3A2,
Tú - GDTC
	

	Thứ 3
30/9
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Như Hà
	- đ/c Vân Anh

	
	
	- 7h30’: Các lớp HĐTT đầu giờ
	
	- TPT, GVCN, GVBM
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- Đ/c Thúy 2A5 nghỉ sáng (việc riêng); 
	
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- Tập huấn nâng chuẩn quốc tế IELTS (các ngày thứ Ba, Năm, Bảy hàng tuần)
	
	- Đ/c Thư
	

	
	
	- Tiết 2: Hội giảng LS-ĐL (CĐ)
	Lớp 4A4
	- Đ/c Hoa dạy
- BGH, đ/c Phạm Hương, đ/c Nhàn chấm 
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	Chiều
	- 14h: Dự kì họp thứ Ba của HĐND xã PĐ
	TT VH-TT&TT xã
	- Đ/c Hiền HT
	- đ/c Vân Anh

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
- đ/c Thanh Huyền 1A2 nghỉ chiều (việc riêng)
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV-NV
	

	   Thứ 4
01/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Vân
	- đ/c Vân Anh

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- BGH, tổ VP
	- đ/c Vân Anh

	   Thứ 5
02/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	TH Tiền Phong
	- Đ/c Phí Lý
	- đ/c Thơm

	
	
	- 7h30’: Các lớp HĐTT đầu giờ. Phát động hưởng ứng Tuần lễ Học tập suốt đời
	
	- TPT, GVCN, GVBM
	

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	TH Tiền Phong
	- BGH, tổ VP 
- đ/c Hương
	

	
	
	- Thực hiện chế độ công văn, báo cáo
	 Các phòng ban
	- Đ/c Hương
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	- đ/c Thơm

	
	
	- Cập nhật hồ sơ GV, hồ sơ Tổ chuyên môn lên phần mềm. 
	
	
	

	Thứ 6
03/10
	Sáng
	- 5 giờ: Trực kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm tại bếp.
	 TH Tiền Phong
	- Đ/c Hoa
	- đ/c Thơm

	
	
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	
	- CB-GV-NV
	

	
	
	- 7h30 - 9h: Tổ chức chương trình Vui hội trăng rằm (HĐTT tại sân trường)
	
	
	

	
	Chiều
	- Thực hiện nhiệm vụ dạy học theo TKB. 
- Bộ phận VP làm việc tại trường
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV -NV
	- đ/c Thơm

	
	
	- Tổng kết lớp nhận thức Đảng
	HT tầng 3, TTCT khu vực Gia Lâm, Thôn Vàng, xã Gia Lâm
	- Đ/c Tuyết - 3A2,
Tú - GDTC
	

	
	
	- 15h30: Tổ chức chương trình Vui hội trăng rằm (tại lớp)
	
	
	

	
	
	- 16h: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn 
	 TH Tiền Phong
	- CB-GV 
	


Ghi chú: 
- Đ/c Hương đi các Phòng, ban nếu có việc đột xuất.
- Ngoài những nội dung trên, nếu có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.



