
       UBND XÃ PHÙ ĐỔNG
TRƯỜNG MẦM NON HOA SỮA

Ban giám hiệu Nội dung công việc Nhân viên hành chính Nội dung công việc 

Sáng

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Hoàn thiện công tác đánh giá CBGVNV cuối tháng Nguyễn Thị Nhàn - VP Xây dựng lịch công tác tuần 

Đ/c Thủy - Phó HT Kiểm tra môi trường SP và CSVC toàn trường Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT GNTP. Tham gia giảng dạy và tổ các hoạt động tại lớp B1 Đặng Thúy Lợi  - YT Làm việc tại phòng y tế 

Chiều

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Nguyễn Thị Nhàn - VP Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Thủy - Phó HT Chấm Hội nuôi mùa Xuân Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Chấm hội nuôi mùa xuân cấp trường Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Sáng

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Dự họp giao ban cụm Đảng- tháng 4/2026 Nguyễn Thị Nhàn - VP Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Thủy - Phó HT Chấm Sáng kiến kinh nghiệm Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT GNTP. Chấm hội nuôi mùa xuân cấp trường Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Chiều

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Tham gia giảng dạy  hoạt động chiều lớp C1 Nguyễn Thị Nhàn - VP Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Thủy - Phó HT Chấm Hội nuôi mùa Xuân Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Dự giờ ăn chiều lớp A1 Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Sáng

Đ/c Chính - Hiệu trưởng GNTP. Dự dây chuyền sơ chế TP Nguyễn Thị Nhàn - VP Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Thủy - Phó HT Dự HĐ học lớp C1 Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Dự giờ hoạt động học lớp C3 Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Chiều

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Ký duyệt CV- BC. XD NQ chi bộ, KH tháng 4 Nguyễn Thị Nhàn - VP Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Thủy - Phó HT Giảng dạy lớp A2 Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Làm việc tại văn phòng Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 THÁNG 4
Từ ngày 30/3/2026 đến ngày 04/4/2026)

Thứ, ngày, tháng 
Thời gian 

Thứ 2
30/3/2026 Họp trực tuyến triển khai mô hình trường chất lượng cao 

năm học 2026- 2027- tại UBND xã

Thứ 3
31/3/2026

Thứ 4
01/4/2026



Sáng

Đ/c Chính - Hiệu trưởng GNTP. Tổ chức Hội thi “Bé khỏe- Bé ngoan” cấp trường Nguyễn Thị Nhàn - VP Đi nộp CV, BC

Đ/c Thủy - Phó HT Tổ chức Hội thi Bé khỏe- Bé ngoan Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Dự hội thi Bé Khỏe – bé ngoan cấp trường Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Chiều

Đ/c Chính - Hiệu trưởng LVVP. KT công tác trả trẻ các nhóm lớp Nguyễn Thị Nhàn - VP Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Thủy - Phó HT Giảng dạy lớp C3 Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Xây dựng kế hoạch chuyên môn Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Sáng

Đ/c Chính - Hiệu trưởng KT công tác đón trẻ. Tham gia giảng dạy HĐH tại lớp D1 Nguyễn Thị Nhàn - VP Nghỉ giỗ mẹ

Đ/c Thủy - Phó HT GNTP + Dự dây chuyền bếp Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Tổ chức giờ ăn lớp D2 Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Chiều

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Họp giao ban BGH. Tổ chức họp HĐSP tháng 4 Nguyễn Thị Nhàn - VP Nghỉ giỗ mẹ

Đ/c Thủy - Phó HT Dự giờ ăn nhỡ B3 + Họp giao ban BGH Hoàng Xuân Nữ - KT Làm việc tại văn phòng 

Đ/c Yến - Phó HT Tham gia họp HĐSP tháng 4 Đặng Thúy Lợi - YT Làm việc tại phòng y tế 

Sáng

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Nghỉ luân phiên Nguyễn Thị Nhàn - VP Nghỉ

Đ/c Thủy - Phó HT Làm biên bản chấm SKKN Hoàng Xuân Nữ - KT Trục văn phòng

Đ/c Yến - Phó HT Nghỉ luân phiên Đặng Thúy Lợi - YT Nghỉ

Chiều

Đ/c Chính - Hiệu trưởng Nghỉ luân phiên Nguyễn Thị Nhàn - VP Nghỉ

Đ/c Thủy - Phó HT Trực trường Hoàng Xuân Nữ - KT Trực văn phòng

Đ/c Yến - Phó HT Nghỉ luân phiên Đặng Thúy Lợi  - YT Nghỉ

………………………………………………………………………………………………… HIỆU TRƯỞNG 

…………………………………………………………………………………………………

Trịnh Thị Chính

Thứ 5
02/4/2026

Thứ 6
03/4/2026

Thứ 7
04/4/2026

         * Ghi chú: Lịch này có thể thay đổi do lịch của cấp trên và các công việc đột xuất của nhà trường.
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