UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VADAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 208 IGD&DT Gia Lam, ngay OS5 thdng 9 nidm 2023
V/v huéng din thuce hién Quy ché
chuyén mén Gido duc mam non
nam hoc 2023-2024

Kinh giri: Cac co s¢ mam non thugc huyén.

Can cur Quyét dinh sé 4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 vé viéc sira dm
Quyet dinh s6 4050/QD-UBND ngay 1 1/8/2023 cia UBND thanh pho Ha Nbi vé
viéc ban hanh khung ké hoach thdi gian ndm hoc 2023-2024 d6i voi GDMN, gido
duc phd thong, gido duc thuong xuyén trén dia ban thanh phd Ha Nai;

Cén cir Cong van 6 3193/SGDDPT-GDMN ngay 31/8/2023 ciia S¢ Gido duc
va bao tao Ha N&i vé viéc huéng dan thuc hién quy ché chuyén mén Gido duc
mAm non nim hoc 2023-2024;

Phong Gido duc va Dao tao Gia L4m hudng dan, chi dao cac co s¢ GDMN
thuc hién quy ché chuyén mén cép hoc mam non nim hoc 2023-2024 nhur sau:

A. CONG TAC CHAM SOC - NUOI DUONG
I. CHAM SOC SUC KHOE TRE
1. Pam bdo an toan

- Tiép tuc trién khai thuc hién cdc van ban cia Bo Gido duc va Pao tao,
S& Gido dyc va Pao tao vé dam bao an toan, phong chéng dich bénh tai co s¢
GDMN'. Xay dung, trién khai phuong an phong chong dich bénh, phong chéng
tai nan thuong tich, phong chong chay nd...dén 100% can bd quan ly, gido vién,
nhin vién. Pam bao cac cheu kién thyc hién cong tac phong chéng dich bénh:
Covid-19, tay chan miéng, s6t xuét huyet cim A va cac dich bénh khac... tai co
s& GDMN.

- Hiéu truéng nha truong, chi co s¢ GDMN ddc 14p tu thuc 6 trach nhiém
chi dao, thue hién ché @6 sinh hoat mét ngay, ché d6 dinh duong cua tré theo do
tudi duoc qui dinh trong Chuong trinh GDMN, Qui ché nudi day tré va cac qui
dinh ctia nganh, nhim dam bao an toan tuyét d6i cho tré ca vé thé chét va tinh than
trong thoi gian tré di hoc tai co s GDMN. Nghiém c4m moi hanh vi vi pham danh
dy, nhén pham xam pham than thé tré em. Tiép tuc thuc hién nghiém tic chuyén
dé “PAy manh phong, chéng bao hanh tré trong cac co s& GDMN”.

- Céac co s GDMN thuc hién nghlem tac phén cdng giao vién, nhan vién,
td chirc hoat ddng chim séc nudi dudng gido duc tré theo ché do sinh hoat mot
ngay va cong khai tai dia diém lam viéc.

Théng tu s6 45/2021/TT-BGDDT ngay 31/12/2021 cia B$ Gido dyc va Dao tao quy dinh vé viéc xdy dyng trudong hoc an toan,
phong, chéng tai nan thuong tich trong co s gido duc mém non;
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- Thudmg xuyén ra soat dam bao s dung an toan cac phuong tién phuc vu
hoat dong cham s6¢ nudi dudng, gido duc tré trong co s& GDMN; ra soat thiét b
d6 choi ngoai troi, cdy xanh, hé thong dién, lan can hanh lang... cac yéu t6 nguy
co mit an toan cho tré dé sira chira, thay the kip thoi.

2. Chim séc sirc khoe

- Tip tyc thyc hién Thong tu s6 132 ciia B Y té; K& hoach 238 clia UBND
Thanh pho; Ké hoach 56‘4651 cua S& Gido duc va DPao tao, Ké hoach 250 cua
UBND huyén Gia Lam vé chuong trinh sic khoe hoc duong.

- bam bao phong y té/goc y té/diém truong c6 du trang thiét bi, co s thude
theo danh muc?, quan ly luu trit ho so strc khoe tré, danh ba dién thoai lién hé can
thiét cuia co quan chirc néng trén dia ban.

. @ Nhan viény té phéi hop véi gi4o vién, nhan vién nudi dudng, cha me tré
dé thuc hién cac biép phép can thiép voi tré suy dinh dudng thé nhe cén, thap coi,
béo phi va tré khuyet tat hoc hoa nhap.

* P&i v6i cdc co s& GDMN thiéu nhén vién y té, cn tham muu gii phép
khic phuc, ddm bao thuc hién nhiém vu theo quy dinh, boi dudng gido vién cac
k¥ ning so ctru ban dau cho tré.

1. CONG TAC NUOI DUONG

1. Dam b3ao vé sinh an toan thye pham

Céc co s& GDMN thuc hién nghiém tic cac vdn ban ciaBoY té, UBND
Thanh pho vé vé sinh an toan thuc pham (ATTP)*, chiu trach nhiém trudc cha me

tré va co quan quan ly vé viéc ky ket hop déng cung tmg thyc phdm va sir dung
thuc pham tai don vi, qua trinh thuc hién can luu y nhitng van dé sau:
1.1. Déi véi bép in
- C6 cam két trach nhiém dam bao ATTP cua co s& GDMN; xac nhén cua
Hiéu truong (hodc chu co s6) va minh chimg tap huan kién thirc ATTP cho can
bd, gido vién, nhan vién tham gia hoat déng ban tri; gidy kham sirc khée cia can
b9, gido vién, nhén vién tham gia hoat dong ban tra; hgp dong cung ung thyc
phim c6 thoa thuén chat ch& vo6i nha cung ung.
- Thudng xuvén kiém tra, ra soét chat lugng, ngudn gbc, gia thyc phdm clia
c4c nha cung Ung.
- iy manh tmg dung cong nghé thong tin trong gidm st va cong khai quy
trinh giao nhan thuc pham, ché bién moén in cho tré.
- Tiép tuc dau tu trang thiét bi hién dai phuc vu cong tac chdm soc nuoi

2 Thong tu sb 13/2016/TTLT- BYT -BGDDT ngay 12/5/2016 cia BY Y té va Bo GDDT vé cong téc y té trudmg hoc; Ké hogch sb
238/KH-UBND ngay 06/9/2022 cia UBND Thanh phé; Ké hoach sé 4651/KH-SGDPT ngay 30/ 12/2022 cua S¢ Gido dyc va Dao
tao vé thyc hién Chuong trinh Strc khoe hoc dudmg trén dia ban thanh ph(‘) Ha Noi giai dogn 2022-2025 clia nganh Gido duc va Dao
tao.

3 Quyét dinh s6 827/0D-SYT ngay 06/5/2015 cia S8 Y té ban hanh danh myc thubc thiét yéu, trang thiét bj y té dung trong phong y
té cha céc trudmg hoc trén djaban thanh phd Ha Noi.

4 Cong van sd 964/ATTP-NBT T ngay 23/4/2020 clia Cyc an toan thyc phim B y té vé viéc huéng dén bao dam an toan thyc phim
trong phong chéng dich Covid-19 ddi véi bép n co st gido duc; Quyét dinh s 28/2022/QD-UBND ngay 24/6/2022 vé viéc quy dinh
phan céng, phan cép quan Iy v& An toan thyc phém trén dja ban thanh phé Ha Noi;

N\

“w
=

Py



dudng tré nhim da dang cach ché bién mén &n va dam bao vé sinh ATTP.
1.2. Nuéc ubng, nudc sinh hogt

-Pam bao nude udng cho tré du, vé sinh va phu hop véi thoi tiét. Co sg
GDMN dung cédy nudc nong can dam bao nhiét do nude an toan va hudng dan tré
str dung. Khong dé binh nuéc ubng & noi c6 4nh sing chiéu truc tlep

- Co s6 GDMN sir dung nudc ubng déng binh/chai: Yéu cau don vi cung
cép nude gm két t qua xét nghiém mAiu nudc dinh ky, dong thdi co sé GDMN can
chu dong gu'l mau nudc di xét nghxem néu dam bao tiéu chuén méi dua vao sir
dung. Doi v6i nude sinh hoat, co s6 GDMN can dinh ky xét nghiém va c6 bién
phép xir ly néu chét luong nudc chua dap img yéu cau (yéu cau xét nghiém da sb
lugng chi sb theo quy dinh)’.

- Binh/chai nudc tinh khiét duoc vé sinh sach, co gia/k¢/kho cét gitr. Sur
dung d6 dung chét liéu an toan, vé sinh dé chua nudc udng cho tré. Hé thong bé

chtra nuée, giéng khoan, bé loc cin c6 khéa, nép déy, ludi chin con tring, dugc
thau rira dinh ky dam bao v¢€ sinh, an toan.

2. Pam bdo chat lrgng bira in

- Thyc don: Xay dung thuc don nha tré, mau gido theo Chuong trinh
GDMN quy dinh. Thuc don str dung da dang nhiéu loai thic phim trong bira an
cla tré, tang cu'ong rau xanh, qua chin, sita va cdc ché pham tir sita dam bao theo
quy dinh, c6 nguén goc xult x& & rang; Can ddi luong (P L) dong vat va thuc
vét theo quy dinh; Thyc don han ché sir dung duong va mudi, lugng dudng khong
qua 15g/tre/ngay, luong mu01 khong qua 3g/tre/ngay d6i véi tré dudi 05 tubi®.
Céc don vi tién #n thap can ta.ng cudng sit dung ndng san, thuc pham giau dinh
dudng sin c6 & dia phuong, gia thanh khéng cao dé& dam bao chat lugng bira dn
cho tré.

- T chirc bita an cho tré tai co s& GDMN: Ngoai hinh thirc t§ chirc in
truyén théng, c6 the thay d6i da dang hinh thirc nhu: Bita in gia dinh, n buffet...

phu hop véi do tuo1 tao co hdi cho tré trai nghiém cac kj néng, théi quen tyr phuc
vu, hanh vi &n udng vin minh.

- Tan dung dién tich sdn vuon, xdy dung mé hinh tao nguén thyc phdm
sach, tdng cudng trong bira an cho tre.

- Phéi hop chit ché gilta gia dinh va nha truong trong phong chéng thira
can, béo phi va suy dinh dudng, thap coi cho tré. Ty 1 dinh duéng duy tri & muc:
d6i vé6i tré nha tré (P: 13-20%; L: 30-40%; G: 47-50%); d6i véi tré miu gido (P:
13-20%, L: 25-35%; G: 52-60%). Khuyen khich cac don vi tinh lugng Ca, B1 dé

bd sung trong bira &n cho tré.

5 Thong tu sb 41/2018/TT-BYT ngay 14/12/2018 ciia B§ Y té ban hanh quy chudn k¥ thujt quéc gia va quy dinh kiém tra, glém sat
chat lvong nudc sach sir dung cho myc dich sinh hoat Quy chufn QCVN 01-1:2018/BYT Quy chuén k? thujt quoc gia vé chét luong
nudce sach sir dyung cho muyc dich sinh hoat; Quy chudn 06-1:2010/BYT Quy chuin ky thuat quéc gia ddi véi nudc khodng thién nhién
va nuéc ubng déng chai.

¢ Quyét dinh s6 2195/QD-BCIDDT ngay 10/8/2022 cua B) Gido duc va Do tao vé viéc phé duyét Hu(mg din cone tac té chirc bira
an hoc dudng két hop tang cudng hoat dong thé lyc cho tré em. hoc sinh trong céc co s¢ GDMN va Tiéu hoc.
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3. Thuc hién nguyén tic quan ly nudi dwdng

- Thyc hién ding qui dinh vé hd so, qui trinh, nguyén tic quéan 1y nuéi

dudng. Nghiém cAm vi pham khéu phén n cia tré dudi moi hinh thire. C6 bién

bao quy dinh rd ndi dung/nguyén tac thue hién tai cdc khu vuc/phong: Thang toi
véan chuyén, kho thuc pham....

- Cong khai thuc don, thuc phém, don gia hang ngay, c6 bang tai chinh
cong khai tai cong trudng va bang giao nhan thyc pham tai khu vuc giao nhan
thuc pham cia bép an.

- P4y manh mg dung cong ngh¢ thong tin, st dung cac phén mém dugc
B6 Gido duc va Pao tao va Vién Dinh dudng quéc gia thdm dinh. Cong khai, ting
cudng viéc giam sat cua cha me tré d6i voi cac hoat dong giao nhén thuc phém,
ché bién bira in cho tré vdi hinh thirc: truc tiép, qua camera, man hinh...

* T4 chirc #n tria cho can b, gido vién, nhén vién: Thuc don cia can
b0, gido vién, nhén vién khéng trung thuc don cua tré, c6 du s6 sach quan ly an
cong khai, minh bach, thanh quyét toan vao cubi thang. Thuc phém hru kho phai
bao quan riéng. Bé tri khu vuc/ phong in trua cho d6i ngfi, lun phién thoi gian
4n trua dam bao ddng thoi vide quan 1y tré tai 16p theo quy dinh.

B. CONG TAC GIAO DYC

1. Thoi gian thue hién chwong trinh GDMN: 35 tudn, can cir Quyét dinh
Khung ké hoach thdi gian nam hoc 2023-2024 d6i vai GDMN, gido duc phd thong
va gi4o duc thudng xuyén trén dia ban thanh phd Ha N¢i, cac co s GDMN thude
dia ban thuc hién té chic hoat dong lam quen nén nép va t6 chirc thyc hién
Chuong trinh GDMN dam bao thai gian quy dinh.

2. Phat trién chuong trinh gido duc nha trudng

- Xay dung muc tiéu, sir ménh cta trudng/co s¢ GDMN, tao nét riéng biét
(thwong hiéu), thdng nhét xay dung phat trién chuong trinh gido duc nha
trudmg/co sé¢ GDMN, trén co s& lya chon, bd sung hodc ning cao... cac ndi dung
trong/ngodi Chuong trinh GDMN cuia B§ Gido duc va Dao tao, dam bao tinh hiéu
qué, phtt hop va dugc danh gia, didu chinh hang nam.

- Ké hoach gido duc thuc hién Chuong trinh gido duc cua truong/co s&
GDMN: Dugc str dung ké thira nam hoc trude, d6ng thoi cp nhat, b sung, diéu
chinh ndi dung phu hop voi diéu kién thuc tién va nhiém vu ndm hoc méi. Cong
khai ké hoach gio duc, phan cdng gido vién tai Bang tuyén truyén.

- Théng nhit ché @ sinh hoat hang ngay/tuan/thang: Ban Gidm hiéu, t6
chuyén mon can cir két qua mong doi cia tré, myc tiéu dé ra ctia thang/hoc ky...co
thé théng nhét, linh hoat sap xép thay dbi hinh thirc, s6 lugng td chirc mot s6 hoat
déng: (1) Tb chire chung trén 14n 02 d6 tudi (Theo cip Bé -Lon; Nha-Lén...) voi
cac hoat dong phu hop nhur vui choi; gid an... tao co hoi dé tré 16n, bé giup da, hd
tro phat trién k¥ ning giao tiép, tinh cam k¥ néng x4 hdi; (2) Tang cuong tb chirc
cho tré hoat dong trai nghiém: Trong tuan c6 thé ting, giam hodc thay thé hoat
dong goc bang hoat dong ngoai troi tir 1-2 1in d& t6 chirc hoat dong giao luu thé
thao, dansport, dan vi, tro choi phat trién van dong, trd choi dén gian... hodc lao
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dong vuon trudng, tham quan trai nghlem ngoa1 thién nhién, phong/khu vure chire
ning an toan, phu hop vai tré; (3) D6i méi hinh thire to chire hoat dong tai nhom,
l6p, phong chirc ning nhu phong b moén: Tién trinh t chirc hoat dong hoc can
d6i méi phi hop muyc dich va himg tha cua tré, tranh ap dat go bo theo trinh tu
hoat dong cta gio hoc truyén thng.

- Cht trong quan sat danh gia tré trong qua trinh thyc hién cac hoat dong
theo ké hoach ngay/tuan/thang aé dam bao cac hoat dong dugc diéu chinh kip thoi
nham dap g muc tiéu cudi do tudi tré, phat hién va tao diéu kién phat trién ning
khiéu cua tré; phat hién sém tré c6 kho khin trong rdi loan phat trién, can thiép
sém va gido duc hoa nhép tré khuyét tat.

3. T6 chirc hoat dng ngoai khéa

- Céc co s6 GDMN tb chirc hoat dong ngoai khéa phai cé su thng nhat,
thoa thuan tu nguyén cia cha me tré va can b, gido vién, nhan vién trong nha
truong, phan céng phu hgp, ding qui dinh. Pam bao thu du chi, céng khai, minh
bach vé tai chinh. Quan tdm chdm sdc, nudi dudng tré, t6 chirc cac hoat dong on
luyén, vui choi, ddm bao an toan cho tré khi dén truong, 16p.

- Phong Gido duc va Do tao chiu trach nhiém hudng dén, kiém tra, quan
1y, phé duyét Ké hoach trién khai ciia cac co s& GDMN thudc dia ban vé viéc td
chirc thuc hién cac hoat dong ngoa1 khéa pht hop voi diéu kién thuc té cia trucmg,
16p, ddm bao chét luong hiéu qua, dap ing nhu ciu cua tré, gia dinh tré va cong
khai, minh bach.

- Ngudi ding d4u co s6 GDMN coéng lap, ngoai cong lap thuc hién dung
qui dinh va chju trach nhiém toan dién viéc td chirc hoat dong ngoai khoa va luu
gitr day du hd so (qui trinh lya chon don vi ket hop, ké hoach trién khai, hd so
phép ly ctia don vi két hop, chuong trinh chi tiét, ho so nhén sy, bai glang .), ddm
bao chit lugng dAu ra cho tré theo dd tudi ding cam két; viéc tham gia cua tré
phai dugc sy dong thuén va tu nguyén cia cha me tré. Thyuc hién cong tac thu chi
tai chinh dung quy dinh hién hanh.

- C4c co s6 GDMN déi chiéu cac vin ban qu1 dinh hién hanh, cén cir nhu
cdu cla tré, cha me tré va dap Umg cac diéu kién vé co s& vat chat trang thiét bi,
ddi ngii gido vién theo qui dinh, c6 thé lua chon, bo sung mdt s6 ndi _dung giao
duc nhur: hoat dong nghé thuat, thé thao, 1am quen tiéng Anh va thi diém t6 chirc
hoat dong gido duc k¥ néng séng phu hop véi muc tiéu cia Chuong trinh gido duc
nha trudng, bdo dam tinh khoa hoc, thiét thuc, hiéu qua, ndi dung giang day ning
cao nha;m phat trién nang khiéu ndi trdi cho tré. Xdy dung chuong trinh glang day
chi tiét, k& hoach trién khai trinh cap c6 thim quyén phé duyét, td chic cac hoat
déng dam bao cam két chét lugng d4u ra theo dd tudi tré va thyuc hién ding quy

dinh.
C. THU'C HIEN BAO CAO, THONG KF PINH KY

Bao cdo, théng ké dinh ky gui vé t6 mim non theo dia chi email:
dohongphuong.gl@gmail.com

- Béo c4o dAu nim hoc: Thoi gian ndp bao cio trude 20/9/2023.
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- Béo cao so két hoc ky I: Bdo céo danh gia két qua thyc hién cac nhiém
vu GDMN trong hoc ky I theo cac nhiém vu trong tdm cua GDMN nam hoc 2023-
2024, thoi gian ndp bao cdo trudc ngay 15/12/2023.

- Béo céo téng két ndm hoc: Bao céo danh gia két qua thyc hién céc nhiém
vu GDMN theo céc nhién} vu trong tAm cia GDMN nam hoc 2023-2024; s6 liéu

théng ké cubi nam hoc (S6 liéu biéu mAu théng ké kiém tra chinh x4c cén cir theo
phan mém co s§ dit liéu nganh), thoi gian ndp béo cdo trudc ngay 05/5/2024.
Trén day 1a ndi dung hudng dan thuc hién quy ché chuyén mon GDMN
nim hoc 2023-2024, Phong Gido duc va Dao tao dé nghi qéc dong chi Hifu
trudng, chit nhém co s GDMN doc 1ap tu thuc nghiém tdc trien khai thyc hién./,,

Noi nhin: KT. TRUONG PHONG
- P/c Trudng phong (DE b/c) PHO-TRUONG PHONG
- Nhur trén;

- Luu: VT, td MN.

Pham Thi Hai Yén



