TRƯỜNG THCS YÊN VIÊN

LỊCH CÔNG TÁC

Năm học: 2019 - 2020
Tuần thứ: 16 từ ngày 25 tháng 11 năm 2019 đến  ngày 01 tháng 12  năm 2019
Trực tuần: 

	Thứ

Ngày
	Nội dung công việc

(Sáng)
	Người trực
	Nội dung công việc

(Chiều)
	Người trực
	Nội dung phát sinh

	
	
	BGH
	NV
	
	BGH
	NV
	

	Hai

25/11/2019


	- 7h15: Lễ CC, sơ kết thi đua tuần 15
- GVCN quyết toán các khoản thu T11
- T5: K7,9 học HĐNGLL+HN (GVCN thực hiện tại lớp)

- 9h15: Nộp đề cương HKI về BGH (Bản in và bản mềm) , triển khai nội dung ôn tập đến HS
	Quân
	Hiền, Yến, Hán, V.Anh
Hương
	- Học TKB buổi chiều
	Quân
	Hiền, Hán, V.Anh, Hương
	

	Ba

26/11/2019
	- Các đ/c GVBM, GVCN nhập điểm TP và điểm danh HS vào sổ điểm cá nhân + SĐĐT

	Quân
	Hiền, Yến, Hán, V.Anh
	Dự giờ GV
	Hạnh
	Hiền, Yến, Hán, V.Anh
	

	Tư

27/11/2019
	- 8h00: Đ/c Mỹ Trang+Hoàng dự TH tại trường BDCBGD HN (cả ngày)
- 8h00: Đ/c Quân + V. Anh + Bác Hòa họp UBND xã
- 9h15: Nộp đề thi HK1 về BGH duyệt (08 môn theo t/báo)
	Quân
	Hiền, Hán, V.Anh
Hương
	- 14h30: Đ/c Hạnh, Hán dự TH công tác y tế tại PGD
	Quân
	Yến, Hán, V.Anh
Hương
	

	Năm

28/11/2019
	- Đ/c Hiền giao nhận CV tại PGD
- 7h30: Đ/c Quân chấm thi GVG tại THCS Kim Lan, Văn Đức
- T4+5: Các tổ CM hỗ trợ 03 đ/c GV dự thi cấp Huyện
	Hạnh
	Yến, Hán, V.Anh
Hương
	- 14h00: BDĐT - HSG K9 tại THCS Cổ Bi

- 14h00: Đ/c Quân chấm thi GVG tại THCS Bát Tràng
	Hạnh
	Yến, Hán, V.Anh
	

	Sáu

29/11/2019
	- 7h30: Đ/c Chấm thi GVG tại THCS TT Trâu Quỳ, Đông Dư.
-T2: Thi HKI môn GDCD - K6789.

- 9h05: BGH+ đ/c Sơn kiểm tra SĐ cá nhân+ SĐĐT. Các đ/c nhận lại hồ sơ vào sáng T7
	Hạnh
	Yến, Hán, V.Anh
Hương
	- 14h00: Đ/c Quân chấm thi GVG tại THCS Đa Tốn
	Hạnh
	Yến, Hán, V.Anh
Hương
	

	Bảy

30/11/2019
	- 8h00: Giao ban BGH

-T2: Thi HKI môn Địa lý – K6789

- 8h00: Đ/c MTrang, Lê Hương dự tập huấn tại trường BDCBGD HN (cả ngày)


	Hạnh
	Hiền, Yến, Hương
	-14h00: BDĐT-HSG K9 tại TH Cổ Bi
	
	
	

	Chủ Nhật

01/12/2019

	
	
	
	
	
	
	


                  Lưu ý:  -  Đ.c Hiệu trưởng nghỉ vào chiều thứ ba và sáng thứ bảy; Đ.c Phó hiệu trưởng nghỉ vào ngày thứ tư hàng tuần

                                - Khi có nhiệm vụ đột xuất, Hiệu trưởng nhà trường sẽ điều chỉnh lại lịch công tác cho phù hợp.
