UBND HUYEN GIA LAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LE NGOC HAN Poc lap — Tw do — Hanh phuc
S6: 06 /QD-THLNH Ninh Hiép, ngay 10 thang 9 nam 2020
GUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao quan Iy va diéu hanh
Mo hinh trudong hoc dién tir trwong tieu hoc Lé Ngoc Han

Cén cir ké hoac: soA’A.IZ()/KH—UBND ngay 29/03/2019 cua UBND huyén
Gia Lam vé viéc trién khaj Mé hinh tricong hoc dién tu” nam 2019;

Can cir huéng dan so 172/HD-GD&PT ngay 31/10/2019 cua Phong
GD&PT huyén Gia i.dm vé viéc nuong dan van hanh, khai thic mé hinh
“Truong hoc dién tu”,

Cén cit ké hoach s6 06 /KH-THLNH ngay 10 thang 9 nédm 2020 vé viéc
van hanh, khai thdac mc hinh “Triong hoc dién tiw” nam hoc 2020 — 2021.

QUYLT PINH:

Diéu 1. Thanh [4p Ban chi dao quan ly va diéu hanh mé hinh truong hoc
dién tur truong Tiéu hoc Lé Ngoc Han, gdm:
. D/c Tran Thi Minh Hién — Hiéu truéng — Trudng ban
. D/c Lé Thi Kiin Hang — Hiéu pho — Pho ban
. B/c Hoang Minh Ngoc B CNTT - UV
. B/c Ninh Thi Lo — GV day tin — UV
. B/c Nguyén Thi Hoai Anh — TPT — UV
. P/c Nguyén B4 Sang — CTCP - UV
. B/c Nguyén Thi Tuyét —- TCCM — UV
. D/c Nguyén Thi Thanh Thiy— Ké toan — UV
. D/c Pam Thi Thu Hing — GV- thu ky HD — UV
Piéu 2. Ban chi dao quan 1y va diéu hanh c6 trach nhiém thyc hién dung
chtrc ning, nhiém vu, cac quy ainh theo ké lioach cia UBND huyén, phong
GD&DT huyén Gia Lam va truong tiéu hoc Lé Ngoc Han vé thuc hién trién
khai mo hinh truong hoc dién tu.
Piéu 3. Cac d/c ¢o tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc Ké tirngay ky./.
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Tran Thi Minh Hién
Hiéu truéng — Trudng ban

Phu trach chung

Hoan thién cac vin ban chi dao (Noi quy, quy
ché, quyét dinh, ké hoach....)

Tham gia tap huén va t6 chirc tap huan tai
don vi trong trién khai tng dung CNTT tai
don vi.

Thuc hién danh gia hiéu qua mé hinh, bao
c4do danh gia thi dua khen thuong, ky luat
trong cong tac trién khai moé hinh truong hoc
dién tur cua cac thanh vién trong don vi.

Lé Thi Kim Hang
Hiéu pho — Pho ban

-Phu trach cong tac trién khai tmg dung
NI

_Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach
nhiém vé chat lugng céc tin bai, hinh éanh,
hoat dong trudc, trong va sau khi dang Ién
cong thong tin dién tur. Piéu hanh t&i cac gido
vién, nhan vién cua nha truong.

- Kiém soat dam bao s6 lugng, chét lugng vé
cac thong tin da, dang va sé& cap nhat 1én cong
e, '

- Bao cdo danh gia thi dua khen thudng, ky
luat trong cong tac trién khai mo hinh truong
hoc dién tir clia cac thanh vién thudc tO gido
vién.

_ Chju trach nhiém viét tin bai, hinh dnh vé
cong tac CM, gido an dién tu, Elearning thi
gido vién gisi cac cap, gido 4n cac tiét chuyén
d8, thu vién dién ti, thoi khoa bieu, lich khai
thac va hoat dong cac phong chic nang,
chuong trinh, ndi dung day k¥y nang song, ké

vién va hoc sinh, cac tin, bai lién quan t6i
| hoat dong xa hoi, van nghé chao mung cac

hoach tudn, cac hoat dong doan thé cua gido |




ngay l€ lén, cac van ban chi dao chuyén mon
cac cap va cua‘tru‘ong .... Bién tdp vao cac
chuyén muc phu hgp, dam bao tinh cong khai
va tinh bao mat. ’

- Tham gia tap huan trong chuyén giao ky
thuat ing dung CNTT tai don vi.

Thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong cua
cong thong tin dién tir thang, quy, nam va dot
xuét khi ¢6 yéu cau véi Hiéu trudng.

- Chi dao va kiém duyét phan trao doi thong
tin gitta gido vién chu nhiém cac 16p véi phu
huynh vé tinh hinh hoc tap, sinh hoat, an
HEL.;.... cua hoc sinh trong ngay cling nhu cac
thong t bao dinh ky, dot xudt......trude khi dang
tai 1én cong thong tin dién tur

- Thudng xuyén kiém tra danh gia két qua trién
khai thyc hién mo hinh Truong hoc dién tur
theo thang, bdo cdo d/c Hiéu truong bang van
ban (ngay 27 hang thang) va bao cao dot xuit
khi ¢6 yér cau.

- Xay dung co ché danh gia - gan két qua ung
dung CNTT cua ca nhan, tap thé voi thi dua
khen thudng, ky luat théng, nam.

- Tiép nhén trang tthT bi theo diing so lugng,
chung loai va thong so ky thuét chi tiét trong

bién ban ban giao, ky bién ban khi da nhan du

trang thiét bi theo sd luong trong bién ban
ban giao.

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan ly, vén

hanh va cung cép, cap nhat thong tin trén Cong
TTDT wrudng (cd quy dinh cu thé vé néi dung,

thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ro trdach

nhiém cdap nhdt cua tung cd nhdn theo tirng’
chuyén muc, ... ).

- Chiu trdch nhiém van hanh Coéng TTDT
theo ké hoach cua UBND, PGD&DT Gia
Lam. Thuc hién viéc duy tri hoat dong hé
théng CNTT, cong thong tin dién tr tai don
vi luén thong sudt va hiéu qua.

|- Huéng dan CB-GV-NV khai thac, vén




Hoang Minh Ngoc
CB CNTT - UV

hanh hiéu qua céc thiét bi CNTT. C6 so theo
doi, kiém tra danh gia viéc thuc hién cua
GV, NV so véi quy trinh quy dinh.
- Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha
truong.
- Lap so6 sach, ho so theo ddi viéc su dung,
khai thac, bao tri cac thiét bi CNTT trong
nha truong (Mo s6 nhdt ky hang ngay, theo
dsi viéc sw dung, khai thdc, bao tri cdc
thiét bi CNTT trong cdc phong, nhoém, [6p).
Dinh ky thu 6 hang tuan bao cdo Hiéu
truong bang van ban nhitng ndi dung ton tai
vuéng mdc khi van hanh Cong TTDT, cac
giai phap can didu chinh, khic phuc trong
thoi gian tiép theo va bdo cdo khi cé su viéc
dot xudt xay ra.
- H6 trg ky thuat cho d/c Hang, Thuy trong
viéc tiép nhéan trang thiét bi theo dang so
luong, chung loai va thong sb k¥ thuat chi tiét
trong bién ban ban giao.
- Cung d/c 1.0 chiu trach nhi¢m chinh stra hinh
anh, video clip va dang tai céac tin bai, hinh
anh hoat dong cua truong sau khi da dugc
phé duyét.
- Truc may chu, truc cong thong tin dién tur.
Dam bao cap nhat théng tin ma&i hang tuan
(mdi tuan co it nhét 2 tin mm) va nhitng khi co
su kién 16n trong ngay dién ra.
- Pua cac van ban chi dao cua cac cap lén cong
TTPT sau khi dugc Hiéu trudng phé duyét.
Cap nhat dit liéu vao dﬁy du cac chuyén muc:

- Tin tinh gidi thiéu vé truong.

- Tin trc — hoat dong.

- Kho dir li¢u — Thu vién dién tu.

- Can clr V3o bién ban ban giao trang thiét bi,
s6 theo ddi tiép nhan va theo doi tai san dugc
dau tu theo mo hinh trudong hoc dién tur: nhap
phan mém va theo ddi trén so sach ké toan
cta nha truong theo dung quy dinh.

Lap ho so theo doi viéc bao tri cac thiét bi

CNTT trong nha truong.
Lap so tiép nhan va theo doi tai san dugc dau

| tu theo m6 hinh truong hoc dién tu.




Nguyén Thi Thanh Thiy |

Keé toan - Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bao
cong khai céc khoan thu theo nam, thang,
hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 9, 12
hang ram.

- Lam bao cao Ba cong khai trinh Hiéu
truong phé duyét trude khi dang tai lén
cong thong tin dién tir vao thang 6, 9 hang
nam theo Thong tu 36.

- Xay dung kinh phi dé béo tri, bao dudng,

‘phat trién moé hinh truong hoc dién tu.

- True tiép xu ly cac van ban thudc linh vuc
chuyén mon dugc phan cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Khong dugc phép
dé bao 181 d6 chua hoan thanh dung tién do.

- Tirwe may hang ngay (tror thir nam giao nhan
cong van tai PGD&PT), phai mé hom thu
cla truong, kiém tra va c@p nhat cac van ban
chi dao méi ctia cap trén, bao céo va trinh
Hi¢u trudng phe duyét, chuyén céac b phan
chuyén mén giai quyét theo yéu cau, dong
thoi tra o1 clp trén ngay cach xu ly cac van
ban theo su chi dao cta Hiéu truong trén
phan mém, khong duoc phép dé bao 161 do.

Ninh Thi Lo
GV tin hoc- Uy vién

- Ph01 hop v6i d/c Ngoc, truc cong théng tin |
dién tr sang tht ndm, thir sau hang tuan.

- Chijx trach nhiém thu thap thong tin, hinh
anh vé cac hoat dong chuyén mon, cac
chuong trinh sy kién 16n cua truong. Ho tro
GV trong céc cudc thi GVG céac cap.

- Tlep cén véi cac phan mém cong tac quan ly
va giang day, phdi hon trong cong tac duy tri
cong TTPT trong nim hoc.

Nguyén Thi Tuyét
TCCM — Uy vién

- Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh,
hoat dong, video chp do cac thanh vién
trong ban bién tap, t6 CM cung cap, trinh d/c
PHT phé duyét. Khi da dam bao céac yéu cau
'méi chuyén can bo CNTT dang tai.

Nguyén Thi hoai Anh
TPT- Uy vién

"Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat dong Doi: cham
soc CTMN, gido duc dao dirc, HDTT, ngoai
khéa, hoat dong theo chu dé...it nhat moi

| tuén C1 tin bai dugc d/c PHT phé duyét.




Nguyén Ba Sang
CTCD- Uy vién

Chiu trach nhiém chi dao don doc viéc thu
thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé céac
hoat dong cia Cong doan, chi doan, phong
trao thi dua, guong nguoi tét viée tbt it nhat
01 tin bai/thang dugc d/c PHT phé duyét.

Pam Thi Thu Hang
Thu ky HP- Uy vién

Lap so va viét bién ban cac cudc hop giao ban
Ban chi dao md hinh truong hoc dién tu dinh
ky 1 thang/1an va nhitng khi dot Xuat.

Ninh Hiép, ngay 10 thang 9 nam 2020
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