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Gia Lam, ngay 23 thang 53 ndm 2021

Kinh giri:
-:Cac co quan chuyen men, dan vi sir nghiep, t6 chirc hanh chinh;
- Cac tnrong MAmnon, Ti@uhoc, THCS cong l~p thuoc Huyen;
- UBND xa, thi trin.

Thuc hien KS hoach s6 1341KH-UBND ngay 28/5/2021 cua UBND
thanh ph6 Ha NQi vS tlnrc hien dinh ky chuyen d6i vi tri cong tac d6i voi
cong chirc, vien chtrc tren dia ban thanh ph6 Ha NQi;

f)@co din cu xay dung KS hoach chuyen d6i vi tri cong tac then quy
dinh, UBND huyen Gia Lam yeu cAu cac co quan chuyen mon, dan vi str
nghiep, t6 chirc hanh chinh, cac tnrong MAm non, Ti@uhoc, THCS cong l~p
thuoc Huyen, UBND xa, thi trin thuc hien mot s6 nQi dung sau:

1.DAi VOl CO' quan chuyen mon, tA chii'c himh chinh thuQc Huy~n, Ban
Quan If dl}'an dAu to' xay dl}'Dg,Trung tam Phat tri~n quy dat

Ra soat, th6ng ke danh sach cong chuc, vien chuc lam vi~c t?i cac vi tri vi~c
lam thgc hi~n nhi~m V1,1 then danh m\lc t?i ph\! l\lc dinh kern (Rieng d6i vai Ban
Quan ly dg an dAutu xay d\fIlg, Trung tam Phat tri@nquy dit th6ng ke them danh
sach vien chuc lam vi~c t?i vi tri KS toan).

2. DAiVOl UBND xa, thi tran

Ra soat, th6ng ke danh sach cac chuc danh cong chuc: Cong chuc Tai chinh
- KS toan; Cong chuc f)ia chinh - Xay d\fIlg; Cong chuc Tu phap - HQtich; Cong
chuc Van hoa - Xa hQi (tham muu linh V\l'C Lao dQng- Thuang binh va Xa hQi).

3. DAi VOl cac trU'(YngMAm non, Ti~u hQc, THCS cong lip, Trung tam
Van hoa - Thong tin va Th~ thao, Trung tam GDNN-GDTX

Ra soat, th6ng ke danh sach vien chuc lam vi~c t?i vi tri vi~c lam KS toano
Cac dan vi th6ng ke danh sach then bi@um~u dinh kern, gill bao cao bfuIgvan

ban vSUBND huy~n (qua phong NQiV1,1 d@t6ng hQP)va file dfr li~u qua dia chi email
nguyentrungdung_gialam@hanoi.gov.vn tru6c ngay 30/9/2021. Trong qua trinh thgc
hi~n nSu co kho khan, vuang m~c cac dan vi lien h~ phong NQi V\l, s6 di~n tho?i
0243.8276243 (g~p d6ng chi NguySn Trung Dung - chuyen vien) d@duqc huong d~.

Yeu cAucac don vi nghiem tilc thvc hi~n~
NO'inh~n:
- Nhu tren;
- D/c CM tich UBND huy~n (d~ b/c);
- Luu: VT, NV.
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PHULUC. .
DANH MUC VI TRI CONG TAc PHAI DINH KY CHUYEN DOl. . .
A. QUAN LV NGAN sAcH, TAl SAN TRONG co QUAN, DON VJ
1. Phan b6 ngan sach.

2. Ke toan,

3. Mua s~m congo

B. TRVC TIEP TIEP XUC vA GIAI QUYET CONG VIl~:C

I. TO CHUC CAN B<)

1. Thfim dinh nhan su dS trinh c&pco tham quyen b6 nhiem, diSu dong,
Iuan chuyen, dao tao, b6i dtrong can bQ, cong chirc, vien chirc,

2. T6 chirc tuyen dung cong chirc, vien chirc; thi nang ngach cong chirc,
vien chirc; thi thang hang clnrc danh nghe nghiep vien chirc.

3. Thfim dinh h6 sa dS trinh c&pco tham quyen phe duyet vS t6 clnrc bQ
may, bien che,

4. Thfim dinh cac dS an thanh l~p moi, s~p x@plai cac co quan, t6 chirc,
dan vi va doanh nghiep nha mroc, t6 chirc phi chinh phu, hQi nghe nghiep,

5. Tham dinh h6 sa dS nghi thanh l~p moi, nhap, chi a, diSu chinh dia giai
dan vi hanh chinh cac c&p.

6. Thfim dinh h6 sa dS trinh c&pco thfim quySn quy@tdinh cac hinh thuc
thi dua, khen thu6ng, ky lu~t.

7. Phan b6 chi tieu, ngan sach dao t~o.

8. Qmin ly, th\fc hi~n ch@dQ tiSn luang d&i vai can bQ, cong chuc, vien
chuc, ngmJi lao dQng.

II. TAl CHiNH, NGAN HANG

1. Quan ly cac d&itugng nQp thu@.

2. Thu thu@,kiSm soat thu@,hoan thu@, quy@ttoan thu@,quim ly va c&p
phat ~n chi.

3. KiSm hoa hang hoa xu&tnh~p khfiu.

4. Thfim dinh, kiSm tra va quy@ttoan kinh phi thea quy dinh cua Lu~t
Ngan sach nha nuac.

5. C&pgi&yphep ho~t dQng ngan hang t6 chuc tin d\lng.

6. Th\fc hi~n nghi~p V\l c&p tin d\lng t~i cac t6 chuc tin d\lng nha nuac;
thfim dinh va quy@tdinh c~p tin d\lng; th\fc hi~n nghi~p V\lk@toan, kho quy.

7. Xu ly cong nQ',cac khoim nQ'x&u;ho~t dQngmua va ban nQ';thfim dinh,
dinh gia trong d&ugia.
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8. cfip phat tien, hang thuoc Kho bac nha mroc va du tnt quoc gia.

9. Thanh toan bao hiem xii hoi, bao hiSm y tS.

10. cfip phep hoat dQng ngoai h6i, kinh doanh yang, bac, da quy.

11. Thanh tra, giam sat hoat dQng ngan hang.

III. CONG THUONG
1. cfip cac loai gifiy phep lien quan dSn xufit nhap khau, dich VI,l thuong

mar.
2. cfip gi~y phep lien quan dSn viec bao dam tieu chuan an toan trong san

xuat, kinh doanh.

3. KiSm soat thi tnrong,

IV. xAY Dl/NG
1. c~p gifiy phep trong linh vue xay dung.

2. Thftm dinh du an xay dung,

3. Quan Iy quy hoach xay dung.

4. Quan ly, giam sat chat hrong cac cong trinh xay dung,

5. Thftm dinh, I~p kS hoach, kiem soat, giam sat, diSu phoi, dSn bu, giai
phong m~t bfug.

V. GIAO THONG
1. Giam dinh ky thu~t, quan Iy cac cong trinh giao thong.

2. Dang kiSm cac lo~i phuong ti~n giao thong.

3. Sat h~ch, c~p phep cho nguai diSu khiSn phuong ti~n giao thong.

4. Thftm dinh, I~p kS ho~ch, ki~m soat, giam sat, diSu ph6i, dSn bu, giai
phong m~t b~ng.

VI. YTE
1. cfip gi~y chung nh~n v~ sinh, an toan thlJc ph~m.

2. C~p gi~y chung nh~n hanh nghS y, duQ'C.

3. cfip phep, gifiy chUng nh~n co sa d~t tieu chuAn san xu~t thuc an gia,
suc, gia cam

4. C~p gifiy phep nh~p kh~u thu6c tan duQ'c.

5. cfip gi~y phep nh~p kh~u hoa ch~t di~t con trung, khu trung.

6. cfip gifiy chUng nh~n nh~p khAumy phftm.

7. Ki~m dinh tieu chuftn, ch~t lugng san phAm.

8. Quan Iy, giam sat, cung ung cac lo~i thu6c; duQ'c li~u, d\lng C\l,thiSt bi
v~t tu y ts; cac lo~i san phftm mau lien quan dSn vi~c bao v~ cham soc suc khoe
con nguai va IQ'iich xii hQi.

9. Thftm dinh va dinh gia cac lo~i thu6c tan dugc.
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VII. VAN HOA - THE THAO vA DU LJCH
1. ThAm dinh h6 sa va cftp gifty phep kinh doanh hi hanh qu6c tS.

2. ThAm dinh h6 sa va cftp b~ng di tich cftp quac gia.

3. Thfun dinh h6 sa va cftp gifty phep tham do, khai qu~t khao c6.

4. ThAm dinh h6 sa va cftp gifty phep mang di v~t, c6 v~t khong thuoc sa
htru nha mroc, sa hiru cua t6 clnrc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xii hQi ra mroc
ngoai.

5. ThAm dinh h6 sa va cftp gifty phep t6 chirc bieu diSn nghe thuat, trinh
diSn thai trang, thi ngiroi dep, nguoi m~u.

6. ThAm dinh h6 sa va cftp gifty phep nhap khAu van hoa pham khong
nham muc dich kinh doanh.

7. ThAm dinh h6 so, trinh cftp co tham quyen quyet dinh cong nh~n h~ng
cO'sa di tm du lich.

8. ThAm dinh va cftp phep chuang trinh, tiSt m\lc, va diSn cua cac t6 chuc
ca nhan Vi~t Nam di biSu diSn & nuac ngoai va cac t6 chuc, ca nhan nuac ngoai
vao biSu diSn t~i Vi~t Nam.

9. ThAm dinh, trinh phe duy~t cac dg an bao quan, tu b6 va ph\lc h6i di
tich lich su qu6c gia va di dch qu6c gia d~c bi~t theo quy dinh cua phap lu~t.

10. Trinh phe duy~t ho~c th6a thu~n vi~c xay dgng cac cong trinh & khu
vgc bao v~ IId6i vai di tich qu6c gia va di tich qu6c gia d~c bi~t.

VIII. THONG TIN vA TRUYEN THONG
1. Cftp gifty phep ho~t dQng vS buu chinh, viSn thong, cong ngh~ thong

tin, bao chi va xuftt ban.

2. Cftp va phan b6 tM nguyen thong tin (kho s6, tAn s6, tai nguyen
Internet, quy d~o v~ tinh).

3. Quan ly cac chuang trinh quang cao tren dlC phuang ti~n phM thanh,
truySn hinh, tren Internet.

4. Phan b6, tham dinh, quan ly cac dg an, dS an thuQc lInh vgc cong ngh~
thong tin va truySn thong.

IX. TAl NGUYEN vA MCn TRUONG
1. Cftp gifty chung nh~n quySn su d\lng dftt, quySn sa hfru, su d\lng tai san

g~n liSn vai dftt.

2. Xu 1y h6 sa giao dftt, cho thue dftt, thu h6i dftt, chuySn m\lc dich S11
d\lng dftt, dang ky quySn S11 d\lng dftt, quySn sa hfru, 811 d\lng tai san g~ liSn vai
dftt.

3. Ban, cho thue tai san g~n liSn vai dftt; giao h~n muc dftt; quan 1y vi~c
ap d\lng dSn bu, xac dinh nguai 811 d\lng dftt thuQCd6i tUQ1lgb6i thuang, duQ'c
h6 trQ';muc b6i thuang, h6 trQ'trong giai phong m~t b~ng.
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4. Xu ly vi pham vS moi tnrong.
A _",;C A. A

X. NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON.
1.C~pgi~ycho thue d~t,giao ~t; quan ly dQngv~t thuoc danh muc quy hlSm.

2. KiSm dich dong v~t.

3. KiSm lam.

4. KiSm soat thuoc thu y, thuoc bao v~ thuc vat, benh dong v~t, gia sue,,
gia cam.

5. Theo doi, quan Iy bao v~ nguon lei thuy san, quan ly chfit hrong an toan
v~ sinh, thu y, thuy san.

XI. DAu TU vA NGO~I GIAO
1. ThAm dinh, c~p gi~y clnrng nhan dfiu tu cua mroc ngoai vao Vi~t Nam

va cua Vi~t Nam ra mroc ngoai.

2. ThAm dinh dir an.

3. D~u thfiu va quan ly d~u thfiu.

4. Lap, phan b6, quan ly kS hoach v6n.

5. Quan ly quy hoach,

6. Quill Iy khu cong nghiep - khu chS xufit.

7. Quill ly doanh nghiep va dang ky kinh doanh.

8. Quin ly ODA.

9. TiSp nh~n va xu ly h6 sa HinhSl!.

XII. TUPHA.P
1. Ch~p hanh vien ca quan thi hanh an dan Sl!a cac c~p.

2. ThAmtra vien thi hanh an dan S\I.

3. Dang kY kSt hon co ySu t6 nuac ngoai, dang ky giao dich bfl.Odam.

4. Cai chinh tu phap, chUng nh~n tu phap.

XIII. LAO DONG - THUONG BINH vA xi\. HOI
TiSp nh~n h6 sa nguai co cong; t6 chuc chi tra va thanh quySt toan kinh

phi Uti da:d6i vai nguai co congo

XIV. KHOA HOC vA CONG NGHE. .
1. Hqp tac, trao d6i khoa h9Cva cong ngh~ co ySu t6 nuac ngoai.

2. ThAmdinh h6 sa c~p, diSu chinh, thu h6i, gia h~n cac lo~i gi~y phep, gi~y
chUng nh~n, gifiy dang ky trong quan ly nha nuac vS khoa h9Cva cong ngh~.

3. ThAm dinh, giam dinh cong ngh~ d6i vai cac dl! an dAutu.

4. ThAm dinh, tu v~n c~p cac van b~ng sa huu tri tu~.

5. Phan b6, thAm dinh cac dS tai nghien cuu khoa h9C thuQc lInh VlJCKhoa
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hoc va Cong nghe.

xv. GIAo Due vA DAo TAO. .
1. Tuyen sinh, dao tao thuoc cac tnrong cong l~p.

2. Phan b6 chi tieu tuyen sinh dao tao cho cac twang trong h~ thong giao
due quoc dan; phan b6 chi tieu dao tao sau dai hQCva chi tieu dao tao &mroc ngoai.

3. Thftm dinh, phe duyet chuang trinh dao tao, b6i dirong cua cac nha
tnrong trong h~ thong giao due quoc dan.

4. Thftm dinh sach giao khoa, giao C\1giang day, cac v~t tu ky thuat khac
phuc V\1giang day, nghien ciru.

S.Thb dinh h6 so thanh l~p cac tnrong trong h~ thong giao due quoc dan.

6. Quan 1:9'cac du an, dS an thuoc linh V\lCGiao due va Dao tao.

7. Phan b6, tham dinh cac dS tai nghien Clmkhoa hQc thuQc llnh V\lCGiao
dvc va Dao t~o.

XVI. THANH TRA vA PHONG, CHONG THAM NHUNG
1. Lam cong tac thanh tra, tiSp cong dan, ghii quySt khiSu n~i, t6 cao,

phong, ch6ng tham nhiing cua cO'quan, t6 chuc, dan vi.

2. Cong chuc dugc giao th\lc hi~n nhi~m V\1thanh tra chuyen nganh.



CO QUAN, DON VI············
DANHSACH CONG CHUC, VlEN CHUC LAMVI~C T~I cAc VI TRI V[~C LAM PHAI CHUYEN DOl VI TRI CONG TAC

Biiu miu

(Kemthea C6ng van s6: /UBND-NV ngay thong nam 2021 cua UBND huyen Gia Ldm)

Chi chu (ghi rii thu{ic dai tUVOg nio n~u dang trong
cae tru'irng hW sau)

- Ngm dang trong thOi gian bj xem xet xU-If ky I At.N Oi . .• ,U\l .,

H{i khAu thll"irng tru Trinh d{i Vi tri viec him dovc ThOi gian cong tae u A gil" dang b] kiem tra, ~ac minh, thanh tn, di€u tra,
No; u hi~n t\li (ghi dily Ngay thang truy to, xet xU-'

(ghi dily du thon chuyen mon, Chec danh philn cong; Linh v"c, vi tri ch.rc danh - Ngu'Oi dang di~u trj bfnh hiim ~gheo dove CIY qsA HQ vii ten
Ngay thang GiOi tinh du thOn (TDP), xi, chuyen nganh

nam dll"VC cong tac dia ban dll"9'c philn dang dam nhin f\li ••• A URny
TT nam sinh (TDP), xii, huyen, huyen, tinh) tuyen d\lng te co tham quyen dc nhin;

tinh) dao t\lO cong phil trach hifn t,i 120'11vi cong tac - Ngm dang di hQc tip trung ta- J2 thang trulen
ngum dang bift phai; ,

- Phil nfr dang trong thOi gian mang thai hOfe nuoi con
nhO dtrOi 36 thang tuai;

- Nam TiOi dang nuoi con nhO dll"Oi36 thang tuai do vV
mat hOfc trong tru'irng hqp khach quan khac.

Thon Cam 1, xii C6 Bi, Thon Cam 1, xiiC6 Bi, D?i h(,lcchuyen Chuyen vien C~p phep xay d\ll1g (phil
60 thang (tic 9/2016-01/09/2012 tr3ch xii Duang Xli,Nguyen Vim A 01/0111985 Nam hUYenGia Lam, HN huyen Gia Lam, HN nganh Xay d\ll1g phong ... 9/2021)D~g Xli, PM Thi)

Than T~ Xuyen 1, xii T6 22, phuimg Long D\li h(,lCchuyen Cong chuc dia
48 thang (tic 9/2017 -

Dinh Xuyen, huy~n Gia Bien, ql$1 Long Bien, ng8nh Qufm 1y 01/05/2000 chinh - xay d\ll1g
Nguy~n VanB 01/08/1974 Nit 912021)Lam, thanh phAHa Nai HN d~tdai (linh \'\fc ... )

Nj!;trOilip bliu
(Icy, ghi ro h(,lten)

Th~ t~rin~ CIY quan, 120'11vi
(Icy,dongdau, ghi ro h(,lten)


